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Директор школы
__________Н.А. Аникина
                                                                                             
План – график 
подготовки и проведения 
единого государственного экзамена 
в 2014 году 
в МБОУ «СОШ № 45 
с углубленным изучением отдельных предметов» 
по городу Набережные Челны РТ

	№п/п
	Мероприятия
	Нормативные, распорядительные и инструктивные документы,
место проведения
	Срок исполнения 

	Организации исполнители и ответственные руководители

	Анализ итогов проведения ЕГЭ в 2013 году и согласование с УО участия СОШ № 45 по проведению ЕГЭ в 2014 году

	1. 
	[bookmark: _GoBack]Августовская конференция работников образования 2013г.
Секции учителей предметников. 
«Анализ результатов ЕГЭ предмету».
	 по программе августовской конференции
	Август  2013г.
	Учителя-предметники,
Заместители директора


	2. 
	Подведение итогов проведения единого государственного экзамена и единого республиканского экзамена (далее ЕГЭ/ЕРЭ) в 2013году в  СОШ № 45
	Августовский педагогический совет        
	Август  2013г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	3. 
	Представление заявки в УО на участие в ЕГЭ и  ЕРЭ СОШ № 45
	Письмо управления образования
	Январь 
2014 г.
	Тутурина Н.А.
Классные руководители 11 классов

	4. 
	Утверждение плана подготовки и проведения ЕГЭ и ЕРЭ в 2014 году.
		Приказ управления образования
	Август
2013г.

	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	Разработка нормативных и распорядительных документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в СОШ № 45 в 2014 году

	5. 
	Назначение ответственных за организацию и проведение ЕГЭ и ЕРЭ  в образовательном учреждении
	Приказ  по школе
	Сентябрь 
2013г.
	Аникина Н.А.

	6. 
	Создание базы данных организаторов  для пункта приема экзамена (ППЭ) города. 
	Приказ  по школе
	Октябрь
2013г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	7. 
	Назначение операторов ПЭВМ , ответственных за формирование базы данных и ввод данных по мониторингу ЕГЭ 
	Приказ  по школе
	Ноябрь 
2013г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	Организация работы по формированию информационных баз данных
городского уровня

	8. 
	Формирование банка данных выпускников 11 классов 
для основного ЕГЭ 2014г.
	По плану 
МО и Н РТ,
ГУ «РЦМКО»
	МУ «ИМЦ»
	Тутурина Н.А.
Мухаметзянова Л.Р.

	9. 
	Корректировка банка данных выпускников 11 классов для основного ЕГЭ 2014г.
	Согласно графику МО и Н РТ
	Март
2014г.
	Тутурина Н.А.
Мухаметзянова Л.Р.

	10. 
	Организация и проведение ЕГЭ и ЕРЭ (основная волна).
	Согласно приказам МО и Н РТ, УО
	Май- июнь
2014г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	11. 
	Организация и проведение ЕГЭ и ЕРЭ
(доп.  сроки)
	Согласно приказам МО и Н РТ, УО
	Июль 
2014г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов  в области подготовки и проведения ЕГЭ/ЕРЭ

	12. 
	Участие в работе 
ресурсного центра для учителей и обучающихся по подготовке к ЕГЭ по предметам
	По плану ресурсного центра.
	Ресурсные центры
	Тутурина Н.А.
Учителя-предметники
Классные руководители 11 классов

	13. 
	Посещение семинаров-  практикумов для учителей – предметников «Подготовка учащихся к выполнению заданий в части С» (с приглашением экспертов, согласно перечню ЕГЭ)
	Годовой план МУ «ИМЦ»
Место проведения:
МУ «ИМЦ»
	В течение года
	Тутурина Н.А.
Учителя-предметники

	14. 
	Консультация для педагогов – психологов: «Организация психологической работы по подготовке учащихся к ЕГЭ» (в рамках школы молодого психолога).
	Годовой план МУ «ИМЦ»

Место проведения: МУ «ИМЦ»
	В течение года
	Тутурина Н.А.
Хайбрахманова Л.Р.

	15. 
	Пробные экзамены по материалам и в форме ЕГЭ на добровольной и коммерческой основе (согл. перечню ЕГЭ)
	Согласно плану ГУ «РЦМКО»
	Январь-февраль 2014г.
	АникинаН.А.
Тутурина Н.А.


	16. 
	Мониторинг за уровнем знаний выпускников 11 классов с использованием аналогов ЕГЭ.
	Справка школы
	Октябрь - февраль
	Тутурина Н.А.
Руководители МО

	17. 
	Подготовка и формирование отчетов о результатах мониторинга  ЕГЭ и ЕРЭ.
	Отчет о результатах мониторинга 
	Июнь – июль 2014г.
	Тутурина Н.А.
Руководители МО

	18. 
	Подготовка сводного аналитического отчета в СОШ № 45 по итогам проведения ЕГЭ и ЕРЭ в 2014 году.
	Аналитический отчет, приказ по школе
	Июнь – июль 2014г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	Организация мероприятий по обеспечению информирования о проведении ЕГЭ/ЕРЭ в  СОШ № 45 в 2014году

	19. 
	Обеспечение информационной и справочной литературой по ЕГЭ и ЕРЭ.
	
	В течение года
	Управление образования 
ИМЦ
Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	Мероприятия по организации и проведения  ЕГЭ и ЕРЭ в 2014 году

	20. 
	Изучение нормативно – правовых и инструктивных документов федерального и регионального уровня по вопросам проведения ЕГЭ и ЕРЭ.
	Нормативно- правовая база ЕГЭ-ЕРЭ (РФ,РТ)
	В течение года
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	21. 
	Доведение до сведения исполнителей и участников  инструкций по проведению ЕГЭ.
	Нормативно-правовая база ЕГЭ-ЕРЭ(РФ,РТ)
	По мере поступления
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	22. 
	Формирование заказа и получение из УО инструктивных, информационно- аналитических материалов и пропусков для проведения ЕГЭ и ЕРЭ; Обеспечение их выдачи 
	
	Согласно графику МО и Н РТ
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	23. 
	Создание банка данных общественных наблюдателей.
	Положение об организации общественного наблюдения в 2014 году.
	Март – апрель

	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	24. 
	Организация получения и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ и ЕРЭ.
	Согласно графику выдачи 
	Июнь – июль 2014года
	Тутурина Н.А.

	Мероприятия по подготовке СОШ № 45 к проведению ЕГЭ и ЕРЭ

	25. 
	Проведение заседания педагогического совета по вопросам подготовки к ЕГЭ и ЕРЭ.
	Протокол педагогического совета
	Сентябрь 2013года
	Аникина Н.А.

	26. 
	Заседание методического совета:
«Организация методической работы в школе по вопросам ЕГЭ и ЕРЭ»
	Протокол
	Сентябрь
2013года
	Аникина Н.А.
Сагитова Д.К.


	27. 
	Формирование банка данных выпускников 11 класса для проведения основного ЕГЭ
	 В соответствии с требованиями  и форматом Рособрнадзора
	Октябрь 2013 года,
март 2014 года
	Тутурина Н.А.
Мухаметзянова Л.Р.

	28. 
	Организация консультации для выпускников и их родителей.
	Журнал регистрации
	В течение года 
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.


	29. 
	Семинар для учителей предметников по подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ и ЕРЭ.
	Протокол семинара
	Октябрь – март 2013-2014 учебный год
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.


	30. 
	Диагностика учебных результатов выпускников школы
	Анализ результатов тестирования
	Октябрь, декабрь, апрель
2013-2014 учебный год
	Тутурина Н.А.
Руководители МО

	31. 
	Подготовительная работа учителей – предметников, классных руководителей с учащимися по заполнению бланков ответов.
	Бланки ответов ЕГЭ
	Октябрь- май
2013-2014 учебный год
	Учителя предметники, классные  руководители 11 классов

	32. 
	Практические занятия интерактивных тренажеров, компакт -дисков С1
	Интерактивные тренажеры
	В течение года
	Учителя предметники

	33. 
	Ознакомление выпускников и их родителей с нормативными  и распорядительными документами МО и Н РФ и МО и Н РТ.
	Нормативные документы по государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	34. 
	Направление учителей на:
- курсы повышения квалификации;
- учеба руководителей ППЭ;
- курсы подготовки тьюторов;
- курсы подготовки экспертов;
- курсы подготовки организаторов и дежурных ППЭ.
	Приказы МО и Н РТ, управления образования, школы
	В течение года
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.

	35. 
	Заседание школьных методических объединений по вопросам:
- организация повторения по учебным курсам;
- отработка навыков по заполнению бланков ответов ЕГЭ.
	Протокол ШМО
	Февраль-  апрель
 2013- 2014 учебного года
	Тутурина Н.А.
Сагитова Д.К.
Руководители МО

	Мероприятия по обеспечению информационной безопасности проведения ЕГЭ и ЕРЭ 
в 2014 году

	36. 
	Создание нормативно- правовой базы ЕГЭ/ЕРЭ.
	По мере поступления
	В течение года
	Тутурина Н.А.
Мухаметзянова Л.Р.

	37. 
	Создание базы данных общественных наблюдателей.
	Положение об организации общественного наблюдения в 2014 году.
	Февраль- март
2014г.
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А. 

	38. 
	Посещение инструктажей:
- директорами ОУ (ППЭ);
- руководителями ППЭ;
- организаторами ППЭ;
- общественными наблюдателями.
	Инструкции по организации проведения ЕГЭ и ЕРЭ в 2014 году.
	Март – май 2014 г.
	Тутурина Н.А.

	39. 
	Работа по информированию родителей и учащихся в период подготовки к  ЕГЭ и ЕРЭ (родительские собрания, оформление тематического стенда  и др.)
	 Нормативно – правовая база ЕГЭ- ЕРЭ в 2014г.
	В течение года
	Аникина Н.А.
Тутурина Н.А.
Мухаметзянова Л.Р.



