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БАЗОВЫЙ КУРС
В принятой Министерством образования РФ «Концепции о модификации образования» отмечено, что современные тенденции требуют более раннего внедрения изучения компьютеров и компьютерных технологий в учебный процесс.
Педагоги дополнительного образования могут помочь ребятам овладеть компьютером и научить применять эти знания на практике. 
Программа «Компьютер для млпдших школьников» рассчитана на детей младшего школьного возраста, владеющих навыками чтения, письма и арифметических действий, то есть для ребят 3-6 классов. Учащиеся младших классов испытывают к компьютеру сверхдоверие и обладают психологической готовностью к активной встрече с ним. Общение с компьютером увеличивает потребность в приобретении знаний, продолжении образования. 
 В младшем школьном возрасте происходит постепенная смена ведущей деятельности, переход от игры к учебе. При этом игра сохраняет свою ведущую роль. Поэтому значительное место на занятиях занимают игры. Возможность опоры на игровую деятельность позволяет сделать интересными и осмысленными любую учебную деятельность. Дети при восприятии материала обращают внимание на яркую подачу его, эмоциональную окраску, в связи с этим основной формой объяснения материала является демонстрация. 
БАЗОВЫЙ КУРС
	Занятие 1
	· Архитектура ПК и основные этапы при работе и ПК
· Техника безопасности при работе за ПК
· Основные понятия о технических средствах – мышь, клавиатура,  монитор, системный блок и др.
· Общие сведения  об операционной системой Windows как о совокупности программ для организации диалога пользователя и компьютера
· Рабочий стол и основные действия с его объектами (перемещение, выделение, открытие, упорядочение и др.)

	Занятие 2
	· Клавиатура  и ее предназначение
· Основные типы клавиш
· Знаки  препинания и правило их печати
· Основные правила при редактировании информации

	Занятие 3
	· Общие сведения о СТАНДАРТНЫХ  программах (Блокнот, Калькулятор,  Paint) 
· Структура окон  и основные действия при работе с ними
· Знакомство со структурой окна локального диска С (Д)

	Занятие 4
	· Общие сведения о папках и файлах
· Основные действия при работе с папками (создание, удаление, переименование, восстановление папки из Корзины , сохранение информации в конкретную папку и т.д.)


	Занятие 5
	· Работа в Стандартной  программе  Paint
· Освоение  панели инструментов
· Работа с графическими объектами в программе ( перемещение, копирование, удаление, отражение - повороты, отмена действий  т.д.)
· Ввод надписей в графическом редакторе
· Копирование объектов из одного окна в другое
· Составление коллажей. 

	Занятие 7
	ТЕКСТОВЫЙ ПРОЦЕССОР  Microsoft Word
· Основные понятия и структура окна
· Основные режимы просмотра документов
· Панели инструментов и линейка в текстовом редакторе
· Форматирование информации. 
· Общая процедура форматирования
· Выделение информации (слово, строка, часть текста, текст)

	Заняти8
	· Знакомство с инструментами на панели инструментов Рисунок 
· Создание рисунков и схем в текстовом редакторе
· Создание простейших реклам  с помощью инструментов WordArt

	Занятие 9
	· Практикум по отработке навыков при работе с панелью форматирования и командой меню Формат

	Занятие 10
	· Сохранение информации в текстовом редакторе

	Занятие 11
	· Копирование информации:
- в любое место текста документа
- в новый документ
- в текст когда-то созданного документа

	Занятие 12
	· Основные требования к оформлению текста электронного документа

	Занятие 13
	· Работа с панелью Таблицы и границы
· Обрамление и заливка объектов
· Обрамление рисунков границами
· Изменение положения рисунков в тексте

	Занятие 15
	· Форматирование абзацев с помощью стилей
· Типы стилей. Стиль абзацев. Стиль  символов
· Создание стилей
· Создание своего стиля

	Занятие 16
	· Колонтитулы. Колонки Разрыв страниц
· Вставка рисунков в текст
· Вставка картинок из одного файла в другой

	Занятие 17
	· Итоговое занятие по оформлению электронного документа

	Занятие 18
	· Таблицы в текстовом редакторе
· Работа с таблицами и ее элементами
· Основные действия при работе с таблицами (удаление , вставка строк, столбцов; объединение ячеек, изменение внешнего вида таблицы и ее элементов (ширина столбцов, строк; толщина линии, цвет границы и заливки…)

	Занятие 19
	· Построение таблиц и отработка основных действий при изменении таблицы и ее элементов

	Занятие 20
	· Принцип  построения таблиц «по образцу». 
· Горизонтальные и вертикальные таблицы. Изменение ориентации таблиц.

	Занятие 21
	· Итоговая  работа по построению таблиц

	Занятие 22
	· Программа  презентаций  PowerPoint
· Основные понятия и структура окна
· Форматирование информации

	Занятие 23
	· Работа со слайдами
· Создание презентаций с помощью Шаблона презентаций
· Создание, удаление, копирование слайдов

	Занятие 24
	· Создание презентации РАСПИСАНИЕ УРОКОВ

	
	· Выбор макета для слайда
· Ввод информации  при использовании  различных видов макета
· Работа с текстовой информацией 
· Работа с таблицами
· Работа с фоном
· Работа с графическими объектами


	Занятие 25
	· Создание презентации КУЛИНАРНАЯ КНИГА

	Занятие 26
	· Применение смены слайдов
· Выбор эффекта смены слайда
· Выбор параметров для смены слайдов

	Занятие 27
	· Создание презентации ЛЕСНОЙ СПОРТ

	Занятие 28
	· Применение эффекта анимации к выделенным слайдам

	Занятие 29
	· Применение настройки анимации для выделенного объекта Добавление  эффектов анимации
· Удаление  эффектов анимации

	Занятие 30
	· Окончательное оформление и сдача презентации Кулинарная книга 

	Занятие 31
	· Окончательное оформление и сдача презентации  Лесной спорт

	Занятие 32
	· Сбор материала для создания  курсовой работы
· Ввод информации

	Занятие 33
	· Курсовая работа. Ввод информации 

	Занятие 34
	· Курсовая работа. Оформление работы

	Занятие 35
	· Курсовая работа. Оформление работы.
· Защита курсовой работы

	Занятие 36
	· Защита курсовой работы на заданную тему



