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Пояснительная записка

1.Рабочая программа составлена на основании образовательной программы  «Деловой русский»  9 класс составителя Н.Н. Куцман, Волгоград, ИТД «Корифей» 2007г.и рассчитана на 35 учебных часов.
2.Программно методическое обеспечение образовательной программы (дополнительная литература):
 Методическое пособие  для учителя  «Деловой русский»  9 класс составителя Н.Н. Куцман, Волгоград, ИТД «Корифей» 2007г.
Таблицы, дидактический материал.
3.Назначение программы: данный факультативный курс  предназначен для обучения девятиклассников языковым нормам, нормам речевого поведения в различных сферах деловых контактов
4.Цели и задачи: ознакомление с различными стилями общения, расширение словарного запаса, развитие межличностного общения, повышение уровня речевой культуры
5.Принципы построения:  системность, доступность, научность, последовательность, целостность.  
6.Специфика программы: предполагается упор на самостоятельную деятельность  учащихся на занятиях составлениеплана, конспектирование. Мини – доклады, мини – презентации, защита сообщений, анализ текста, мини – сочинения.
7.Технологии, методики:  индивидуальные, групповые формы работы.
8.Требования к уровню подготовки учащихся по предмету: Учащиеся должны знать нормы речевого поведения в различных сферах общения, уметь проводить лингвистический анализ, владеть навыками редактирования текста.
9.Система оценивания. Зачетная.
Расписание учебного времени

	№
	Распределение учебного времени
	Общее количество часов
	В том числе

	
	
	
	Семинар
	Внеклассное чтение
	Лабораторные работы
	Практикум 
	Зачетные работы
	Экскурсии

	1.
	Всего часов по учебному плану
	35
	
	
	
	6
	2
	

	2.
	Количество часов в неделю
	1
	
	
	
	
	
	

	3.
	Запланировано на 1 полугодие 
	16
	
	
	
	2
	1
	

	4.
	Запланировано на 2 полугодие 
	19
	
	
	
	4
	1
	



Планирование основных тем (разделов, блоков, модулей)

	№
	Тема (раздел, блок, модуль)
	Количество часов

	1.
	Язык и стиль
	14

	2.
	Стилистика и этика рекламы
	6

	3.
	Этика бизнеса и деловых отношений
	14

	
	
	Итого-35





Календарно – тематическое планирование
	№
	Календарный срок
	Тема занятия
	Количество часов
	 

	
	
	
	
	Р.р.
	К.р.
	

	Язык и стиль  - 14


	1-2
	
	Понятие о культуре речи. Речевой этикет
	2
	
	
	 

	3-4
	
	Литературный язык. Литературные нормы
	2
	
	
	 

	5-6
	
	Функциональные стили речи.  Специфика лексики
	2
	
	
	 

	7-8
	
	Синтаксис стилей речи
	
	2
	
	 

	9
	
	Речевые жанры
	1
	
	
	 

	10-11
	
	Специфика жанровЛитературно – языковая норма
	2
	
	
	 

	12
	
	Стилистическая норма
	
	1
	
	 

	13-14
	
	Зачет. Обобщение
	1
	
	1
	 

	Стилистика и этика рекламы - 6

	15-16
	
	Удачный слоган – залог успеха.  История возникновения слогана
	2
	
	
	 

	17-18
	
	Выразительные средства языка рекламы. Правда и ложь в рекламе
	2
	
	
	 

	19-20
	
	Речевые средства радио, газет, журналов.  Зачет
	2
	
	
	 

	Этика бизнеса и деловых отношений 

	21-22
	
	Деловые документы. Особенности составления
	2
	
	
	 

	23-24
	
	Особенности эпистолярного жанра. Искусство писать письма
	2
	
	
	 

	25-26
	
	Общение по телефону. Этикет телефонного разговора
	2
	
	
	 

	27
	
	Основные правила поведения в сети интернет
	1
	
	
	 

	28
	
	Профессиональная этика
	1
	
	
	 

	29-30
	
	Деловая игра: деловой этикет
	1
	1
	
	 

	31-32
	
	Этика деловой жизни. Деловая игра: поведение на работе
	2
	
	
	    

	33-35
	[bookmark: _GoBack]
	Творческая работа. Обобщающий урок
	3
	
	
	 

	Вид контроля (по данному разделу): зачет, творческая работа

	ТребТребования     к  уровню подготовки обучающихся по разделу:  знать нормы речевого поведения в различных сферах общения, уметь проводить лингвистический анализ, владеть навыками редактирования текста.













































	Нормы делового общения - 17

	17
	 
	Лексические нормы письменной и устной деловой речи 
	1
	
	
	 

	18
	 
	Нормы и сублексикон устной деловой речи
	1
	
	
	                         

	19
	 
	Деловая игра: Диалог и полилог в деловых ситуациях
	1
	
	
	 

	20
	 
	Книжная, профессиональная, межстилевая лексика и терминология
	1
	
	
	 

	21
	 
	Фразеология деловой речи 
	1
	
	
	 

	22
	 
	Правила употребления фразеологизмов
	
	1
	
	 

	23
	 
	Грамматические особенности письменной и устной деловой речи 
	1
	
	   
	Презентация

	24
	 
	Презентации: Нарушение грамматических норм деловой речи 
	1
	
	
	 

	25
	 
	Формы кодифицированной письменной речи. Деловая диалогическая ре
	
	1
	
	 

	26
	 
	Синтаксис письменной и устной деловой речи
	1
	
	
	 

	27
	 
	Синтаксическая организация письменной и устной деловой речи
	1
	
	
	 

	28
	 
	Порядок слов. Согласование подлежащего со сказуемым
	1
	
	
	  

	29
	 
	защита презентаций: Употребление причастных и деепричастных оборотов
	
	1
	
	 

	30-31
	 
	Структура простого и сложного предложений
	2
	
	
	 

	32-33
	 
	Фонетические нормы и фоноционные средства устной деловой речи
	
	2
	
	 

	34
	 
	Зачет по разделу
	
	
	1
	 

	35
	 
	Обобщающее занятие
	
	
	
	 

	Вид контроля (по данному разделу): семинары, зачет  

	Требования к уровню подготовки обучающихся по разделу: уметь развёрнуто обосновывать суждения, приводить доказательства. Строить деловую речь.  Владеть основными видами речевой деятельности. Использовать различные стили и типы речи.





















Отчет о выполнении программы


	Класс
	Количество часов
	Фактически выполнено
	Причина невыполнения
	Выполнение плановых контрольных  и практических работ

	
	
	
	
	Контрольные работы
	Практические работы

	
	
	
	
	По плану
	Выполнено
	По плану
	Выполнено

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Лист контроля

	Дата
	Цель проверки
	Замечания
	Срок исполнения
	Роспись

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	










