Памятка №1

Любой электронный адрес состоит из четырех частей: [image: image4.jpg]Azpec 51eKTPOHHOM MOYTHI BCEr/A IUIETCS
JIaTHHULEH, 63 MPOGeIoB, 3aNATHIX U APYTUX
3HAKOB NpenuHaHus. JIomyCcKaloTCs TOABKO
TOYKH WM THPE. DJIEKTPOHHBIE a/[PECa MOKHO
TeyaTaTh Kak 3ar/iaBHBIMMU, TaK U CTPOYHBIMHA
Gyksamu. Hanpumep, allapetrova@yandex.ru
u Allapetrova@yandex.ru — 0ZHO U TO XKe.




Имя пользователя @(собака) Название почтового сервера .(точка)Домен

1. Имя пользователя (может состоять из цифр, букв). Это может быть ваша фамилия, имя, его производные, номер телефона, лю​бое слово. В примере: petrov.

2. Далее стоит знак «@» (называется «собака»).

3. Затем идет название почтовой службы (тот самый сервер), где размещен почтовый ящик. В нашем случае: yandex.

4. Далее обязательно стоит точка и буквы, указывающие местопо​ложение или тематику почтовой службы (.com, .net, .org, .ru и так далее). В нашем примере: ru.


Памятка №2

Как зарегистрировать электронный почтовый ящик

Процесс регистрации одинаков во всех почтовых службах.

1. Зайдите на сайт. Найдите кнопку «Завести почтовый адрес» или «Регистрация нового ящика».

2.
Заполните регистрационную форму. Введите свои данные (имя и фамилию) - ваше имя будет видеть получатель письма.

3.
Выберите имя своего почтового адреса. Необходимо придумать первую часть вашего почтового адреса. Вторая часть будет: @yandex.ru. Логин (имя) обязательно должен состоять из латинских букв, может содержать цифры. Программа Вам предложат варианты похожих свободных имен.

4.
Придумайте и введите пароль.

Памятка №3

Чтобы отправить письмо:

1. Нажмите кнопку «Написать».

2. Укажите адрес получателя.

Необходимо узнать у получателя его адрес электронной почты и правильно вписать его в поле «Кому».

3. Впишите тему письма.

Так получателю будет проще понять, кто и о чем ему пишет. Вы можете проигнорировать это поле.

4. Напишите текст.

Если вы заполните все окошко для ввода текста письма – не волнуйтесь, после заполнения окно автоматически увеличится, и вы сможете продолжить. Пока вы пишете письмо, почтовый сервис сохраняет черновик. Вы сможете писать письмо сколь угодно долго, возвращаясь к письму в папке «Черновики».

5. Нажмите кнопку «Отправить».
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Памятка №4

Как отправить в электронном письме фото, видео, музыку или документы

1. После создания письма, перед его отправкой, обратите внимание на нижнюю часть страницы, найдите кнопку «Прикрепить файлы» .Фотографии или видеоролики, которые вы хотите переслать, уже должны храниться у вас на компьютере, найдите, где они размещены.
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2.В появившемся окне справа выберите место расположения нужного файла – кликните левой кнопкой мыши по нужному разделу. 

3. Откройте папку, где хранится файл. 

4. Нажмите на нужный файл. Кликните кнопку «Открыть». 

Файл будет прикреплен к письму.
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Если вы случайно прикрепили к письму не то, что хотели, нажмите на кнопку «Удалить». Затем снова – «Прикрепить файл» и уже выберите необходимый.

Каждый файл имеет свой размер. Видеофильм по своему размеру больше, чем фотография или песня. Не отправляйте с использованием электронной почты слишком большие файлы. Письмо в таком случае не будет доставлено.
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