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Общие положения
1.1    Календарно–тематическое планирование (далее КТП) преподавателя является нормативным документом, способствующим организации учебного процесса в ГОУ СПО « Калтанский многопрофильный техникум» по дисциплинам, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения учебной программы в строгой последовательности и увязки со смежными дисциплинами.

1.2    Хорошо продуманный и своевременно составленный план помогает заблаговременно подготовить к занятиям необходимые наглядные пособия, дидактический материал, правильно спланировать проведение лабораторных и практических работ и является проектом учебной деятельности преподавателя.
    КТП разрабатывается преподавателем на каждую специальность в соответствии с требованиями ФГОС, учебным планом и рабочей программой учебной дисциплины;
    КТП, разработанное преподавателем, рассматривается на заседании методического объединения и утверждается директором ОУ не позднее 15 сентября текущего года, оригинал КТП сдается в методический кабинет, преподаватель оставляет себе его копию.

1.3    Наличие календарно-тематического плана дает возможность осуществлять систематический контроль за ходом выполнения учебной программы и равномерным распределением учебной нагрузки студентов.

1.4    Задачами составления КТП являются:
    определение места каждой темы в курсе и место каждого занятия в теме;
    определение взаимосвязи между отдельными занятиями, темами курса;
    создание рациональной системы по формированию у студентов ключевых компетенций, умений и навыков по учебной дисциплине;
    повышение качества профессионального образования.

1.5 Степень разработанности КТП является критерием профессионализма преподавателя.

1.6 При разработке КТП учебного курса преподаватель реализует последовательность следующих действий:
    оценку психолого–педагогической обстановки с точки зрения главной цели, стоящей перед ним;
    прогнозирование, предвидение хода и результатов работы;
    разработку последовательности действий;
    выбор наиболее оптимальных методов и приемов для их осуществления;
    точный расчет деятельности во  времени и установление сроков начала и окончания ее этапов;
    определение форм и методов учета и контроля результатов деятельности.
Календарно-тематический план составляется по учебной дисциплине и профессиональному модулю на учебный год, рассматривается на заседании методического объединения и утверждается заместителем директора по учебно-производственной работе.


Структура календарно-тематического планирования учителя-предметника:
· Титульный лист.
· Пояснительная записка.
· Собственно тематическое планирование учебного предмета.
1. Требования к оформлению титульного листа
Титульный лист должен содержать следующие сведения:
· Название документа (календарно-тематическое планирование).
· Название предмета (должно соответствовать названию в учебном плане).
· Класс.
· Ф. И. О. учителя.
· Учебный год.
· « Утверждено: директор школы ».
· Название школы в соответствии с Уставом.
2.  Требования к оформлению пояснительной записки.
· « Рассмотрено на заседании МО учителей………… протокол №1 от…….20.… г. »
· « Согласовано: зам. директора »
· Количество часов в год, по четвертям, в неделю.
· Темы разделов программы, количество контрольных работ по видам (по четвертям и за год).
· Программа (название, автор, год издания (не позднее 5 лет текущего года), издательство).
· Учебник (название, автор, год издания (не позднее 5 лет текущего года), издательство).
· Дополнительная литература.
· Корректировка тем объяснением причин, в том случае, если она проводилась.
· Подпись учителя.
3. Требования к оформлению собственно календарно-тематического планирования 
· Календарно-тематическое планирование учителя составляется в двух экземплярах (краткое и развёрнутое).


Краткое календарно-тематическое планирование учителя должно содержать следующие графы:
· № урока по порядку. Применяется сплошная нумерация уроков с целью показа соответствия количества часов используемой программы учебного курса и учебного плана.
· Наименование раздела программы и количество часов на раздел.
· Содержание (тема) урока. Одна тема может быть рассчитана на несколько уроков, на что указывается в графе «Количество уроков». По завершению изучения темы должен быть указан контроль. Должны быть указаны названия практических и лабораторных работ.
· Количество часов.
· Дата ( планируемая дата проведения урока, которая должна быть проставлена на момент сдачи тематического планирования). В случае планирования блока уроков дата проведения определяется на каждый урок. Необходимое требование: совпадение дат урока по плану, по фактическому проведению и по записи в классном журнале.
Развёрнутое календарно-тематическое планирование учителя должно содержать все всю информацию краткого тематического планирования и т ребования к уровню подготовки обучающихся, которые формулируются в деятельностной форме (знать, уметь).
4. Технические требования к оформлению календарно-тематического планирования
Календарно-тематическое планирование учителя должно соответствовать следующим техническим требованиям:
· ФорматА-4.
· Шрифт - Times New Roman.
· Начертание основного текста – обычное, начертание заголовков и названий разделов – полужирное, видов работ – курсивом.
· Размер – 12, на титульном листе - не более 18.
· Интервал – одинарный.


