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ПОЛОЖЕНИЕ 
о газете «Nachalka-news» 

1. Общие положения

1.1. Газета «Nachalka-news» (далее - газета) является информационным периодическим печатным изданием начальной школы МБОУ СОШ № 17, которое выпускается не реже 1 раза в триместр и не предназначено для коммерческого распространения.
1.2. Основными целями издания газеты являются:
1.2.1. Воспитание у обучающихся начальной школы гражданственности, патриотизма, нетерпимости к нарушению закона, чувства ответственности за результаты своей деятельности;
1.2.2. Формирование у обучающихся начальной школы культуры общения, нравственной, эстетической, правовой культуры обучающихся, уважения человеческого достоинства, прав и свобод человека и гражданина;
1.2.3. Развитие у обучающихся начальной школы познавательной активности, творческих способностей, умения ориентироваться в информационном пространстве;
1.2.4. Распространение методического опыта учителей начальной школы МБОУ СОШ № 17;
1.2.5. Информационное обеспечение деятельности начальной школы МБОУ СОШ № 17.
1.3. В целях качественного отбора и редактирования материалов, своевременной  подготовки и выпуска периодического издания «Nachalka-news» приказом директора  МБОУ СОШ № 17 создается редколлегия, осуществляющая организацию деятельности по обеспечению качественного содержания, оформления и тиражирования газеты.
1.4. В своей деятельности редколлегия руководствуется Конституцией  Российской   Федерации,   законодательством   Российской   Федерации, Московской области, нормативными правовыми актами  МБОУ СОШ № 17, а так же настоящим положением.
1.5. Финансирование газеты осуществляется за счёт средств МБОУ СОШ № 17.

2. Задачи редакционной коллегии
2.1. Редакционная коллегия газеты (далее - редколлегия) выполняет следующие задачи:
- определение общей тематики номера газеты,
- определение тематики публикаций газеты,
- определение целесообразности публикации предлагаемых материалов,
- отбор и редактирование представляемых для публикации материалов,
- работа с авторами материалов,
- определение перспектив развития издательской деятельности,
- рассмотрение нормативных документов по вопросам издания газеты,
- анализ и обобщение результатов деятельности по изданию газеты,
- координация деятельности учителей начальной школы по информированию о своей методической и воспитательной работе,
- рассмотрение предложений и обращений учителей, обучающихся и родителей обучающихся начальной школы  по вопросам издания газеты и публикуемой информации,
- подготовка предложений, заключений, проектов и внесение предложений руководству МБОУ СОШ № 17 о проведении необходимых организационных, технических и иных мероприятий в целях совершенствования деятельности по выпуску газеты.
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3. Состав и организация работы редакционной коллегии

3.1. Редколлегия организует свою деятельность самостоятельно, в соответствии с планом, утверждаемым руководством начальной школы МБОУ СОШ № 17, и распределением полномочий между членами редколлегии.
3.2. Состав редколлегии формируется из числа работников и обучающихся МБОУ СОШ № 17.
3.3. Редколлегия осуществляет свою деятельность на пленарных заседаниях, а так же через членов редколлегии.
Заседания редколлегии проводятся не реже одного раза в месяц в соответствии с планом работы редколлегии.
На пленарных заседаниях рассматриваются и утверждаются основные направления деятельности редколлегии, план работы, а так же результаты деятельности редколлегии.
Заседание редколлегии является правомочным при наличии не менее половины списочного состава членов редколлегии. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих, в случае распределения голосов поровну мнение редактора является решающим.
3.4. Деятельность редколлегии организуется редактором, назначаемым приказом начальника МБОУ СОШ № 17 по согласованию с руководством начальной школы.
3.5. Редактор выполняет следующие функции:
- оперативное решение текущих вопросов,
- внесение предложений по совершенствованию деятельности по изданию газеты,
- подготовка заседаний редколлегии,
- ведение заседаний редколлегии,
- распределение и перераспределение функций членов редколлегии,
- обеспечение своевременности выпуска очередного номера,
- утверждение общей тематики и содержания номера газеты,
- подписание номера в печать,
- запрос и получение у работников МБОУ СОШ № 17 необходимой для обеспечения деятельности газеты информации,
- внесение на рассмотрение редколлегии представляемого для публикации материала,
- внесение предложений об изменении нормативной базы деятельности по изданию газеты.
Редактор может поручить осуществление некоторых своих полномочий одному из членов редколлегии.
3.6.Члены редколлегии по тематическим направлениям выполняют следующие функции:
- определение целесообразности публикации материалов,
- редактирование представляемых для публикации материалов,
- работа с авторами материалов,
- внесение предложений, направленных на совершенствование деятельности по изданию газеты,
- осуществление иных функций по поручению редактора.
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4.1. В   подготовке газеты на добровольной основе принимают участие учителя начальной школы, обучающиеся и их родители, другие работники МБОУ СОШ № 17.
В срок до 10 числа последнего месяца триместра лица, указанные в п.4.1. настоящего положения, передают в редколлегию (редактору или иному члену редколлегии по указанию редактора) материалы, планируемые к опубликованию в газете в электронном виде и на бумажном носителе. Материал должен содержать название статьи, автора, дату написания, в необходимых случаях ссылки на источники информации. Объем, тематика и жанр материала определяется автором совместно с членами редколлегии (по тематическим направлениям).
4.2. В срок до 15 числа последнего месяца триместра редколлегия принимает решение о публикации (отказе в публикации) материалов, осуществляет редактирование статей, вёрстку и выпуск тиража.
4.3. Каждый выпуск газеты должен содержать следующие сведения:
- название издания - «Nachalka-news»;
- указание на то, что газета является изданием МБОУ СОШ № 17, адрес образовательного учреждения;
- фамилию и инициалы редактора;
- порядковый номер выпуска газеты и дата его выхода в свет;
- тираж;
- пометка «газета распространяется бесплатно»;
- должность (при наличии), фамилия и инициалы авторов публикаций.
4.4. В целях обеспечения сохранности информации поступившие в редколлегию материалы фиксируются в регистрационном журнале и сохраняются в течение календарного года.
4.5. Три экземпляра газеты после выпуска тиража передаются в библиотеку МБОУ СОШ № 17, по два экземпляра передаются в классы, два экземпляра хранятся в редакции.
Обязательному опубликованию в каждом номере газеты подлежит следующая информация:
- мониторинг успеваемости обучающихся начальной школы МБОУ СОШ № 17 с анализом наиболее типичных допускаемых обучающимися ошибок,, представляемый классными руководителями начальной школы;
- информация о результатах спортивных мероприятий, представляемые учителями физической культуры начальной школы;
- информация о знаменательных датах истории Российской Федерации, обзор событий в мире культуры и искусства;
- сведения, отражающие участие курсантов в культурной жизни школы и региона, представляемые ежемесячно отделом воспитательной работы;
- материалы, содержащие обзор планируемых спортивных, оздоровительных, культурно-массовых мероприятиях МБОУ СОШ № 17;
- материалы методического характера, а так же материалы, обобщающие опыт преподавания, представляемые администрацией и учителями начальной школы, другими работниками МБОУ СОШ № 17;
- представляемые здравпунктом данные о состоянии здоровья обучающихся начальной школы, советы медицинского характера;
- иные материалы.
4.7. Для опубликования обязательных материалов в каждом номере газеты создаются соответствующие рубрики.


Рассмотрено и утверждено на заседании ШМО
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