                                                                 ИНФОРМАТИКА                              10-нұсқа
1. Алғашқы компьютер қай елде шықты? 
А) АҚШ
В) Жапония
С) КСРО
Д) Германия
Е) Англия

2. Қағазға жазылған ақпараттың кез-келген түрін оптикалық негізге сүйене отырып компьютерге жылдам енгізетін құрылғы не?
А) Пернетақта
В) Модем
С) Плоттер
Д) Сканер
Е) Принтер
3.Дискетаның негізгі параметрі болып есептеледі:
А) Корпус материалы
В) Тусі
С) Диаметрі
Д) Қалыңдығы
Е) Биктігі
4.ДК программалық қамтымасыздандыру құрамына жататындар:
А) Жүйелік ,қолданбалы,саймандық программалар құралдары 
В) Жүйелік ,саймандық программалар құралдары
С) Саймандық программалар құралдары
Д) Жүйелік,проблемалық,қолданбалы программалар
Е) Қолданбалы,проблемалық және саймандық программалар құралдары
5.Пернетақта қандай қызмет атқарады?
А) Ақпаратты өңдейді.
В) Ақпаратты енгізді.
С) ДК-жедел жадының дұрыс жұмыс істеуін қаматамасыз етеді.
Д) ДК-ға ақпарат енгізеді және шығарады.
Е) ДК-ның жедел жадындағы ақпаратты оқиды.
6.Саймандар тақтасы деген не?
А)  Курсордың ағымдағы позициясы жөнінде мәліметтер бейнеленетін терезе-нің төменгі бөлігіндегі жолақ.
В)  Компьютердің әртүрлі баптауларын орындауға  арналған тақта.
С)  Қосымшаның функцияларын тез орындауға арналған батырмалар мен әртүрлі шарт белгілерден тұратын жолақ.
Д)  Барлық ашық программалардың аттары орналасқан тақта.
Е)  Барлық құжаттар мен программалар сақталатын орын. 
7.Файлды іздеу жүргізіледі;
А) Түзету мәзірінің табу командасы арқылы .
В) Желілік орта бумасының іздеу мәзірі арқылы.
С) Сервис мәзірінің табу командасы арқылы 
Д) Сілтеуіш программасының мәзірі арқылы.
Е) Бас мәзірдің іздеу пүнкті арқылы.
8.KASGMA.exe файлының аты:
А) KASGMA.exe 
В) exe.KASGMA
С) exe.
Д) doc.
Е) KASGMA.
9.Қай терезенің көмегімен компьютердегі дискілер туралы мәліметті қарап алуға болады:
А) «Менің компьютерім»
В) Желілік орта.
С) Портфель
Д) « Менің құжаттарым»                         
Е) Қоржын.
10.Сызғыштың өлшем бірлігі қандай мәзір пункітінде орнатылады?
А) сервис-параметры
В) вставка-объект
С) сервис-статистика
Д) сервис-общие
Е) вид-масштаб
11.Excel-дегі диаграмма деген не?
А)Ұяшықтарға тек ғана формулалардың қолданудың нетижесінде құрылған график
В) «Excel»-де қолданылмайтын ұғым.
С) Кестелік мәліметтер арасындағы байланысты көрсететін графиктік бейнелеу.
Д) Формулаларды қолданудың тиімді әдісі.
Е) Еркін мазмұнды сурет.
12.ТСР хаттамасы қандай қызмет атқарады?
А)Мәліметтерді құрастырады.
В)Мәліметтерді сұраптайды.
С)Мәліметтерді жөнелту ісін атқарады.
Д)Мәліметтерді бір жүйеге келтіреді.
Е)Мәліметтерді бірнеше бөліктерге бөледі.
13.Тұтынушаларды желіге қосатын Сервердің ұсынатын қызметіне не деп айтамыз
А) Web-сервер
В) провайдер
С) жұмыс станциясы
Д) клиент 
Е) хост 
14. ACCESS. Деректер қорының құрылысын сипаттау үшін қолданылатын оның ең кіші элементі қалай аталады:
А) есеп беру
В) жол
С) форма 
Д) кесте
Е) өріс 
15. ACCESS. Ұзындығы 255 символдан көп болатын мәтіндік деректерді сақтау үшін қолданылатын деректер типін көрсетіңіз:
А) сандық
В) логикалық
С) санағыш
Д) мәтіндік
Е) дата/уақыт
16. Жұмыс столындағы жарлық көмегімен файлды қалай ашуға болады?
А) файл – открыть 
В) пуск – программы Запуск
С) ерекшелеп және тышқанды басу
Д) проводник – открыть 
Е) қажет жарлыққа тышқанды екі рет басу
17. Word-та кесте ұяшықтарын біріктіру үшін:
А) іргелес ұяшықты ерекшелеп Delete батырмасымен жою керек
В) тек қана Excel программасында ұяшықтарды біріктіруге болады
С) іргелес ұяшықтарды ерекшелеп тышқанның оң жақ батырманы екі рет шерту керек
Д) іргелес ұяшықтарды ерекшелеп Меню Таблица – Объединить ячейки
Е) іргелес ұяшықтарды ерекшелеп Меню формат – ячейки – объединить 
18. «Стандартная» инструменттер панелі келесі батырмаларды құрайды:
А) сызық түрлері, сөзтаңба, жиектеу
В) басқару батырмалары, терезе түрлері, верикальды және горизонтальды сызғыштар
С) басқару батырмалары, маркер, айырып қосқыш
Д) сызылым, стиль, шрифт өлшемі, теңестіру, белгілеу
Е) құжат құру, сақтау, ашу, басып шығару, қиып алу, көшіру және орналастыру, масштаб
19. Word редакторының саймандар тақтасындағы осы .... батырманы шерткенде немесе (Ctrl+P) пернелер комбинациясын басқанда орындалатын іс-әрекет:
А) құжат жабылады
В) мәтін беттің ортасына орналасады
С) мәтін сол жақ шекарасы бойынша тегістеледі
Д) құжат баспадан шығады
Е) мәтінді бағандарға бөлінеді
20. Excel. Формулаларда қолдануға болатын кестенің ең кіші элементі қалай аталады:
А) диапазон
В) баған
С) блок
Д) ұяшық
Е) жол
21. Excel. Парақтардың аттары мына маңайда орналасқан:
А) формулалар қатарында
В) терезенің төменгі жағында
С) ортасы бойынша
Д) сол жақ шеті бойынша
Е) оң жақ шеті бойынша
22.  Excel – де үнсіз келісім бойынша мәтін ... тураланады: 
А) ені бойынша
В) ұзындығы бойынша
С) ортасы бойынша 
Д) сол жақ шеті бойынша
Е) оң жақ шеті бойынша
23. Excel – де формуланы қалай кірістіреді?
А) правка – функция
В) формат – функция 
С) вставка – функция 
Д) вставка – диаграмма
Е) вставка – график
24. Word редакторында деректерді буферге қиып алу пернелер комбинациясы:
А) shift+del
В) Ctrl+Ins
С) Ctrl+P
Д) Shift + Ins
Е) Ctrl + H 

9-нұсқа
1. Компьютер жұмысы мына санау жүйесіне негізделген:
А) сегіздік
В) 16 – лық
С) екілік
Д) кез-келген
Е) 10-дық
2. Клод Шеннон, американдық ғалым, информацияны былай деп түсіндірді...
А) табиғаттағы дыбыстық сигналдар
В) ғасырлар бойы жиналған мәліметтер
С) сигналдар мен белгілер түрінде тасмалданатын мәліметтер 
Д) музыкалық шығармалар, суреттер, мәтіндер, схемалар, кестелер және формулалар
Е) бір зат жайлы біздің біліміміздің айқын еместігін аластау
3. Қоржын дегеніміз не? 
А) жаңа файлдарды тұрақты сақтауға арналған бума
В) архивтік файлдарды сақтауға арналған бума
С) операциялық жүйемен жүзеге асырылатын буманы басқару
Д) компьютер дискілерінен өшірілген мәліметтерді уақытша сақтайтын арнайы бума
Е) пайдаланушыға ұсынылатын экран бетінде көрсетілген варианттар тізімі
4. Контроллерлер дегеніміз:
А) Жазу және жаңадан өндіру құрылғысы
В) компакт дискілердегі берілгендерді оқуды қамтамасыз ететін құрлығы
С) телефон желісі арқылы басқа компьютерлермен мәлімет алмастыратын құрылғы
Д) ДК құрылғыларын басқаратын электрондық схема
Е) Ақпараттты өңдейтін және барлық есептеулерді орындайтын электрондық схема
5. Информацияны енгізу құрылғыларына ... жатады
А) сканер,  монитор, тышқан
В) монитор, принтер, сканер
С) монитор, модем, пернетақта
Д) пернетақта, сканер
Е) принтер, пернетақта, модем
6. Қандай операция Сілтеуіш (Проводник) менюінде жоқ?
А) папканы, файлды, таңбашаны ашу
В) анықтаманы шақыру
С) папканы, файлды, таңбашаны құру
Д) алып тастау
Е) қайта атау
7. Төмендегілердің қайсысы графикалық информацияны өңдеу программасына жатады?
А) SCAN
В) AIDSTEST
С) VS Paint
Д) ANTISTAT
Е) DOCTOR WEB
8. Дискілік операциялық жүйені таңдаңыз:
А) Word
B) Windows XP
C) Windows 98
D) Windows 2000
E) MS-DOS
9. «?» белгісі бар меню командасы қандай қызмет атқарады?
А) көмек беретін анықтамалық мәліметтерді экранға шақыру
В)  Windows 95 жүйесіне сұрақ беру
С) желі арқылы мәлімет сұрау
Д) жұмысты жеңілдететін мүмкіндіктерді іске қосу
Е) сұрақбелгісін жылдам енгізу
10. MS WORD редакторында бүкіл бір жолды белгілеу үшін:
А) жолдың сол жағынан тышқанның сол таспасын басу
В) жолдың оң жағынан тышқанның сол таспасын басу
С) текстің басынан тышқанның сол таспасын басу 
Д)жолдың оң жағынан тышқанның сол таспасын басу
Е)кез-келген сөзде тышқанның сол таспасын басу
11.......батырмасының қызметі
А)Бөлу
В)Автосума
С)Разрядты үлкейту
Д)Функция көмегімен есептеу
Е)Диаграмма кірістіру
12.Қандай программа Internet желісінде жұмыс істеуге арналған?
А)MS Word
В)MS Excel
С)Internet Expoler
Д)MS Access
Е)Paint
13.INTERNET.Mail List атқаратын қызметті көрсетіңіз:
А) файлдарды беру
В) жіберу тізімдері
С) ауа райын болжау
Д) тестілеу
Е) телеконференциялар тізімдері
14. ACCESS. Деректер қорын басқару жүйесі (ДҚБЖ) – бұл бағдарламалық құрал, оның көмегімен:
А) тізімдер құруға болады
В) компьютер жұмысын басқаруға болады
С) графиктік материалдар құруға болады
Д) деректер қорын құруға, оны толықтыруға және онымен жұмыс істеуге болады
Е) электрондық кестелер құруға болады
15. ACCESS. Мәтіндік өрістің максималды өлшемі?
А) 250 символ
В) 255 символ
С) 8 символ
Д) 64 символ
Е) 16 символ
16. Жарлықты қалай құрамыз?
А) файл – создать ярлык
В) вид – создать ярлык
С) сервис – создать ярлык
Д) справка – создать ярлык
Е) вставка – создать ярлык
17. MS WORD. Кестені құру үшін:
А) файл – параметры страницы пунктін таңдап, өрістің өлшемін енгізу керек
В) таблица – добавить таблицу пунктін басып сұхбаттасу терезесінде бағаналар мен жолдар санын енгізу
С) вставка – автотекст – колонтитул пунктін басу қажет
Д) вид – панель инструментов – стандартная пунктін таңдап алу керек
Е) правка – специальная вставка пунктін таңдап алу керек
18. WORD редакторының саймандар тақтасындағы осы .... батырманы шерткенде немесе (Ctrl+E) пернелер комбинациясын басқанда орындалатын іс-әрекет:
А) мәтін бағандарға (колонкаларға) бөлінеді
В) құжат жабылады
С) құжат баспадан шығады
Д) мәтін сол жақ шекарасы бойынша тегістеледі
Е) мәтін беттің ортасына орналасады
19. WORD – та мәтін тізімінің келесі түрлері бар:
А) маркерленген, графиктік
В) араб сандар, рим сандар, маркерлер
С) маркерленген, нөмірленген, графиктік
Д) маркерленген, сандық
Е) маркерленген, нөмірленген, бірнеше деңгейлік
20. Excel. Ағымдағы парақты белгілеу үшін:
А) shift + пробел
В) Esc + пробел
С) Tab + пробел
Д) Alt+Tab + пробел
С) ctrl+shift+пробел
21. Excel кестесіндегі ұяшықтардың координатасы қалай аталады?
А) номер
В) цифр
С) әріп
Д) адрес
Е) тор
22. Excel-де ұяшықтағы ең ұзын жазба бойынша бағанның енін қалай арттыруға болады:
А) формат – баған – енді автоматты таңдау
В) формат – баған – енін орнату
С) формат – баған – ені
Д) түр – формат – ені
Е) кірістіру – баған – енді автоматты таңдау
23. Excel. Экранда формула жолын және қалып күй-жолын көрсету/алып тастау үшін нені орындау керек:
А) «сервис» - «настройка» - «вид» командалар тізбегін орындап, қажет жалаушаларды орнату/алып тастау керек.
В) «вид» - «параметры» командалар тізбегін орындап, қажет жалаушаларды орнату/алып тастау керек.
С) «сервис» - «параметры» - «вид» командалар тізбегін орындап, қажет жалаушаларды орнату/алып тастау керек.
Д) «сервис» - «вид» командалар тізбегін орындап, қажет жалаушаларды орнату/алып тастау керек.
Е) «правка» - «параметры» - «вид» командалар тізбегін орындап, қажет жалаушаларды орнату/алып тастау керек.
24. MS WORD. Кестеде алфавит бойынша тізімді сорттау:
А) ұяшықтағы мәтінді ерекшелеп, формат – сортировка
В) таблица – сортировка
С) ұяшықтағы мәтінді ерекшелеп, сервис – сортировка
Д) ұяшықтағы мәтінді ерекшелеп, вид – панель инструментов
Е) ұяшықтағы мәтінді ерекшелеп, правка – сортировка
25. WORD редакторында ең соңғы орындалған әрекет нәтижесін кері қайтарып тастау әдісі: (дұрыс емес нұсқаны таңдаңыз!)
А) F4 пернесін басу керек
В) түзету – кері қайтару командасын орындау керек
С) саймандар тақтасындағы ..... батырманы басу керек
Д) басу керек: Alt пернесін – меню қатарынан Түзету менюін таңдап, Enter пернесін – Home пернесін – Enter пернесін
Е) Ctrl+Z пернелер комбинациясын басу керек
                                                                                                                 8-нұсқа
1.Кез келген бір символ компьютерде қанша орын алады?
А)1байт
В)8байт
С)1бит
Д)10бит
Е)16бит
2.Информацияның ең кішкентай өлшем бірлігі:
А)Ярлык
В)Файл
С)Бит
Д)Программа
Е)Байт
3.Ақпаратты басуға шығаруға құрылғысын көрсетіңіз
А)DVD-ROM
В)CD-ROM
С)Колонкалар
Д)Принтер
Е)Монитор
4.Берілген құрылғысын қайсысы ДК жүйелік блогында орналасқан
А)Плоттер
В)Монитор
С)Стример
Д)Сканер
Е)Жүйелік қондырғы 
5.Операциялық жүйелерге мыналар жатады
А)MS DOS(3.0,5.0,6.0,6.22,7.0 )
В)Windows 3.1
С)Norton Cammander  әртүрлі нұсқалары
Д)Norman Navigator
Е)Windows 3.11
6.Тақырып жолы қайда орналасқан?
А)Терезенің төменгі бөлігінде
В)Саймандар тақталарына кейін
С)Меню қатарының астында
Д)Терезенің жоғары бөлігінде
Е)Пуск батырмасын басқанда пайда болады
7.БАС МЕНЮ қандай қызмет атқарады?
А)MS DOS-тың баптауларын(настройкаларын) өзгертуге және өзін іске қосуға 
В)WINDOWS-пен баптауларын(настройкаларын)  өзгерту
С)Программалар іске қосады және WINDOWS-тың баптауларын(настройкаларын) өзгерту не басқа іс-әрекеттерді орындауға мүмкіндік береді
Д)Программаларды іске қосады жане WINDOWS-тың баптауларын (настройкаларын)өзгертуге
Е) программаларды іске қосады.
8. Орналастыру (вставить) командасы қай мәзірде оналасқан?
А) Пішімдеу (Формат)
В) Кесте (Таблица)
С) Түзету (Правка)
Д) Кірістіру (Вставка)
Е) Түр (Вид)
9. Файлдар сақталады:
А) Сілтемеде
В) Сөмкеде
С) Торда
Д) Шкафта
Е) Папкада
10. Word мәтін процессорында сурет салатын, графикалық объектілермен жұмыс істейтін батырмалар қандай саймандар тақтасында орналасады: 
А) Кестелер және шектемелер (Таблицы и границы)
В) Сурет салу (Рисование)
С) Фомалар (Формы)
Д) Стандарттық (Стандартная)
Е) Форматтау (Форматирование)
11. Excel-бағдарламасында диаграмма тұрғызу үшін қай менюді пайданамыз?
А) Файл
В) Қою (Вставка)
С) Сервис
Д) Түр (Вид)
Е) Формат
12. WWW-дегеніміз не?
А) локальдік жүйе
В) бүкіләлемдік өрнек
С) телеконференция
Д) мәтіндік файл
Е) электрондық пошта
13. INTERNET-те E-mail қызметінің міндетін көрсетіңіз:
А) ойын
В) электрондық пошта
С) мәтінмен жұмыс істеу
Д) тестілеу
Е) деректер базасы
14. Төмендегінің қайсысы ДББЖ-ға жатады?
А) PAINT
В) WINDOWS 2000
С) EXCEL
Д)  ACCESS
Е) WORD
15. Отчеттың, сұратудың (запрос), кестенің макетін өзгертуге қай режим мүмкіндік береді?
А) конструктор режимі
В) HELP режимі
С) автофильтр
Д) фильтрлеу режимі
Е) шебер  режимі
16. Объектінің контексті менюі шақырылады:
А) Alt+сол жақ батырма
В) Shift+сол жақ батырма
С) Сол жақ батырма
Д) Ctrl+сол жақ батырма
Е) Оң жақ батырма арқылы
17. MS WORD. Мәтінде бір сөзді ерекшелеу үшін:
А) курсорды абзацтың оң жағына қойып, тышқанның оі жақ батырмасын бір рет шерту керек.
В) қажетті сөзге курсорды қойып, тышқанның сол жақ батырмасын екі рет шерту керек.
С) курсорды кез-келген сөзге қойып, тышқанның сол жақтағы батырмасын басу керек.
Д) курсоры абзацтың кез-келген жеріне қойып, тышқанның оң жақтағы батырмасын екі рет шетру керек.
Е) курсорды абзацтың сол жағына қойып, тышқанның сол жақтағы батырмасын үш рет шерту керек.
18. Word редакторында сөзді іздеу және ауыстыру үшін келесі әрекеттерді орындау қажет:
А) түзету-іздеу-іздеп отырған сөзді енгізу-алмастыру (Заменить)-алмастыру өрісіне-ауыстыратын сөзді енгізу-Ок
В) түзету-іздеу-іздеп отырған сөзді және ауыстыратын сөзді енгізу – Ок
С) түзету-ауыстыру-іздеп отырған сөзді енгізу және ауыстыру үшін сөзді енгізу-ауыстыру батырмасы-Ок
Д) түзету-іздеу-іздеп отырған сөзді енгізу-автомәтін-Ок
Е) түзету-іздеу-іздеп отырған сөзді енгізу-әрі қарай іздеу-ауыстыратын сөзді енгізу-Ок
19. Word мәтіндік процессорында өзгерілетін мәліметтерді қамтитын құжат облысы қалай аталады?
А) Алаң (поле)
В) Шаблон
С) Тізім
Д) Стиль
Е) Форма
20. Excel-де жаңа жұмыс кітабы қалай құрылады:
А) Вид (Түр)-Книга (кітап)
В) Файл –жаңа кітап
С) Файл-Создать (құру)- Книга (кітап)
Д)  Сервис-создать (құру)- книга (кітап)
Е) вставка (ығыстыру)-Рабочая книга (жұмыс кітап)
21. MS Excel. Формула құрған кезде ... сайманын пайдаланамыз:
А) сурет шебері
В) есеп беру шебері
С) форма шебері
Д) диаграмма шебері
Е) функция шебері
22. Excel кестелері ішіндегі бір бағананы толығынан алып тастау үшін сол бағананы ерекшелеп белгілеп алып, мына команда орындалады...
А) формат (формат)-жою (удалить)
В) сервис-жою (удалить)
С) түр (вид)-жою (удалить)
Д) түзету (правка) – жою (удалить)
Е) кірістіру (вставка)-жою (удалить)
23. MS Excel. Менюді белсенділендіру (активизация) үшін ... пернені басу қажет:
А) Ctrl  немесе Shift
В) Ctrl немесе Num Lock
С) Home немесе End
Д) Shift немесе Del
Е) Alt немесе F10
24. Word редакторында қаріп параметрлерін тағайындау:
(дұрыс емес нұсқаны таңдаңыз!)
А) Ctrl+I және Ctrl+B пернелер комбинацияларын басу арқылы қаріптің сызылымын өзгерту.
В) жанама  менюдегі «Қаріп» командасын орындағанда ашылған сұқбат терезесінде
С) пішімдеу саймандар тақтасындағы батырмалардың көмегімен
Д) пішім-абзац командасын орындағанда ашылған сұқбат  терезесінде
Е) пішім-қаріп командасын орындағанда ашылған сұқбат терезесінде
25. Дұрыс емес тұжырымды көрсетіңіздер: Мәтінді туралау әрекеттері (форматтау) арқылы:
А) екі жақ шетке туралайды
В) жол ортасына қарай туралайды
С) жолдардың арақашықтығын тағайындайды
Д) сол жақ шетке қарай туралайды
Е) оң жақ шетке қарай туралайды
7-нұсқа
1. End пернесінің атқаратын қызметі:
А) символдық пернелермен бірге басылса, жоғарғы регистр таңбалары (бас әріп) теріледі
В) бас әріптерді тұрақты теру режимін енгізеді немесе алып тастайды
С) соңғы орындалған команданы қайтарады 
Д) курсорды жолдың соңына жылжытады
Е) басқа пернелермен бірге басылып компьютер жұмысын басқарады
2. Бит дегеніміз не?
А) жәндік
В) ақпарат мөлшерінің екілік бірлігі
С) цифрлардың саны
Д) ақпарат мөлшерінің ондық бірлігі
Е) компьютердің жадында орналасқан ең кіші элемент
3. Компьютерді іске қосу үшін пайдаланылатын батырма:
А) SLEEP
В) WAKE UP
С) RESET
Д) PAUSE BREAK
Е) POWER
4. Сервистік программа дегеніміз не?
А) әрбір адамның ОЖ-мен жұмыс істеуін жеңілдететін программалар
В) ОЖ-де көптеген функцияларды орындайтын программалар
С) белгілі бір мамандық саласында нақты есептер шығаратын программа
Д) белгілі бір қосымша  қызмет атқаруға  керекті программалар тобы
Е) текстік мәліметтерді теріп, өңдеуші программалар
5. Операциялық жүйе деген:
А) арнайы бағдарлама комплексі
В) ақпараттық құралдар комплексі
С) компьютердің ресурс жиынтығы
Д) графикалық бағдарлама комплексі
Е) құрал-саймандар бағдарлама комплексі
6. Файл атын өзгерту үшін мынадай әрекеттер тізбегін орындау қажет:
А) қажетті файлды белгілеу-файл-ашу (открыть)-атын өзгерту (переименовать)-пернетақтадан файлдың жаңа атын енгізу-Enter
В) файл-ашу (открыть)-дискіні немесе буманы таңдау-тізімнен керекті файл атын таңдау-ашу  (открыть) пернесін басу
С) файл-... деп сақтау (сохранить как...) – диск немесе буманы таңдау- пернетақтадан құжат атын енгізу-сақтау (сохранить) пернесін басу
Д) қажетті файлды белгілеу –файл –атын өзгерту (переименовать) – пернетақтадан файлдың жаңа атын енгізу – Enter
Е) файл – атын өзгерту (переименовать) – қажетті файлды таңдау – ОК
7. Экран бетіне бір мезетте неше терезе ашып қоюға болады?
А) бірнеше
В) 1
С) 6
Д) 3
Е) 4
8. Төмендегілердің қайсысы Windows-тің стандартты программалар тобына жатпайды?
А) калькулятор
В) Paint
C) блокнот 
D) Power Point
E) Word Pad
9. Төмендегілердің қайсысы архиватор бағдарламасына жатпайды?
А) NetZip
B) WinIso
C) WinZip
D) WinArj
E) WinRar
10. Файл құру:
А) құжатты түрлендіру
В) құжатты құру
С) құжатты өрнектеу
Д) құжатты жою
Е) құжатты ашу
11. Excel. Әрбіреуі кестелік құрылымда болатын және бір немесе бірнеше кестелерден тұратын жұмыс парақтарының жиыны:
А) утилит
В) жұмыс үстелі
С) жұмыс кітабы
Д) компилятор
Е) деректер типтері
12. Электрондық поштамен жұмыс жасау үшін не қажет?
А) факс
В) телефонмен қосылу
С) мәтіндік құжат құратын бағдарлама
Д) факс және модем
Е) Outlook Express бағдарламасы және интернетпен қосылуы.
13. Локальді желі деп қандай желіні айтады?
А) өндірістік компьютерлердің бірігуі
В) шектелген аймақты қамтитын желі
С) екі компьютердің бірігуін ғана
Д) шектелмеген аймақты қамтитын желі
Е) үш компьютердің бірігуін ғана
14. MS Access-те көлемі 256 символдан артатын текст және сандар қамтитын өрістің типін көрсетіңіз:
А) мәтіндік
В) МЕМО
С) сандық
Д) логикалық
Е) ақшалары
15. Access. Кестені көру режимінде келесі элементті алып тастауға болады:
А) өрісті
В) форманы
С) жолды
Д) сұранысты
Е) кесте сипаттамасын
16. Архиватор не үшін арналған?
А) файлдарды қысу
В) zip-жинақтағышты қосу
С) вирусқа тексеру
Д) құрылғыларды анықтау
Е) мәтінді редакциялау
17. MS Word редакторында беттің параметрін орнату үшін мынадай командалар мен әрекеттерді орындау керек:
А) беттің параметрі автоматты түрде қосылады, оны өзгерту мүмкін емес
В) кірістіру – бет параметрлері
С) кірісітіру – бет параметрлері – қажет паремтрлерді орнату – ок
Д) сервис – бет параметрлері – қажет параметрлерді орнату – ок
Е) файл – бет параметрлері – қажет параметрлерді орнату – ок
18.  Word редакторында кесте құру үшін:
А) пішім – кірістіру командасын таңдау керек
В) кірістіру менюіндегі Алаң командасын таңдау керек
С) кесте – кесте автопішімі – кестенің стилінен «Тізім» командасын таңдау керек
Д) кесте – кірістіру – кесте командасын таңдау керек
Е) стандартты саймандар тақтасындағы ..... батырманы басу керек
20. Excel-де қатар орналасқан бірнеше жолды толық белгілеп ерекшелеу үшін былай істеу керек:
А) алғашқы жол нөмірінде тышқанның сол жақ батырмасын шертіп, оны жібермей ең соңғы жолға дейін жылжу
В) алғашқы жолдың бірінші ұяшығында тышқанның сол жақ батырмасын басып, оны жібермей ең соңғы жолға дейін жылжу
С) алғашқы жолдың бірінші ұяшығында тышқанның сол жақ батырмасын басып соңғы жолға дейін жылжу
Д) алғашқы жол нөмірінде тышқанды екі шертіп, ең соңғы жол нөмірін тышқанмен бір шерту
Е) жолдың алғашқы ұяшығында тышқанды екі шертіп, ең соңғы жолды бір шерту
21. «Выход» командасын қай перне көмегімен шақыруға болады (Excel)? 
А) F7+Alt
В) F4
С) F10
Д) F5+Alt
Е) Alt+F4
22. Excel-де қандай өрнек теңдік таңбасынан басталады?
А) ұяшықтың бастапқы мәні
В) басқа параққа қатынасу
С) формула
Д) мәтін
Е) символдарды қайталау
23. ..... батырмасы мынадай қызмет атқарады:
А) диаграмма шеберін іске қосу
В) автоматты түрде қосынды табу
С) функция шеберін іске қосу
Д) формула символын енгізу
Е) арифметикалық ортаны табу
24. Word редакторында экранда барлық ашық құжаттарды бір мезгілде бейнелеу үшін орындалатын әрекет:
А) «терезе-бөлу» командасын орындау керек.
В) барлық құжаттарды бір мезгілде ашу
С) «терезе-бәрін реттеу» командасын орындау керек
Д) терезеде барлық құжаттарды ретімен ашу
Е) тапсырмалар тақтасындағы құжаттардың батырмаларын шерту
25. Word редакторында көлденең менюдің қай бөлімінде келесі параққа мәжбүрлі түрде ауыстыратын бұйрық орналасқан:
А) Ctrl+F1 пернелер комбинациясын басу, Вставка-разрыв тізбегін қолдану арқылы
В) Ctrl+Enter пернелер комбинациясын басу, Вставка-разрыв тізбегін қолдану арқылы
С) клавиш Shift + оңға пернелер комбинациясын басу, Вставка-Страница тізбегін қолдану арқылы
Д) Формат – табуляция
Е) Enter пернесін басу арқылы
6 нұсқа
1. Ақпараттық процесс деген не?
А) ақпараттың көлемін анықтау
В) ақпараттың сапасын анықтау
С) сөйлеу, ымдау, кино көру, сурет салу
Д) ақпаратты беру, сақтау және өңдеу процестері
Е) ЭЕМ-ға ақпараттарды енгізу процесі
2. 1 Килобайт:
А) 1024 байт
В) 1000 байт
С) 256 байт
Д) 1000000 байт
Е) 512 байт
3. Арифметикалық-логикалық амалдар орындау құрылғысы:
А) тышқан
В) микропроцессор
С) жады
Д) диплей
Е) пернелік
4. Контекстік меню шақырылады:
А) тышқанның сол жақ кнопкасын басып
В) скролланы басып
С) F10 пернесін басып
Д) тышқанның оң жақ кнопкасын басып
Е) F1 пернесін басып
5. Процессордің ішінде орналасқан «өте жылдам жады» түрі қайсысы?
А) тұрақты
В) ұзақ уақыты
С) кэш-жад
Д) жедел
Е) сыртқы
6. Windows. Word-де файл атының максималды ұзындығы?
А) 12 символ
В) Word-де шексіз
С) 16 символ
Д) 255 символ
Е) 8 символ
7. Төмендегі жазудың қайсысы файлдың аты болуы мүмкін:
А) 1acd.doc
В) <abcd.doc
С) \abcd.doc
Д) ?abcd.doc
Е) :abcd.doc
8. Экранға Форматтау құралдар тақтасын қалай шығаруға болады?
А) Правка – панель инструментов
В) Файл – панели инструментов
С) Формат Настройка – Панели инструментов Форматирование
Д) Сервис Параметры – Форматирование
Е) Вид – панели инструментов – Форматирование
9. Күту режимінде тышқан сілтемесі қандай түрге айналады?
А) бағыттауыш түріне
В) құм сағат түріне
С) вертикаль сызық түріне
Д) горизонталь сызық түріне
Е) крест түріне
10. Word. Қызыл сызықпен қандай сөздер сызылады?
А) Орфографикалық қатесі бар сөз
В) шет тіл сөздері
С) фразеологизм
Д) лексикалық қатесі бар сөз
Е) синтаксистік қатесі бар
11. Жұмыс кітабына жаңа парақты қалай қосамыз?
А) Сервис – добавить – лист
В) Вставка – лист
С) Правка – добавить – лист
Д) данные – лист
Е) файл – добавить – лист
12. Интернет желісімен жұмыс істеу үшін ... болу керек:
А) принтер, сканер, модем
В) тышқан, модем, сканер
С) компьютер, телефон
Д) компьютер, модем, телефон
Е) флэш-карта, модем, принтер
13. Интернеттің Online режимінде тікелей сұқбаттасу формасы:
А) Хабарлама жолы
В) фильтр
С) чат
Д) электрондық кітап
Е) Хост-компьютер
14. Access. Есеп берудегі парақ нөмірлерін көрсету үшін қолданылатын бөлім:
А) есеп беру тақырыбы
В) жоғарғы және төменгі колонтитулдар
С) деректер аймағы
Д) соңғы бөлім
Е) ескерту
15. Отчеттың, сұратудың (запрос), кестенің макетін өзгертуге қай режим мүмкіндік береді?
А) шебер режимі
В) Help режимі
С) фильтрлеу режимі
Д) макрос режимі
Е) конструктор режимі
16. Корзина қайда орналасқан және атқаратын қызметі?
А) Мои документы бумасында. Файлдарды сақтау.
В) негізгі менюде. Уақытша сақтау үшін программалар көшірілінеді. 
С) арнаулы бумада. Қажет информация сақталынады.
Д) есептер панелінде. Информация сақтау.
Е) жұмыс столында. Жойылған файлдар сақталынады.
17. Word қосымшаның терезесінде төменде аталған элементтердің қайсысы орын алмаған?
А) сұхбат түймелері
В) белдеулер
С) тақырып жолы
Д) көлденең меню
Е) қалып жолы
18. Word редакторында мәтін бөлігінің орнын ауыстыру үшін алмасытыру  буферін қолдану реті: мәтінді ерекшеленгеннен, кейін ... меню командасын таңдау керек: 
А) түзету – көшіру, түзету – кірістіру
В) түзету – қиып алу, түзету – кірістіру
С) түзету – тазалау, түзету – көшіру
Д) түзету – қиып алу, түзету – көшіру
Е) түзету – кірістіру, түзету – көшіру
19. Word редакторында мәтін енгізгенде жаңа жолға өту реті:
А) тышқан меңзерімен келесі жолды көрсетіп, мәтінді енгізуді жалғастыру керек
В) төменге қараған бағыттауышы бар пернені басу қажет
С) мәтін енгізуде жаңа жолға өту автоматты түрде орындалады
Д) меңзерді келесі жолға апарып, мәтінді енгізуді жалғастыру
Е) Enter пернесін басу керек
20. MS Excel. Графиктерді салу үшін ... шеңберін қолданамыз:
А) функция 
В) форма
С) сурет
Д) есеп беру
Е) диаграмма
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