Business letter

Letter to a foreign partner

LUX DEL SOL, LTD.
                                11 Caballero de Graeia

                                    08QQ3 Barcelona, Spain.

                            Tel.: 34 3 597 97 00

                            Fax: 34 3 596 73 22

                                                                                    27 September 2008

  Antony Benson

  Sales Manager

  Alabama Computers, Inc.

  27 Gate Road,

  Mobile 17G Alabama USA

  Dear Mr. Benson,

   Request for a Sample

   Thank you very much for the catalogue you sent us. The information it contained                  

   was quite interesting for us. Before making a decision of placing an order for a           
   quantity we would be grateful if you could arrange for a sample to be sent to us                                                             
   as soon as possible. 

Please state what discount you allow for quantities.

   Yours sincerely,

    Marcel Rodrigues
 
   Marcel Rodrigues

   Director-Procurement

   encl.: technical requirements
 
Найдите в тексте письма и запишите английские эквиваленты следующих словосочетаний:

а) если бы Вы смогли прислать образец…

б) директор по закупкам, снабженец…

в) укажите, какие скидки Вы сможете предоставить на оптовую закупку…

г) перед тем, как принять решение о размещении заказа в большом количестве…

д) содержать информацию…

е) быть благодарным…

ж) технические требования…

з) менеджер по сбыту…

и) благодарим за высланный вами каталог…

к) как можно скорее…

л) организовать…

м) искренне Ваш …
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THINK A LITTLE








