                              План работы МОУ ООШ№12 на 2010-2011 учебный год.








                                                                1.Стратегические задачи. 


1. Формирование  духовно-ориентированной педагогической среды, способной развивать идею социального развития личности.
2. Организация образовательного процесса на основах принципа природосообразности.
3. Мобилизация социокультурной  инфраструктуры поселка и муниципального образования на реализацию программы целостного развития личности.


Задача 1.
	№ п/п.
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Совершенствование оптимальной структуры управления методической работой в ОУ:
-активизация планирующей и координирующей функций методического объединения школы
	Сентябрь-октябрь
	Зам. директора по УВР

	2.
	Проведение семинаров в рамках школы по проблеме социализации учащихся
	По плану работы
	Директор, заместители

	3.
	Проведение анкетирования и опросов участников образовательного процесса по вопросам социализации. Анализ  и обсуждении результатов на пед. совете
	январь
	Директор,
классные  руководители.

	4.
	Освещение вопросов           социализации учащихся через школьно газету
	В течение года
	Администрация, редакция газеты

	5.
	Подготовка и проведение коллективных дел в рамках темы «Малая Родина». Обеспечение профессионального
роста педагогов в системе проектной деятельности
	По особому плану
	Администрация, руководители МО


 Мероприятия по противопожарной безопасности.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный

	1.
	Обновление инструкции по правилам пожарной безопасности и плана эвакуации с порядком действий при пожаре
	Август-сентябрь
	Директор, завхоз

	2.
	Избрание общественного инспектора по пожарной безопасности и создание добровольной пожарной дружины на общем собрании трудового коллектива
	До 1.09
	Директор

	3.
	Издание приказа об утверждении общественного инспектора по пожарной безопасности, добровольной противопожарной дружины и назначении ответственных за противопожарное состояние зданий и помещений
	До 1.09
	Директор

	4.
	Оформление противопожарного уголка в фойе и реакриации начальных классов
	Сентябрь
	Директор, вожатый

	5.
	Организация работы юных пожарных из числа обучающихся
	До 15.09
	Организатор, вожатый

	6.
	Изучение с работниками школы Правил пожарной безопасности
	1 раз в год
	Директор, преподаватели ОБЖ

	7.
	Проведение с обучающимися занятий по пожарной безопасности согласно программе
	1 раз в четверть
	Преподаватели ОБЖ, кл. руководители

	8.
	Проведение с обучающимися инструктажей по противопожарной безопасности
	2 раза в год
	Организатор, кл. руководители

	9.
	Организация инструктажей по противопожарной безопасности с работниками школы с регистрацией в журнале регистрации
	Октябрь, декабрь
	Директор, завхоз

	10.
	Проведение практических занятий с учащимися и работниками школы по отработке плана эвакуации в случае возникновения пожара
	Сентябрь, апрель
	Директор, заместители директора, преподаватели ОБЖ

	11.
	Проверка и замена огнетушителей
	В течение года
	Завхоз

	12.
	Оборудование запасных выходов из здания школы легко открывающимися запорами
	В течение года
	Завхоз

	13.
	Проверка исправности электроустановок, электровыключателей, наличия в электрощитах стандартных предохранителей и отсутствия оголенных проводов
	В течение года
	Завхоз

	14.
	Обеспечение соблюдения правил пожарной безопасности при проведении детских утренников, вечеров, новогодних праздников, других массовых мероприятий, установление во время их проведения обязательного дежурства работников
	В течение года
	Директор, организатор, кл. руководители

	15.
	Разработка системы оповещения при пожаре
	Август
	Директор

	16.
	Систематическая  очистка территории школы от мусора, недопущение его сжигания на территории
	Постоянно
	Администрация







Учебно-воспитательный процесс.

Организация учебно-воспитательного процесса. Всеобуч.
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Подготовка учебных кабинетов к началу учебного года. Смотр кабинетов.
	28.08
	Администрация, зав.кабинетами

	2.
	Административное совещание по итогам смотра кабинетов.
	28.08
	Директор

	3.
	 Уточнение списков учащихся по классам. Назначение  классных руководителей, заведующих кабинетами.
	29.08
	Зам.директора по УВР

	4.
	Распределение  общественных поручений.
	до 1.09
	директор

	5.
	Распределение недельной нагрузки учителей- предметников и учителей, работающих по совместительству.
	До 3.09
	Директор, зам.директора по УВР

	6.
	Проверка наличия у учащихся учебников.
	1.09-3.09
	Классные руководители

	7.
	Подготовка отчета об устройстве выпускников.
	До 3.09
	Организатор

	8.
	Подготовка отчета ОШ-1.
	До 4.09
	Директор, зам.директора по УВР

	9.
	Организация индивидуального обучения на дому.
	До 5.09
	Зам.директора по УВР

	10.
	Административное совещание по распределению доплат и надбавок.
	7.09
	Директор, замы, ПК

	11.
	Организация работы кружков  и факультативов.
	До 10.09
	Организатор

	12.
	Собеседование с учителями по тематическому планированию.
	До 10.09
	Зам. директора по УВР

	
13.
	Составление графика проведения практической части учебных программ(диктантов, контрольных и лабораторных работ)

	
До 10.09
	
Зам.директора по УВР

	14.
	Организация работы библиотеки:
-анализ наличия литературы, обеспеченность учебниками;
-проверка плана работы библиотеки с учащимися;
-информирование учителей и учащихся о новых поступлениях;
-проверка систематизации учебной, методической и художественной литературы.
	До 1.09



До 12.09
В течение года
До 12.09
	Зам.директора по УВР, организатор

	15.
	Организация и проведение месячника по всеобучу
	19.09-19.10
13.02-13.03
	Зам. директора, организатор

	16.
	Проведение рейдов всеобуча
	По плану месячника
	Зам.директора по УВР, организатор.

	17.
	Проведение бесед с родителями учащихся уклоняющихся от  учебы
	В течение года
	Организатор

	18.
	Проведение индивидуальных консультаций для родителей по вопросам учебно-воспитательного процесса
	В течение года
	Зам.директора по УВР, организатор

	19.
	Собеседование с кл. руководителями по итогам успеваемости за четверть
	По итогам четверти
	Зам.директора по УВР, организатор

	20.
	Анализ отчетов кл. руководителей  по итогам четверти, обсуждение его на оперативном совещании
	В конце каждой четверти
	Зам.директора по УВР, организатор

	21.
	Проведение тематических контрольных срезов
	В течение года(по графику)
	Зам. директора по УВР

	22.
	Смотр учебных кабинетов
	24.02
	Администрация, ПК

	23.
	Организация работы по подготовке и проведению промежуточной аттестации в 1-8, .
	Апрель-май
	Зам.директора по УВР

	24.
	Направление слабоуспевающих учащихся начального звена на медико-педагогическую комиссию
	Март-апрель
	Зам.директора по УВР

	25.
	Проведение общешкольного собрания родителей учащихся 9 кл:
-о порядке проведения итоговой аттестации;

-ознакомление с инструкциями по проведению итоговой аттестации
	


Март


Апрель-май
	Зам.директора по УВР, кл. руководители

	26.
	Организация работы по подготовке итоговой аттестации
	Март-июнь по плану
	Директор, зам. директора по УВР

























Контроль и руководство


	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 
	Подведение итогов

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Смотр учебных кабинетов
	24.08-25.02
	Администрация, ПК
	Оперативное совещание

	2
	Итоги летних занятий с учащимися, для которых был продлен учебный год
	29.08
	Зам. директора по УВР
	Педсовет


	3
	Комплектование 1 и 9 классов
	26.08
	Зам. директор по УВР
	Административное совещание

	4
	Контроль за трудоустройством выпускников
	30.08.-31.08
	Зам. директора по УВР, кл. руководители
	Отчет


	5
	Организация льготного питания учащихся
	1.09-3.09 16.01-21.01
	Директор

	Совещание при директоре

	6
	Работа кружков и факультативных занятий
	12.09-17.09, 22.11, 27.02
	Организатор

	Справка


	7
	Осуществление дифференцированного подхода к обучению учащихся на уроках изучения предметов по выбору в 9 классах
	2.09-3.09
	Зам. директора по УВР
	Собеседование


	8
	Контроль за организацией обучения больных детей на дому
	5.09-7.09, 12.10-13.10, 19.12-22.12
	Зам. директора по УВР
	Совещание при зам. директора. Справка


	9
	Составление графика проведение практической части учебных программ (диктантов, контрольных, лабораторных и практических работ)
	До 5.09, 15.10, 24.11, 5.01, 1.03, 14.04
	Зам. директора по УВР
	График


	10
	Проверка планов:
- учебно-тематических;
- воспитательной работы;
-работы МО;
- кружков и факультативов
	5.09-15.09
	Администрация
	Административное совещание

	11
	Контроль за работой школьной библиотеки
	В течение года
	Зам. директора по УВР
	Справка


	12
	Контроль за проведением месячника по всеобучу
	19.09-19.10, 13.02-13.03
	Зам. директора по УВР, организатор
	Оперативное совещание

	13
	Сдача отчетов по итогам четвертей и учебного года
	В конце каждой четверти
	Зам. директора по УВР, организатор
	Собеседование с классными руководителями

	14
	Подведение итогов четвертей и учебного года
	В конце каждой четверти
	Зам. директора по УВР, организатор
	Оперативное совещание. Педсовет

	15
	Контроль за выполнением учебных программ
	По окончании четверти
	Зам. директора по УВР, рук. МО
	Справка


	16
	Выполнение практической части учебных программ
	23-24.11, 24-25.02, 29-30.05
	Зам. директора по УВР, рук. МО
	Справка


	17
	Контроль за знаниями и умениями учащихся по предметам

	В течение года по графику
	Зам. директора по УВР, рук. МО
	Совещание при директоре. Заседания МО

	18
	Проверка состояния внутришкольной документации:
-классных журналов;
- журналов работы кружков, факультативов;
- журнала индивидуальных занятий;
- личных дел учащихся;
- дневников учащихся;
- тетрадей учащихся;
- личных дел сотрудников
	В течение года по графику
	Зам. директора по УВР, организатор
	Оперативное совещание. Совещание при зам. директора. Справки.

	19
	Реализация психолого-педагогических аспектов в обучении учащихся 5 классов в период адаптации
	12.09-24.09
	Зам. директора по УВР, рук. МО
	Совещание при директоре

	20
	Посещение уроков у молодых учителей
	26.09-22.10
	Администрация
	Административное совещание

	21
	Проведение тематических контрольных работ по русскому языку и математике
	2.11-12.11
	Зам. директора по УВР, кл. рук.
	Совещание при директоре

	22
	Персональный контроль: оказание методической помощи начинающим учителям
	5.12-17.12
	Зам. директора по УВР
	Собеседование

	23
	Посещение уроков аттестуемых учителей
	По плану
	Администрация
	Представления

	24






	Организация работы по преодолению негативных тенденций в обучении на уроках русского языка
	16.01-28.01
	Зам. директора по УВР
	Совещание при зам. директора

	25
	Классно-обобщающий контроль:
- в 9 классе,

	12.12-23.12,
13.02-25.02
	Администрация
	Совещание при директоре. Совещание при зам. директора

	26
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися
	27.02-4.03
	Зам. директора по УВР, рук МО
	Совещание при зам. директора

	27
	Состояние коррекционно-развивающей работы на уроках естественнонаучного цикла
	27.02-11.03
	Администрация
	Совещание при директоре

	28
	Развитие воображения и эстетического вкуса на уроках ИЗО
	13.02-25.02
	Зам. директора по УВР, рук МО
	Справка

	29
	Персональный контроль: оказание методической помощи начинающим учителям
	13.03-25.03
	Администрация
	Собеседование

	30
	Организация работы  с учащимися, претендующими на медали и аттестаты с отличием
	16.03-17.03
	Зам. директора по УВР, кл. рук 11 кл.
	Собеседование

	31
	Организация повторения изученного материала в выпускных классах в связи с подготовкой к экзаменам
	10.04-20.05
	Администрация
	Совещание при директоре

	32
	Проведение тематических, промежуточных и итоговых контрольных срезов
	В течение года по графику
	Зам. директора по УВР, рук. МО
	Справки

	33
	Контроль за проведением промежуточной и итоговой аттестации
	24.04-24.06
	Администрация
	Педсовет

	34
	Организация летних занятий с учащимися, для которых продлен учебный год
	1.06-20.06
	Зам. директора по УВР
	Педсовет















Совещания

	№ п/п
	Тема совещания
	Сроки 
	Ответственный 

	1
	2
	3
	4

	1
	- О совместной работе классных руководителей 8-9 классов с МОУ МУК.
	30.08
	Зам. директора по УВР

	2
	- Организация индивидуальной работы с учащимися в дифференцированных группах 5-9 классов.
- О соблюдении единых требований к оформлению и ведению школьной документации.
	2.09
	Зам. директора по УВР

	3
	- Организация обучения больных детей на дому.
- Итоги проверки школьной документации: классных журналов в 1-9 классах
	14.10
	Зам. директора по УВР, организатор

	4
	Анализ эффективности усвоения учащимися учебного материала по алгебре и началам анализа в 9 классах
	28.10
	Зам. директора по УВР, рук. МО учителей математики

	5
	Формирование общеучебных и специальных умений и навыков на уроках информатики и физики
	11.11
	Зам. директора по УВР, рук. МО учителей математики

	6
	О состоянии обучения больных детей на дому
	23.12
	Зам. директора по УВР

	7
	Об итогах классно-обобщающего контроля в 9 классе
	27.01
	Зам. директора по УВР, кл. рук

	8
	- Организация работы по преодолению негативных тенденций в обучении на уроках русского языка
- О подготовке и проведении промежуточной и итоговой аттестации
	10.02
	Зам. директора по УВР, рук. МО учителей русского языка

	9
	Об организации работы со слабоуспевающими учащимися
	10.03
	Зам. директора по УВР

	10
	- О проведении промежуточной аттестации.
- О выборе учащимися 9 классов предметов для сдачи устного экзамена
	14.04
	Зам. директора по УВР

	11
	О ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников
	12.05
	Зам. директора по УВР






Охрана прав детства
Охрана прав детства и профилактика девиантного поведения школьников 
Организационная работа
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Административное совещание по вопросам организационной работы в области охраны прав детства на предстоящий учебный год
	До 5. 09
	Директор

	2
	Издание приказа о назначении общественного инспектора по охране прав детства, ответственных за организацию льготного питания
	До 5.09
	Директор

	3
	Инструктивная беседа с общественным инспектором по охране прав детства, ответственными за организацию льготного питания
	До 8. 09
	Директор

	4
	Инструктивное совещание с классными руководителями «Планирование воспитательной работы на предстоящий учебный год в соответствии с основными задачами школы»
	8.09
	Зам. директора по УВР, организатор, соц. педагог

	5
	Уточнение социального паспорта школы
	До 15.09
	Зам. директора по УВР, директор

	6
	Организация работы инспектора по ОПД:
· Уточнение списка детей-сирот и оставшихся без попечения родителей; оформление опеки в необходимых случаях; оформление документации по охране прав детей; составление отчетности;
· Организация посещения опекаемых детей, детей-сирот на дому классными руководителями, инспектором ОПД, заместителем директора по УВР, составление актов;
· Выявление потребностей опекаемых и опекунов;
· Обеспечение гарантий прав детей, оставшихся без попечения родителей на закрепленное за ними жилье, имущества и денежные средства
	До 15.09.
В течение года
	Инспектор ОПД. Директор. Соц. педагог

	7
	Проведение месячников профилактики детской безнадзорности и педагогической запущенности
	2 раза в год по особому плану
	зам. директора по УВР

	8
	Организация работы по постановке на учет в комиссии по делам несовершеннолетних учащихся с социальными отклонениями в поведении и снятию с учета детей с социальной нормой
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	9
	Возбуждения процедур лишения родительских прав или отобрания ребенка в случаях систематического невыполнения родителями своих обязанностей
	В течение года
	Зам. директора по УВР, инспектор ОПД

	10
	Осуществление последовательного перехода на природосоообразную систему организации учебно-воспитательного процесса
	В течение года
	Директор, организатор













Социальная защита

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Обеспечение льготных категорий детей учебниками в первоочередном порядке
	сентябрь
	Инспектор ОПД, зав. библиотекой

	2
	Организация льготного питания учащихся из социально незащищенных категорий семей:
· Назначение ответственных;
· Сбор документов, дающих право на льготы;
· Издание приказа об организации питания;
· Организация текущего контроля и отчетности;
· Решение индивидуальных вопросов организации льготного питания учащихся из малоимущих семей
	сентябрь
	Организатор, директор, классные руководители, ответственный за организацию питания

	3
	Оказание материальной и финансовой помощи опекаемым, малообеспеченным и многодетным семьям
	В течение года
	Директор

	4
	Вовлечение педагогически запущенных учащихся в кружки и спортивные секции
	В течение года
	Организатор

	5
	Продолжение совместной работы с центром профилактики в области охраны прав детства, работы с неблагополучными семьями и учащимися группы риска
	В течение года
	Организатор

	6
	Оказание социально-психологической помощи неблагополучным семьям, педагогически запущенным учащимся. Индивидуальные консультации.
	В течение года
	Организатор, соц. педагог

	7
	Консультации для родителей детей с низким уровнем подготовленности к школе или отклонениями в поведении
	В течение года
	Зам. директора по УВР, соц. педагог

	8
	Организация обучения учащихся с ослабленным здоровьем на дому
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	9
	Обеспечение возможности проведения промежуточной и итоговой аттестации учащихся с ослабленным здоровьем в щадящем режиме
	Май
	Зам. директора по УВР

	10
	Организация летнего пришкольного лагеря. Кадровое и материально-техническое обеспечение его деятельности. Выделение бесплатных путевок для социально незащищенных категорий детей
	Июнь-июль
	Директор, инспектор ОПД, классные руководители, организатор

	11
	Организация летней трудовой практики учащегося. Формирование трудовых бригад. Индивидуальное трудоустройство старшеклассников. Трудоустройство социально незащищенных и учащихся группы риска
	Июнь - август
	Организатор, инспектор ОПД, классные руководители



















Внутришкольный контроль

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Составление социальных паспортов классов
	До 15.09
	Организатор

	2
	Проверка планов воспитательной работы с учащимися на 2009-2010 учебный год по разделу «Охрана прав детства»
	До 15.09
	Организатор

	3
	Контроль за организацией учебно-воспитательного процесса:
- индивидуального обучения на дому
	До 15.09
	Зам. директора по УВР, директор

	4
	Контроль за организацией льготного питания учащихся
	До 15.09
	Директор

	5
	Контроль за проведением месячника и рейда всеобуча
	15.09-15.10
	Организатор, Зам. директора по УВР

	6
	Диагностика уровня школьной дезадаптации учащихся и анализа работы классных руководителей по ее продлению
	15.10-15.11
	Зам. директора по УВР

	7
	Состояние коррекционно-развивающей работы на уроках
	15.10-15.11
	Зам. директора по УВР, директор

	8
	Контроль за проведением месячника профилактики детской безнадзорности
	15.10-15.11
	Организатор

	9
	Осуществление природосообразных подходов в обучении, использование здоровье сберегающих технологий
	15.11-15.12
	Зам. директора по УВР, директор

	10
	Система работы инспектора по охране прав детства с опекаемыми и опекунами. Отчеты опекунов
	15.12-15.01
	Организатор директор,

	11
	Организация работы по продлению школьной дезадаптации в начальный период обучения.
	15.12-15.01
	Зам. директора по УВР

	12
	Работа классных руководителей с учащимися группы риска:
- ведение классных журналов;
-ведение тетрадей индивидуальной работы;
- наличие актов посещения семей
	22.12-5.01
	Организатор

	13
	Контроль за деятельностью классных руководителей по профилактике правонарушений
	2.02-14.02
	Организатор

	14
	Выполнение учащимися Закона РФ «Об образовании». Текущий контроль успеваемости и посещаемости уроков учащимися из неблагополучных семей и подростков с девиантным поведением
	15.01-15.02
	Организатор, Зам. директора по УВР

	15
	Контроль за проведением месячника и рейда всеобуча
	15.02-15.03
	Организатор, Зам. директора по УВР

	16
	Анализ содержательных аспектов родительского всеобуча как важного компонента деятельности классных руководителей
	15.02-15.03
	Организатор

	17
	Контроль за ходом подготовки к организации летнего труда и отдыха учащихся
	15.04-15.05
	Организатор

	18
	Контроль за подготовкой к открытию летнего пришкольного оздоровительного лагеря дневного пребывания
	15.05-31.05
	Организатор

	19
	Проведения рейда в неблагополучные семьи
	15.05-15.06
	Организатор

	20
	Контроль за занятостью учащихся группы риска в летний период
	1.06-31.08
	Организатор, классные руководители







Тематика совещаний

	№ п/п
	Тема совещаний
	Сроки 
	Ответственный 

	1
	2
	3
	4

	1
	Оперативное совещание: об итогах работы классных руководителей по составлению социальных паспортов классов
	17.09
	Организатор

	2
	Оперативное совещание:
1. Работа классных руководителей по изучению отдельных аспектов нормативно-правовых актов в области охраны прав детства с учащимися 1-9 кл.
2. О состоянии работы по обеспечению социально незащищенных категорий учащихся льготным питанием (отчеты ответственных)
	18.11
	Организатор





Директор

	3
	Оперативное совещание: организация досуга и обеспечения занятости учащихся группы риска и учащихся из неблагополучных семей в период зимних каникул
	15.12
	Организатор

	4
	Оперативное совещание: о реализации классными руководителями плана педвсеобуча в области охраны прав детства
	17.12
	Организатор

	5
	Оперативное совещание: об основных мероприятиях по организации летнего труда и отдыха учащихся
	12.03
	Организатор

	6
	Совещание при директоре: отчет инспектора ОПД о работе по обеспечению прав детей за 2010 -2011 учебный год
	23.04
	Директор

	7
	Совещание при организаторе: о ходе работы по подготовке 1-й лагерной смены и деятельности трудовых бригад на летний период
	9.04
	Организатор

	8
	Совещание при директоре: об обеспечении поддержки социально незащищенных категорий учащихся, учащихся группы риска, неблагополучных семей в рамках программы «Лето-2011»
	28.05
	Организатор





Охрана безопасности жизнедеятельности
Работа по обеспечению безопасности жизнедеятельности и предупреждению травматизма
Инструктивно-методическая работа
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	
	I РАБОТА С КАДРАМИ
	
	

	1
	Распределение обязанностей в работе по созданию безопасных условий труда и предупреждению детского травматизма между членами администрации и педколлектива
	До 5.09
	Директор

	2
	Проведение регулярных инструктажей персонала школы по вопросам охраны труда с регистрацией в соответствующих журналах
	В течение года
	Директор, заместители

	3
	Проведение оперативных совещаний по вопросам состояния охраны труда в ОУ
	1,3 понедельники
	Директор, заместители

	
	II РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ
	
	

	1
	Проведение повторных инструктажей во 2-3, 6-9 классах (на начало учебного года) с регистрацией в журнале
	До 15.09
	Организатор, классные руководители

	2
	Проведение вводных инструктажей в 1-9 классах (на начало учебного года)
	До 5.09
	Организатор, классные руководители

	3
	Проведение инструктажей при организации учебных занятий по спец.предметам  (вводных, на рабочем столе, повторных, внеплановых, целевых)
	Сентябрь, в течение года
	Зам. директора по УВР, зав. кабинетами

	4
	Проведение тематических инструктажей в 1-9 классах в рамках классных часов;
· по правилам пожарной безопасности;
· по правилам электробезопасности;
· по правилам дорожно-транспортной безопасности;
· по правилам безопасности на воде и на льду;
· по правилам безопасности на спортивной площадке;
· по правилам безопасности при обнаружении взрывчатых веществ и подозрительных предметов;
· по правилам поведения в экстремальных ситуациях;
· по правилам безопасности поведения на железной дороге;
· по правилам поведения во время каникул;
	По планам классных руководителей
	Организатор, классные руководители

	5
	Проведение внеплановых инструктажей при организации внеклассных мероприятий
	В течение года
	Организатор, классные руководители, зам. директора по УВР

	6
	Проведение целевых инструктажей при организации трудовой деятельности учащихся
	В течение года
	Организатор, классные руководители, ответственные

	7
	Проведение внеплановых инструктажей по вопросам состояния детского травматизма в школе, районе, поселке
	В течение года
	Организатор, классные руководители

	8
	Проведение профилактических бесед работников ГИБДД, УВД, пожарной части с учащимися
	1 раз в четверть
	Организатор,

	
	III РАБОТА С РОДИТЛЯМИ
	
	

	1
	Изучения с родителями вопросов обеспечения безопасности школьников в рамках педагогического всеобуча по темам:
· предупреждение дорожно-транспортного травматизма детей;
· соблюдение правил пожарной безопасности;
· безопасное поведение на воде и на льду;
· правила безопасности при обнаружении взрывчатых веществ и подозрительных предметов;
· правила поведения в экстремальных ситуациях;
· правила безопасного поведения на железной дороге;
· правила поведения учащихся в период каникул.
	По плану всеобуча
	Организатор, классные руководители























Делопроизводство по охране труда

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Обновление инструкции по охране труда для учащихся и работников школы
	В течение года
	Директор, заместители директора, зав. кабинетами

	2
	Продолжение работы над пакетом локальных актов и документации по охране труда
	В течение года
	Директор, заместители директора, пред. ПК



Создание безопасных условий труда

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Проверка учебных кабинетов и мастерских на предмет соответствия требованиям техники безопасности, проверка наличия и правильности заполнения журналов инструктажей
	Август, январь
	Директор, заместители директора, пред. ПК

	2
	Ревизия системы пожаротушения
	До 25.08
	завхоз

	3
	Промывка и опрессовка отопительной системы
	До 25.08
	завхоз

	4
	Прозвонка электрических сетей
	До 25.08
	завхоз

	5
	Приобретение защитных средств для преподавателей спецкабинетов и технического персонала школы
	В течение года
	завхоз

	6
	Переоснащение школы новыми огнетушителями и перезарядка имеющихся
	До 1.09
	Директор, завхоз

	7
	Приобретение и установка принудительной винтиляции в кабинете информатики
	В течение года
	Директор, завхоз



Обеспечение безопасности учащихся на дорогах

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Оформление информационных уголков по правилам дорожного движения, противопожарной безопасности и мерам безопасности на воде
	1 раз в четверть
	Организатор, организатор ОБЖ

	2
	Проведения месячников безопасности на дорогах
	По особому плану
	Организатор, организатор ОБЖ

	3
	Встречи работников ГАИ с учащимися. Беседы о безопасности на дорогах
	1 раз в полугодие
	Организатор, организатор ОБЖ

	4
	Проведение классными руководителями занятий с учащимися по предупреждению дорожно-транспортного травматизма
	В течение года
	Организатор, организатор ОБЖ

	5
	Приобретение обучающих игр и компьютерного обеспечения по правилам безопасного поведения на дорогах
	В течение года
	Организатор





















Обеспечение курса ОБЖ

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Проведение практических занятий по ОБЖ с учащимися
	В течение года
	Организатор ОБЖ, классные руководители

	2
	Проведение уроков ОБЖ и тематических классных часов
	В течение года
	Организатор ОБЖ, классные руководители

	3
	Оказание методической помощи преподавателю-организатору ОБЖ
	В течение года
	Директор

	4
	Оказание методической помощи по вопросам ОБЖ классным руководителям
	В течение года
	Директор

	5
	Обеспечение библиотеки учебно-методической литературой по курсу ОБЖ
	В течение года
	Организатор ОБЖ, Директор

	6
	Проведение бесед классными руководителями с детьми перед выходом на  внешкольные мероприятия, перед началом трудовой практики и в канун каникул с записью в журнале инструктажей
	В течение года
	Организатор ОБЖ, организатор














Организация гражданской обороны

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Подведение итогов ГО и ЧС за 2009год и постановка задач на 2010г. издание приказа
	До 5.01
	НШ ГО

	2
	Уточнение и корректировка планов ГО и плана по предупреждению ЧС природного и техногенного характера
	До 5.01
	НШ ГО

	3
	Уточнение номенклатуры дел по ведению ГО
	До 1.09
	Директор

	4
	Отработка элементов плана ГО школы
	В течение года
	НШ ГО

	5
	Проведения командно-штабных учений, как итогового занятия по ГО
	Ноябрь
	НШ ГО

	6
	- инструктивное совещание по проведению «Дня защиты детей»;
- организационно- подготовительная работа ко «Дню защиты детей»;
-проведение «Дня защиты детей»;
-совещание по итогам «Дня защиты детей». Издание итогового приказа
	17.04

6.05

11.05



	НШ ГО
Орг. ОБЖ, заместители директора, классные руководители
НШ ГО
НШ ГО

	7
	Оформление и оснащение кабинета ОБЖ
	В течение года
	Организатор ОБЖ

















Мероприятия по предупреждению террористических актов

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Инструктажи персонала и учащихся по темам:
· действия по предупреждению установки взрывчатых средств;
· действия при обнаружении подозрительных предметов;
· о порядке действий при получении анонимных сообщений с угрозами совершения актов терроризма
	В течение года
	Директор, преподаватель ОБЖ, классные руководители

	2
	Ежедневная проверка и опечатывание подсобных помещений и чердаков
	В течение года
	Завхоз

	3
	Отработка практических действий по эвакуации персонала школы и учащихся по сигналу тревоги
	1 раз в четверть
	Директор, классные руководители

	4
	Обследование территории и прилегающих помещений во время проведения массовых мероприятий с учащимися
	В течение года
	Директор, Завхоз

	5
	Оповещение педколлектива, учащихся и родителей об экстренных телефонах
	До 5.09
	Директор, классные руководители











Внутришкольный контроль

	№ п/п
	Вопросы, подлежащие контролю
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Административно-учебный контроль за состоянием охраны труда, готовность помещений к 2009-2010 учебному году
	Август, январь
	Директор

	2
	Проведение единых уроков по охране труда классными руководителями
	6.09
	Директор

	3
	Проверка кабинетов повышенной опасности на предмет соблюдения требований охраны труда
	5.11-10.11
	Директор, завхоз

	4
	Отработка навыков практических действий в условиях ЧС на уроках ОБЖ
	15.01-31.01
	Директор,

	5
	Система работы школы по изучению и соблюдению учащимися правил поведения на дорогах
	15.02-27.02
	Зам. директора по УВР, организатор

	6
	Изучения процесса подготовки и проведения «Дня защиты детей»
	15.03-30.03
	Директор,

	7
	Соблюдения норм охраны труда при проведении уроков физкультуры и технологии
	12.04-20.04
	Директор,

	8
	Выполнение обучающимися инструкций по ОТ на уроках химии
	25.04-10.05
	Директор,

	9
	Система работы школы по предупреждению детского травматизма
	1.05-15.05
	Администрация

	10
	Проверка состояния школьных электросетей, электроприборов и соблюдения мер электробезопасности в образовательном процессе
	20.05-25.02
	Директор, завхоз






Тематика совещаний

	№ п/п
	Вопросы, подлежащие контролю
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	1
	Административно-общественный контроль за состоянием охраны труда, готовность помещений к 2009-2010 учебному году
	Сентябрь
	

	2
	Инструктивное совещание «Об организации работы по охране труда в 2009-2010 учебном году, системе ведения документации и проведения инструктажей»
	Сентябрь
	Директор

	3
	Об итогах проверки документации классных руководителей по охране труда и проведению инструктажей с учащимися
	Октябрь
	Директор

	4
	Совещание при директоре «Об итогах проверки преподавания курса ОБЖ»
	Февраль
	Директор

	5
	Оперативное совещание «об итогах проверки состояния работы классных руководителей по изучению с учащимися правил безопасного поведения на дорогах»
	Апрель
	Организатор, зам. директора по УВР

	6
	Об итогах проведения «Дня защиты детей»
	Май
	Администрация

	7
	Выполнение обучающимися инструкций по ОТ на уроках химии
	Май
	Директор

	8
	Проверка состояния школьных электросетей, электроприборов и соблюдения мер электробезопасности в образовательном процессе
	Май
	Директор, завхоз, пред. ПК











Приложения к плану работы
Микромодули
Перечень микромодулей плана работы школы №12
	Наименование модулей
	Наименование микромодулей

	1
	2

	


Учебно-воспитательный процесс
	Кадры

	
	Предметные кружки, факультативы

	
	Преподавание предметов

	
	Индивидуальное обучение

	
	Всеобуч 

	
	Аттестация учащихся

	
	Результативность УВП

	
	Преемственность 

	
	Предметные олимпиады

	
	Информатизация образовательного процесса

	
	Образовательные стандарты

	
	Предметные недели

	
Научно-методическая работа
	Работа методических объединений

	
	Помощь молодым специалистам

	
	Аттестация кадров

	
	Курсовая подготовка

	
	Освоение педагогического опыта

	
	Учебно-методические комплекты

	Опытно-экспериментальная работа
	Преодоление школьной дезадаптации

	
	Здоровьесберегающие подходы в обучении

	
	Соблюдение принципа природосообразности

	
	Целостное развитие личности

	

Охрана прав детства и профилактическая работа
	Работа инспектора по охране прав детства

	
	Выполнение обязанностей опекунами

	
	Организация питания

	
	Социальный паспорт класса, школы

	
	Планирование работы классными руководителями

	
	Профилактика социальной дезадаптации

	
	Профилактика наркомании, токсикомании

	
	Работа социального педагога

	
	Состояние здоровья и физического развития

	
	Организация работы пришкольного лагеря

	
	Организация летнего труда учащихся

	

Внеклассная воспитательная работа
	Работа кружков

	
	Работа по формированию классных коллективов

	
	Организация досуговой деятельности

	
	Работа по эстетическому воспитанию

	
	Героико-патриотическая работа

	
	Спортивно-оздоровительная работа

	
	Совместная работа с соц. инфраструктурой поселка

	
	Здоровый образ жизни

	


Охрана безопасности жизнедеятельности 
	Профилактика ДТП

	
	Профилактика детского травматизма

	
	Пожарная безопасности

	
	Безопасность на воде

	
	Антитеррористические мероприятия

	
	Электробезопасность 

	
	Соблюдение санитарного режима

	
	Профилактика заболеваемости

	
	Проведение инструктажей по ОТ

	
	Ведение документации по ОТ

	
	Преподавание курса ОБЖ

	
	Гражданская оборона

	
	Отработка практических навыков, тренировки

	
Материально-техническая база
	Сохранность кабинетов

	
	Состояние спортивной базы

	
	Состояние мастерских

	
	Соблюдение ОТ в учебных кабинетах

	
	Подготовка к отопительному сезону

	
	Состояние и сохранность ТСО







Годовой управленческий цикл
Годовой управленческий цикл
	№ п/п
	Управленческие действия, наименование документа
	Ответственный
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	январь

	1
	Новая нумерация приказов и протоколов
	Секретарь
	С 1.01

	2
	Приказ об организации гражданской обороны в ОУ на текущий год
	Директор
	

	3
	Планы ГО и ЧС
	НШ ГО
	

	4
	Приказ о проведении смотра учебных кабинетов к началу II полугодия текущего года
	Директор
	

	5
	Приказ об итогах смотра учебных кабинетов
	Директор
	

	6
	Утверждение графика отпусков на текущий год
	Организатор
	До 5.01

	7
	Приказ об организации учета на микроучастке ОУ детей, поступающих в 1 класс
	Зам. директора по УВР
	

	8
	Приказ об организации подготовительных занятий с учащимися, поступающими в 1 класс
	Зам. директора по УВР
	

	9
	Приказ о мерах по профилактике гриппа
	Директор
	

	10
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	До 5.01

	Февраль

	1
	Составление учебного плана на предстоящий учебный год
	Зам. директора по УВР
	

	2
	Составление графика занятости учителей на летний период
	Организатор
	

	3
	Приказ о проведении месячника по всеобучу
	Зам. директора по УВР
	До 5.02

	4
	Предоставление отчетов по организации питания
	
	

	Март

	1
	Приказ о проведении «Дня защиты детей»
	НШ ГО
	

	2
	Приказ о предоставлении летних отпусков
	Организатор
	

	3
	Подготовка к организации летнего труда и отдыха учащихся
	Организатор
	

	4
	Приказ об организации дежурства по школе в праздничные дни
	Директор
	

	5
	Приказ о проведении санитарных часов
	Директор
	

	6
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	До 5.03

	7
	Приказ о порядке окончания 3 четверти
	Зам. директора по УВР
	

	8
	Приказ о проведении месячника по всеобучу
	Зам. директора по УВР
	

	9
	Приказ о проведении месячника профилактики детской безнадзорности
	Организатор
	

	Апрель

	1
	Приказ о порядке предоставления материалов самоанализа за истекший учебный год и проектов планов работы на новый учебный год
	Зам. директора по УВР, директор
	

	2
	Приказ о проведении санитарных часов
	Директор
	

	3
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	

	Май

	1
	Приказ о порядке окончания учебного года
	Зам. директора по УВР
	

	2
	Приказ о создании экспериментальных комиссий и сроках проведения промежуточной и итоговой аттестации учащихся
	Зам. директора по УВР
	

	3
	Приказ о проведении занятий и экзаменов с учащимися, которым продлен учебный год
	Зам. директора по УВР
	

	4
	Приказ о допуске учащихся к промежуточной аттестации
	Зам. директора по УВР
	

	5
	Приказ о допуске учащихся 9 классов к итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР
	

	6
	Приказ от освобождения учащихся от промежуточной аттестации по болезни
	Зам. директора по УВР
	

	7
	Приказ от освобождения учащихся от итоговой аттестации по болезни
	Зам. директора по УВР
	

	8
	Приказ о переводе учащихся 1-8 классов в следующий класс
	Зам. директора по УВР
	

	9
	Приказ о сокращении кадров
	Директор
	В соответствии с ТК РФ

	10
	Приказ об организации дежурства в праздничные дни
	Директор
	

	11
	Приказ об участии учащихся в сборах по допризывной подготовке
	Директор, организатор ОБЖ
	

	12
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	

	13
	Приказ о порядке организации летнего труда и отдыха учащихся
	Организатор
	

	Июнь

	1
	Приказ об окончании школы и получении основного общего образования учащимися 9 классов
	Зам. директора по УВР
	

	3
	Приказ о порядке проведения выпускных вечеров
	Директор
	

	4
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	

	Июль

	Август

	1
	Акт проверки готовности школы к новому учебному году
	Директор
	

	2
	Акты-разрешения на работу учебных кабинетов и мастерских
	Директор
	

	3
	Прозвонка электросетей, составление акта
	Завхоз
	

	4
	Промывка и опрессовка отопительной системы, составление акта
	Завхоз
	

	5
	Пересмотр инструкций по охране труда
	Директор, зам. директора по УВР
	

	6
	Приказ о проведении смотра готовности учебных кабинетов к новому учебному году
	Директор
	

	7
	Приказ об итогах смотра кабинетов
	Зам. директора по УВР
	

	8
	Приказ о переводе в следующий класс учащихся, оставленных на лето
	Зам. директора по УВР
	

	9
	Приказ о зачислении учащихся в 1 классы
	Зам. директора по УВР
	

	11
	Приказ об установлении разрядов ЕТС
	Зам. директора по УВР
	

	12
	Приказ о назначении материально ответственного лица за получение и выдачу зарплаты
	Директор
	

	13
	Вводный инструктаж вновь принятых на работу сотрудников
	Директор
	

	14
	Инструктаж на рабочем месте всех работников школы
	Директор, заместители
	

	15
	Инструктаж по пожарной безопасности
	Директор или завхоз
	

	16
	Педсовет. Утверждение годового плана учебно-воспитательной работы
	Директор
	

	Сентябрь

	1
	Приказ о комплектовании классов
	Зам. директора по УВР
	

	2
	Приказ о внесении изменений в штатное расписание ОУ и введения дополнительных должностей
	Директор
	

	3
	Приказ о назначении ответственных лиц
	Директор
	

	4
	Приказ о распределении доплат и надбавок
	Директор
	

	5
	Приказ об организации индивидуального обучения на дому
	Зам. директора по УВР
	

	6
	Приказ об организации охраны труда
	Директор
	

	7
	Приказ об организации льготного питания
	Директор
	

	8
	Приказ об организации питания в группе продленного дня
	Директор
	

	9
	Приказ о прохождении медосмотра
	Директор
	

	10
	Приказ о составлении социальных паспортов классов, школы, сборе документов для организации льготного питания
	Организатор
	

	11
	Приказ о порядке проведения аттестации педагогических работников
	Зам. директора по УВР
	

	12
	Сдача отчетов ОШ
	Заместители директора
	

	13
	Приказ о регламентации работы школы в новом учебном году
	Директор
	

	14
	Приказ о распределении обязанностей между членами администрации
	Директор, заместители
	

	15
	Приказ о создании комиссии по инвентаризации
	Директор
	

	16
	Приказ о создании комиссии по списанию имущества, пришедшего в негодность
	Директор
	

	17
	Приказ о создании комиссии по расследованию несчастных случаев
	Директор
	

	18
	Приказ о назначении лиц, ответственных за охрану труда
	Директор
	

	19
	Приказ о порядке проведения инструктажей по охране труда
	Директор
	

	20
	Приказ о назначении классных руководителей
	Зам. директора по УВР
	

	21
	Приказ о назначении заведующих кабинетами
	Зам. директора по УВР
	

	22
	Приказ о назначении материально ответственных лиц
	Директор
	

	23
	Приказ о проведении санитарных часов
	Организатор
	

	24
	Приказ о проведении месячника по всеобучу
	Зам. директора по УВР
	

	25
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	

	26
	Приказ о проведении месячника профилактики детской безнадзорности
	Организатор
	

	Октябрь

	1
	Приказ об обучении работников ОУ вопросам охраны труда
	Директор
	

	2
	Приказ  о подготовке школы к зимнему сезону
	Директор
	

	3
	Приказ о порядке окончания I четверти
	Зам. директора по УВР
	

	4
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	До 5.10

	Ноябрь

	1
	Приказ о постановке юношей на воинский учет
	Директор, организатор ОБЖ
	

	2
	Приказ о проведении школьной недели предметных олимпиад
	Зам. директора по УВР
	

	3
	Предоставление отчетов по организации питания
	Директор
	До 5.11

	Декабрь

	1
	Приказ о проведении новогодних мероприятий
	Организатор
	

	2
	Приказ о порядке окончания II четверти
	Зам. директора по УВР
	

	3
	Приказ о мерах по профилактике гриппа
	Директор
	

	4
	Приказ об организации дежурства в праздничные дни
	Директор
	

	5
	Приказ об участии в районных предметных олимпиадах
	Зам. директора по УВР
	

	6
	Предоставление отчетов об организации питания
	Директор
	





