Мұғалім:   Рашитов Нурлан Нурлыбекович
Сыныбы: 8 - сынып

Сабақтың тақырыбы: MS Word мәтіндік редакторы. (Қорытынды сабақ)
Сабақтың мақсаты: 
                Білімділік: Оқушылардың әр түрлі тапсырмаларды орындау арқылы Word             

                                  бағдарламасының  мүмкіндіктерін көрсету.
             Тәрбиелік: Жан-жақты болуға, өз бетімен жұмыс істеуге тәрбиелеу. 
             Дамытушылық: Оқушылардың есте сақтау және зейіндік қабілеттерін дамыту, пәнге    

                                  деген қызығушылығын арттыру. 

Сабақтың түрі: 
Сабақтың әдісі:

Сабақтың типі: 

Көрнекілігі: 

Сабақтың барысы: 1. Ұйымдастыру бөлімі
                                   2. Бұлттардан сейілейік. (үй тапасырмасы)
                                   3. Ана біздің күніміз. (практикалық бөлім)
                                   4. Информатикалық диктант
                                   5. Сәйкесін тап.( қорытынды)
                                   6. Бағалау. Үйге тапсырма.
І. Ұйымдастыру бөлімі. 

    Амандасу. Сыныптағы оқушыларды тексеру. Техника қауіпсіздік ережесін еске түсіріп, қайталау. Сабаққа психологиялық дайындық.
ІІ. Үй тапсырмасы. 

Үй тапсырмасын «Бұлттардан сейілейік» бөлімінде  СТО технологиясының    «топтастыру» әдісімен оқушыларға қайталау сұрақтарын беремін. Иа, балалар, сіздер осы сұрақтарға дұрыс жауап берсендер біз күнімізді бұлттардан арылтамыз.
1. MS Word дегеніміз не?
2. Стандартты саймандар тақтасына қандай операциялар жатады?
3. Мәтінді форматтау  дегеніміз не?
4. MS Word –та кесте құру әдісі қалай орындалады? 
5. Абзацты туралаудың қандай түрлерін білесіңдер?
6. Құжатқа дайын сурет қорын кірістіру үшін қандай амалдар орындаймыз?
7. Бірнеше ұяшықты бір ұяшыққа біріктіру және бір ұяшықты бірнеше ұяшыққа бөлу қалай орындалаы? 
1. MS Word – бұл құжаттарды құру, қарап шығу, өзгерту және басып шығару үшін арналған MS Office жүйесінің құрамына кіретін программа.

2. Жаңа, сақтау, ашу, басып шығару, көшіру, қою сияқты негізгі әмірлерді қамтиды.

3.  Мәтінді форматтау дегеніміз – мәтіннің пішінін оның параметрлері арқылы қою.
4. Курсорды қажет жерге апарып, Кесте менюіндегі Қою – кесте (вставить – таблица) командасын таңдаңыз. Кестені қою терезесінде бағандар мен жолдардың сәйкес сандарын қойыңыз.

5. Сол жақ шеті,оң жақ шеті, орта бойынша, оң және сол жақ шеттері  бойынша.
6. Сурет қойылатын жерге курсорды орналастыру, қою – сурет – картинка командасын таңдау керек.

7. Кесте менюіндегі ұяшықтарды біріктіру (объединить ячейки) командасын орындаңыз немесе кесте және шекара (таблицы и границы) тақтасындағы батырманы шертіңіз.

8. Бір ұяшықты бірнеше ұяшыққа бөлу қажет болса, курсорды сол ұяшыққа апарып, кесте менюіндегі ұяшықтарды бөлу (разбить ячейки) бөлімін таңдаңыз немесе батырманы шертіңіз.
Күннің нұрын ашайық, 
Жүрекке жылу салайық.
Бүгінгі сабақ тапсырмасын, 
Білімімізбен орындайық.

ІІІ. Ана біздің күніміз. (практикалық бөлім)
             1 – тапсырма. Ашықхат жасаңыз.  
          Құжат бетін екі бағанға бөліп, бет параметрлері терезесінен бағдарлау рамкасында альбомдық түрін таңдаңыз. Мәтінді қатесіз, шапшаң теріп жаз.  Тақырыпты  WordArt жинағын пайдаланып, өлшемін–36, қаріпті жартылай қарайтылған (полужирный) түрге ауыстырып, ортасы бойынша турала.  Мәтінді қаріп – Times New Roman, қаріп өлшемін – 20, курсивпен жазып, сол жақ шеті бойынша туралауға қойыңыз. Өлең жолдарын ортасы бойынша турала. 
             2 – тапсырма.  
    Мәтінге байланысты сурет кірістіріп, мәтін бетін өрнектеу, түсін өзгерту, WordArt жинағын т.б. әдістерді қолданыңыз.
             3 – тапсырма. 
    “Ана туралы анкета” тақырыбында әр түрлі әдісті қолданып, кесте құрыңыз.
IV.  Информатикалық диктант
1.  MS Word – бұл ........ құру, қарап шығу, өзгерту және басып шығару үшін арналған ...... ...... жүйесінің құрамына кіретін программа.

    2.  Қатені жөндеу үшін келесі батырмаларды пайдалануға болады:  

 ……. – курсордың сол жағындағы символды жояды.

 ..........– курсордың оң жағындағы символды жояды. 

    3.  Абзац параметрлерін қою үшін ........ менюіндегі Абзац командасы қолданылады.

    4.  Бағдарлау (Ориентация) рамкасында қағаз бетінің ........ немесе  

........ түрі таңдалынады.
    5.  Ұяшықтарды бөлу командасы экранға ......... және   ........ мәндерін енгізетін диалогтік терезесін шақырады.
                          MS Office,   альбомдық,   Backspace,   бағандар саны,  
                          формат,   құжат,    жолдар саны,   Delete,   кітаптық. 
V. Сәйкесін тап.( қорытынды)
	1 
	Microsoft Word құжаттары қандай таңбамен белгіленеді? 
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	2 
	Стандарттық аспаптар тақтасындағы қою (вставить) батырмасы. 
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	3 
	Оң және сол жақ шеттері бойынша туралау батырмасы. 
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	4
	Кестені қосу батырмасын табыңыз.
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	5 
	Стандартты құралдар үстелінде орналасқан Бағандар батырмасы 
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	6 
	Кесте менюіндегі Ұяшықтарды бөлу (разбить ячейки) батырмасы қайсы? 
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	7 
	Суретті құжатқа кірістіру үшін кандай батырма қолданылады. 
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	8 
	Енгізуді болдырмау батырмасын көрсетіңіз.
	7 
	[image: image8.png]





	1 
	8 
	Бойжеткен, әйел - 

	2 
	1 
	біздің қоғамның 

	3 
	2 
	тең құқылы 

	4 
	7 
	мүшесі, 

	5 
	6 
	ал ана - оның 

	6 
	4 
	ең ардақты 

	7 
	3 
	тұлғасы. 

	8 
	5 
	Н.Ә.Назарбаев. 


Топтастыру.
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VI. Бағалау. Үйге тапсырма.   7 – тарауды қайталау. 
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