Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
 «Средняя общеобразовательная школа №33 с углубленным изучением английского языка» НМР РТ
      
          «Рассмотрено»                       «Утверждено»                                   «Согласовано»
   на заседании ШМО         директор МБОУ «СОШ №33»           член городской экспертной
_______/Гиждеван Е.А./        ___________/Галиев А.Т./             группы авторских программ
протокол №   от                                                                              _________/_______________/
     ___ ___ 20___г.                         ___ ___ 20___г.                               ___ ___ 20___г.   


Элективный курс
по обучению учащихся
заполнению деловых бумаг
«Булачак эшмәкәр»
(для 10-11 классов)


Группа учителей 
татарского языка и литературы
Фасхутдинова Зиля Мугаллимовна-
I квалификационная категория
МБОУ «Лицей №14»;

Заляева Чулпан Мизхатовна-
I квалификационная категория
МБОУ «СОШ №33»;

Бурганова Милеуша Флеровна
I квалификационная категория
МБОУ «СОШ №33»;

Нуруллина Айгуль Ахсановна
учитель МБОУ «СОШ №33»



2012-2013 учебный год
Аңлатма язуы
1992 нче елда кабул ителгән “Татарстан Республикасы халыклары телләре турында”гы Закон нигезендә, татар теленә дәүләт теле статусы бирелде, ә бер статьяда: “Республика территориясендә рәсми эш башкару ике дәүләт телендә дә алып барылырга тиеш”,- диелә.
Бүгенге көндә татар теле дөньяда киң таралган 14 тел арасында лаеклы урын алып тора. Алай гына да түгел, XVII-XVIII гасырларда татар теле Көнчыгыш белән Көнбатыш арасында дипломатик бәйләнешләр теле дә булган.
Милли республикада милли телнең дәүләт теле статусы алуы аның кулланылыш даирәсен киңәйтергә, башка телләр арасында дәрәҗәсен күтәрергә мөмкинлек бирә.
Алда телгә алынган закон нигезендә татар яшьләре ике телдә дә документ һәм эш кәгазьләрен камил тутыра белергә тиеш.
Хәзерге катлаулы, базар мөнәсәбәтләре ныгып килгән заманда документлар белән эш итә белүче, үз хезмәтен төгәл, сыйфатлы итеп, белеп, яратып башкаручы эшмәкәрләр һәм эшкуарлар гына уңшка ирешә ала. Шулай ук эшмәкәрлек белән шөгыльләнмәгән кешеләргә дә еш кына документлар белән эшләргә туры килә (гариза язу, белешә бирү, шартнамә төзү һ.б.)

Электив курсның актуальлеге
Документлар белән дөрес эш итә белү һәртөрле эшчәнлекнең уңышын гарантияли. Урта мәктәптә “Татар теле һәм әдәбияты программасы”нда эш кәгазьләренә һәр сыйныфта икешәр сәгать кенә бирелә. Бу вакыт эчендә укучылар эш кәгазьләрен дөрес тутыру күнекмәсен камил үзләштереп бетерә алмыйлар һәм төрле кыенлыкларга очрыйлар. Электив курсның нигезендә документлар һәм эш кәгазьләрен тутыруга кагылышлы теоретик белемнәрне тирәнәйтү, ныклы күнекмәләр булдыру һәм аларны гамәли тормышта дөрес кулланырга өйрәтү ята. 
Электив курсның төп максаты
Документлар һәм эш кәгазьләрен тутыруга кагылышлы теоретик белемнәрне тирәнәйтү, ныклы күнекмәләр булдыру һәм аларны гамәли тормышта дөрес кулланырга өйрәтү.

Программаның төп бурычлары
1. Эш кәгазьләре белән танышу;
2. Базар мөнәсәбәтләре ныгып килгән заманда эш кәгазьләре һәм документлар белән эш итүнең әһәмияте турында аңлату;
3. Эш кәгазьләренә булган таләпләр һәм аларны тутыру үзенчәлекләре белән танышу;
4. Документ һәм эш кәгазьләрен тутыру күнекмәсен булдыру, аларны гамәли тормышта дөрес кулланырга өйрәтү;
5. Укучыларның сәләтләрен күзәтү, аларга юнәлешләр бирү;
6. Шушы юнәлештә белем бирү уку йортлары белгечләре белән бәйләнешкә керү, алар җитәкчелегендә белемнәрне камилләштерү.

Программаның билгеләнеше
14 сәгатькә исәпләнгән бу программа 10-11 нче сыйныф укучыларына адреслана һәм гомуми белем бирү мәктәпләренең татар балаларына электив курс буларак кулланыла ала.

Программа эчтәлегенең төзелеше
Программа 6 бүлектән тора һәм алар түбәндәге темаларга бүленгән:
Кереш
1. Документ реквизитлары;
2. Эшлекле хат язу;
3. Шәхси состав буенча документлар язу;
4. Мәгълүмати – белешмә документлары язу;
5. Хисап-финанс документларын язу;
6. Хисап документациясе һәм банкта клиентлар өчен документлар.

Электив курс программасы материалын аңлатканда, төп нигезләмә итеп, “Делопроизводство. Банковские документы” (Казань: Магариф, 2001 – 183 с.) дигән методик кулланма алынды. Шулай ук “Укытучылар өчен әдәбият исемлеге”ндә күрсәтелгән китаплар һәм сүзлекләрдән файдаланырга була. Мәктәп китапханәсендә курс программасында каралган темаларны өйрәнер өчен җитәрлек дәрәҗәдә материаль база бар. Моннан тыш компьютер ярдәмендә интернет аша тиешле материалларны эзләү мөмкинлеге дә иәпкә алынган.

Электив курс буенча укучылар белергә тиешле белем һәм күнекмәләр:
1. Эш кәгазьләренә булган таләпләр һәм аларны тутыру үзенчәлеген белергә тиешләр;
2. Үзләштерелгән белемне гамәлдә куллана белергә;
3. Курс ахырында укучылар программада каралган белемнәрне үзләштереп, аларны гамәлдә куллана белергә тиешләр. Бу татар яшьләренең илебезнең иҗтимагый – икътисади тормышында катнашу мөмкинлеген тәэмин итә.

Электив курста үзләштерелгән белемнәрне бәяләү
Белемнәрне тикшерү зачет формасында үткәрелә, биш баллы билге кую системасы кулланыла. Укучы 10-9 балл җыйса – “5”ле, 8-7 балл җыйса – “4” ле, 6-5 балл җыйса “3”ле куела. 
Зачет эше ике төрдә бирелә, укучылар эш төрләрен үзләре сайлап алалар.
1 нче төр – реферат язу һәм аны яклау.
Рефератны бәяләү түбәндәге критерийлар белән бәяләнә:
· Эшнең темага төгәл туры килүе – 2 балл;
· Теманың тулысынча ачылуы – 2 балл;
· Фактик материалларның дөреслеге – 2 балл;
· Эчтәлекнең эзлекле булуы – 2 балл;
· Рефератны яклау, язылган фикерне төгәл итеп сөйләмдә бирү – 2балл.
2 нче төр.
2 нче төр ике өлештән тора.
Беренче өлештә укучылар бирелгән сүзләргә аңлатма бирәләр. Бәяләү критерийлары:
· Сүзләргә дөрес аңлатма бирелсә яки 1 сүзгә дөрес аңлатма бирелмәсә  - 5 балл;
· 2 сүзгә дөрес аңлатма бирелмәсә – 4 балл;
· 3-4 сүзгә дөрес аңлатма бирелмәсә – 3 балл.
Икенче өлештә укучылар укырга яки эшкә урнашканда нинди документлар кирәклеген күрсәтәләр, урнашу өчен гариза һәм тәрҗемәи хәлләрен теркиләр. Бәяләү критерийлары:
· Кирәкле документлар дөрес күрсәтелсә – 1 балл;
· Гариза дөрес һәм төгәл язылса – 2 балл;
· Тәрҗемәи хәл өчен - 2 балл.
Укучы 10-9 балл җыйса – “5”ле, 8-7 балл җыйса – “4”ле, 6-5 балл җыйса “3”ле куела.
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“Булачак эшмәкәр” электив курсы программасының эчтәлеге

1. Кереш

2. I бүлек. Документ реквизитлары
Документларда реквизит дип аталганн аерым билгеләр була. Документтагы реквизитлар җыелмасы аның рәвешен билгели. Шулай булгач, документ, үз максатына ирешсен дисәк, әлеге төр документлар өчен кабул ителгән формага яраштырып төзелергә тиеш..
Документ реквизитлары:
Дәүләт гербын сурәтләү. Дәүләт гербы сурәте боеру документлары һәм хатларның югары кырына уртага урнаштырыла.
Россия Федерациясе субъекты гербы.
Оешма эмблемасы. Шулай ук документның югары кырына уртага урнаштырыла.
Россия классификациясе буенча предприятие яки оешма коды. Документның уңъяк өске почмагында саннар рәвешендә языла (әгәр мондый код бирелгән булса).
Документның идарә документларына Россия классификациясе буенча бирелгән коды. Документның уңъяк өске кырында саннар рәвешендә языла.
Оешма исеме. 
Оешма хакында белешмә: почта адресы, телефон номерлары һәм оешма каравы буенча башка мәгълүматлар (факс һәм телекс номерлары, исәп-хисап номеры һ.б.)
Документ төре исеме.
Документны язу вакыты (дата).
Документны теркәү номеры.
Керүче документның теркәү номерына һәм датасына сылтама.
Документны язу һәм бастыру урыны.
Документка керүне (аннан файдалануны)чикләү грифы.
Адресат.
Документны раслау грифы.
Резолюция. Резолюциядә документта теркәлгән карарны башкару буенча күрсәтмәләр бирелә.
Текстка башисем
Тикшерү турында билге.
Документ тексты.
Кушымтаның булуы турында билге (әгәр булса).
Имза.
Килештерү грифы.
Документны килештерү визалары.
Мөһер.
Документ күчермәсен таныклау турында билге.
Башкаручы (төзүче) турында билге.
Документны башкару һәм аны эш папкасына кую турында билге.
Документның оешмага керүе турында билге.
Документны автомат рәвештә эзләү билгесе.

3. II бүлек. Эшлекле хат язу.
Рәсми хат – предприятие һәм оешманың тышкы дөнья белән элемтәдә торуының иң мөһим каналларыннан берсе.
-үтенеч хатлары берлек сандагы беренче зат исеменнән (“...үтенәм”), күплек сандагы беренче зат исеменнән (“...үтенәбез”), берлек сандагы өченче зат исеменнән (бу очракта гомумиләштерелгән исем кулланыла: “Дирекция ... үтенә”) дип языла.
-әгәр эшмәкәр килешүнең шартларын вакытында үти алмаса яисә сыйфатлы товарлар белән тәэмин итмәсә, бу очракта гаепле затка дәгъвәнамә язып җибәрергә кирәк. Анда түбәндәгеләр булырга тиеш:
1. Башисем: предприятиенең исеме, предприятиеләрнең адреслары, “Дәгъвәнамә” сүзе, язылу көне, ае, елы һәм саны, дәгъвәнамә суммасы;
2. Текст
-дәгъвәнамәне алганнан соң, билгеләнгән вакыт эчендә җавап бирергә кирәк. Анда түбәндәгеләр күрсәтелергә тиеш:
* предприятиеләрнең исемнәре;
* җавапның язылу көне, ае, елы һәм саны;
* җавап биреләсе дәгъвәнамәнең язылу көне, ае, елы һәм саны.

-җавап (баш тарту) хатларының логик схемасы түбәндәгечә:
1. Җавап бирелергә тиешле үтенечне кабатлау;
2. Әгәр баш тарту хаты булса, баш тартуның сәбәбен нигезләү;
3. Баш тартуны теркәү.

4. III бүлек. Шәхси состав буенча документлар язу.
-гариза – бер кеше (зат) яки берничә кешенең (затның) үтенече яисә тәкъдиме язылган документ. Ул эшкә урнашканда, азат ителгәндә, чираттагы ялга киткәндә, башка эшкә күчкәндә, матди ярдәм сораганда, яңа оешма теркәлгәндә һ.б. очракларда языла. Гариза, мәсьәләне хәл итү өчен, предприятие яки бүлек җитәкчесенә кертелә, һәм аңа җитәкче үз карарын язып куя. Җитәкче карары язылган гариза шәхси состав буенча боерык чыгару өчен нигез була.
-тәрҗемәи хәл – кеше тормышында булган иң мөһим вакыйгаларны (үзгәрешләрне) чагылдыра торган документ.
-шартнамә – якларның нинди дә булса үзара мөнәсәбәтләр урнаштыруы турында килешүне раслаучы һәм аларны җайга салучы документ.

5. IV бүлек. Мәгълүмати-белешмә документларын язу.
-белешмә – үзендә теге яки бу фактлар яисә вакыйгаларны тасвирлаган яисә раслаган документ.
-аңлатма – хезмәт хокукы һәм җитештерү (производство) мәсьәләләре буенча языла торган документ. Бу ирекле документта, гадәттә, башкарыласы эш тәртибен бозган сәбәпләр, аны төзәтү чаралары языла. Анда язылу вакыты, алучысы күрсәтелергә һәм аңлатманы язган кешенең имзасы булырга тиеш.
-мәгълүматнамә – билгеле бер оешма яисә югарырак оешма җитәкчесенә юлланган һәм язган кешенең нәтиҗәләре һәм тәкъдимнәре белән нинди дә булса мәсьәләне җентекләп бәян итүче документ. Ул эчке (бер предприятие эчендә) һәм тышкы булырга мөмкин. Аның реквизитлары:
*бүлек, бүлекчә, кафедра исеме, цех номеры;
*документ исеме;
*язылу вакыты;
*башисем;
*тексты;
*алучысы;
*язучы имзасы.
-белдерү – узыдырылачак яисә булачак берәр төрле чара турында белдерүче я анда катнашырга тәкъдим итүче документ.
-беркетмә – нинди дә булса мәсьәләне тикшерү һәм аның буенча кабул ителгән карар язылып барган документ. Төрле съездлар, пленумнар, конференцияләр, җыелышлар барышы беркетелеп барырга тиеш. Аларны, гадәттә, сәркатип яза.
Беркетмәнең реквизитлары: 
*оешманың исеме;
*документның исеме;
*көне, ае, елы;
*номеры;
*җыелыш уздырылган урын;
*башисем;
*тексты;
*рәис һәм сәркатип имзасы.

6. V бүлек. Хисап-финанс документларын язу.
-раслама – акча яисә берәр төрле кыйммәтле әйбер алуны раслаучы документ. Расламаны шаһитлар барында язарга мөмкин.
-ышаныч белдергән затның ышанычлы кешесенә үз исеменнән берәр төрле товар, кыйммәтле матди әйбер алу яки юридик гамәл башкаруга ышанып язган кзгазе ышанычнамә дип атала.

7. VI бүлек. Хисап документациясе һәм банкта клиентлар өчен документлар.
-вексель – бурычлы затның, билгеләнгән вакыт җитү белән, күрсәтелгән акча суммасын бурычны биреп торган затка түләү йөкләмәсе язылган кыйммәтле кәгазь. Кредиторга акча түләү йөкләмәсе күрсәтелгән вексель гади вексель булып саналса, шул ук сумманы өченче затка түләү йөкләмәсен үз эченә алган вексель күчерелмә вексель була. Вексельләр – һичшиксез түләнергә тиешле документ; товарның начар сыйфатлы булуына сылтап яки нинди дә булса башка сәбәп белән вексельгә түләүдән баш тарту кабул ителми. Аның реквизитлары:
*вексель төзелгән телдә язылган һәм текстка кертелгән “Вексель” сүзе;
*билгеләнгән сумманы түләү турында гади һәм бернинди дә шарт белән чикләнмәгән вәгъдә;
*түләү вакыты, түләү башкарыласы урын;
*түләүне алучы затның исеме;
*вексель төзелгән вакыт һәм урын;
*вексель бирүченең имзасы.
-облигация – хуҗасы тарафыннан акча кертелгәнлеген таныклаучы һәм анда күрсәтелгән вакытта әлеге кыйммәтле кәгазьнең номиналь кыйммәтен һәм билгеләнгән процентын каплау йөкләмәсен раслаучы кыйммәтле кәгазь. Аның мәҗбүри реквизитлары:
*эмитентның фирма исеме;
*эмитентның урнашкан урыны;
*кыйммәтле кәгазьнең исеме;
*тәртип саны;
*чыгару датасы;
*облигация төре;
*чыгарылышның гомуми суммасы;
*процент ставкасы;
*акчаны кайтару шартлары һәм тәртибе;
*номинал;
*исемле облигацияләр өчен – облигация тотучының атамасы.
-акция – акционерлар җәмгыятьләре, предприятиеләр, оешмалар, коммерция банклары һәм кооперативлар тарафыннан чыгарыла торган кыйммәтле кәгазь. Акция- үстерү максатларына акча кертелгәнлекне таныклый; аның хуҗасына эмитент – предприятие табышының бер өлешен – дивидент алуга хокук бирә.
-чек – үзендә күрсәтелгән акча суммасын чек бирүчегә түләүне язмача йөкләгән документ. Түләүче – банк операцияләрен башкаруга лицензия алган һәм күрсәтелгән чек буенча түләүләрне гамәлгә ашыручы банк яки башка кредит учреждениесе.
-банклар халыкка, оешмаларга күптөрле хезмәт күрсәтәләр. Алар арасында – исәп хисабын ачу, халыктан кертемнәр кабул итү һәм алар буенча процентлар түләү, кредит бирү һ.б. хезмәтләр.  Күрсәтелә торган барлык хезмәт банк шартнамәләре (килешүләр) нигезендә рәсмиләштерелә.


































Электив курсны үткәрү буенча методик күрсәтмәләр

Кереш дәрес
Кереш дәрестә укучылар электив курсның төзелеше, эчтәлеге, үткәрү формалары, мөстәкыйль һәм иҗади эшләрнең күләме белән танышалар. Шулай ук чыгыш ясарга мөмкин булган темаларны ачыклау, электив курста үзләштерелгән белемнәрне бәяләү  критерийлары белән танышырга мөмкин.
Электив курсның курсның темасы, максаты, бүгенге көндә актуаль булуы турында кереш лекция үткәрелә.

Документ реквизитлары
Бу бүлектә укучылар “Документ реквизитлары” дигән тема белән танышалар. Укытучы документларда реквизит дип аталган аерым билгеләр булуын; документ, үз максатына ирешсен дисәк, әлеге төр документлар өчен кабул ителгән формага яраштырып төзелергә тиешлеген аңлата.
Беренче дәрестә укучылар, интернетка чыгып, документ реквизитлары турында материал туплыйлар. Икенче дәрестә, үрнәкләр һәм тупланган материалларны кулланып, семинар – дәрес үткәрелә.

Эшлекле хат язу
Укучылар эшлекле хат язуның әһәмияте һәм тәртибе белән үрнәкләр ярдәмендә танышалар. Эшлекле хат төрләре һәм аны язу тәртибе турында белешмә алалар. 
Икенче дәрес уен рәвешендә үткәрелә. Укучылар өч төремгә бүленә. Беренче төркем билгеле килешү буенча дәгъвәнамә яза, икенче төркем дәгъвәнамәгә җавап хаты яза, ә өченче төркем укучылары – эшлекле хатны тикшерүчеләр – хатлар дөрес язылганмы, тиешле вакытта җавап бирелгәнме, баш тартуның сәбәбе нигезләнгәнме, хатлар вакытында теркәлгәнме икәнлеген ачыклый.

Шәхси состав буенча документлар
Укучылар Түбән Кама шәһәрендә нинди уку йортлары булуы һәм анда укырга кергәндә нинди документлар тутырырга кирәклеге турында информация туплыйлар. Ул документларны тутырырга өйрәнәләр.
Икенче дәрес уен рәвешендә үткәрелә. Беренче төркем – эш бирүче, икенче төркем – эшкә урнашучылар. Ике арада шартнамә төзелә, документлар туплана.

Мәгълүмати – белешмә документлары
Дәрес түгәрәк өстәл уены рәвешендә үткәрелә. Мәгълүмати-белешмә документларын язу үрнәкләре белән танышалар. Нинди дә булса бәйрәмгә әзерлек буенча җыелыш үткәрелә, ул җыелышның беркетмәсе һәм белдерү языла.


Хисап – финанс документлары
Дәрес диспут рәвешендә үткәрелә. Акча яисә берәр төрле кыйммәтле әйберләр белән эш итүнең җаваплылыгы турында фикер алышу оештырыла. Раслама һәм ышанычнамә язарга өйрәнәләр.

Хисап документациясе һәм банкта клиентлар өчен документлар
Банк хезмәткәре белән очрашу. Банк белән хезмәттәшлеккә кергәндә, банк шартнамәләре белән ныклап танышырга кирәклеге һәм аларны үтәүнең мәҗбүрилеге аңлатыла. Интернет һәм аңлатмалы сүзлекләр ярдәмендә икътисади терминнарның сүзлеген төзиләр.

Зачет дәрес
Зачетка ике төрле эш тәкъдим ителә. Укучылар эш төрен үзләре сайлап алалар.
Беренче дәрес-реферат яклау, икенчесе – икътисади терминнарга аңлатма бирү һәм эшкә яки укырга урнашу өчен документлар тутыру.


Зачет эше өчен биремнәр
Зачет эше ике төрдә бирелә, укучылар эш төрен үзләре сайлап алалар.
I. Реферат язу һәм аны яклау
Реферат темалары:
1. Эшлекле хат язу
2. Шәхси состав буенча документлар
3. Мәгълүмати – белешмә документлары
4. Хисап-финанс документлары язу

II. Биремнәрне үтәгез

1 нче вариант
1. Түбәндәге төшенчәләргә аңлатма бир:
Акт- 
Белешмә-
Вексель-
Мәгълүматнамә-
Риэлтр-
Эшлекле хат-
Юридик зат-
2. Укырга кергәндә нинди документлар кирәк? Гариза һәм тәрҗемәи хәлегезне языгыз.



2 нче вариант
1. Түбәндәге төшенчәләргә аңлатма бир:
Аңлатма-
Банкрот-
Гариза-
Дәгъвә хаты-
Реквизитлар-
Физик зат-
Шартнамә-
Ышанычнамә-
2. Эшкә урнашканда нинди документлар кирәк? Эшкә алуларын сорап гариза һәм тәрҗемәи хәлегезне языгыз.
































           Укучылар өчен әдәбият:

1. Веселов П.В. Эшлекле хат аксиомалары. – М.: ИВУ “Маркетинг”, 1993.
2. Бизнес һәм эш башкару: Белешмә – сүзлек. – Екатеринбург, 1992.
3. Русча-татарча иҗтимагый – сәяси сүзлек. – Казан: Тат. кит. нәшр., 1997.
4. Татар теленең аңлатмалы сүзлеге, III т. – Казан: Тат.кит.нәшр., 1997
5. Абдурахимова Я.Х. Татар теленнән бәйләнешле сөйләм үстерү дәресләре. – Казан: Мәгариф, 2005, 8-11 нче класслар өчен.
6. Стенюков М.В. Эш башкару документлары үрнәкләре. М.:Приор, 1996.
7. Эш кәгазьләре үрнәкләре.


Укытучы өчен әдәбият:

1. Стенюков М.В. Эш башкару документлары үрнәкләре. М.:Приор, 1996.
2. Луговой В.А. Инвентарьлаштыру, документлар, хисаплылык. Сорау һәм җаваплар белешмәсе. – М.: Аудит, 1993.
3. Веселов П.В. Эшлекле хат аксиомалары. – М.: ИВУ “Маркетинг”, 1993.
4. Бизнес һәм эш башкару: Белешмә – сүзлек. – Екатеринбург, 1992.
5. Русча-татарча иҗтимагый – сәяси сүзлек. – Казан: Тат. кит. нәшр., 1997.
6. Татар теленең аңлатмалы сүзлеге, III т. – Казан: Тат.кит.нәшр., 1997
7. Кирсанова  М.В. Эш башкару курсы. – М.: Новосибирск: НГАЭиУ, 1998.
8. Абдурахимова Я.Х. Татар теленнән бәйләнешле сөйләм үстерү дәресләре. – Казан: Мәгариф, 2005, 8-11 нче класслар өчен.
9. Эш башкару. Банк документлары: Метод. пособие. – Казан: Мәгариф, 2001
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OcToma npodeccuonans Gesrem GUPa TOPran A9Y/I9TH ABTOHOMHSLIE
Gestem Gupy yupe:kaenuece
«Taraperan Pecniy6amkacer Morapudgse yerepy HHCTHTYTEI»

«ByJ1auak 3LIMIKIP»  yKBITY-TopOHsI IIPOLECCHI PyC TEEH AllBI Gaphlia
TopraH Genem Gupy yupexnenuenoperer X-XI cIHBIQIAPET OUEH JTEKTHB Kype
IIporpaMMachIHa

PEIEH3 U S

(Tesyue: Tamapcman Pecnybnuxace: Ty6on Kama wianape mynuyunans 6100ocem
benem 6upy yupesicoenuece «33 nue ypma zomymu benem Gupy moxmobeyren
mamap mene ham 2026usmbl  ykbimyweLiapel: JKanseea Uynnan Muzxom
Kkeizvl, bophanosa Munayws ®nep xoizel, Hypynnuna Aiizon Oxcon Koisvl hom
Tyban Kama wanape mynuyunany 610docem 6enem upy yupescdenuece «14 nue
nuyetivneyy  mamap mene ham 2026usmol yroumyuvicer Pacxemournosa 3uns
Mezannum xvizor )

1. Ilpozpammansiy KenysaKneze, meopemux hoM 2amMaLu 2haMusNIe.

Tarap OGanaceina Tatap omoGM TelleH, OXOMATHIH, MHWITH Troped-
rafioTiopHe OWUPSHYId HXTBIDK YATy ThIHA Tyred, o TyraH TeneGesHe,
o7e0HATHIOBI3HEI, MonoHUATeGe3He Gellyde hoM KHNOUOKTO aHBIH YCelleHs Y3
OIIeIeH KepTepra canomie hom o3ep Gamamap ycrepy 3apyp. By - mummmore6es
3aKasHl .

Poccust ®eneparmsice Morapu) crcremachis sHApTy (MojepHu3anust) hom
kynmuiietie Poccus Deneparusicener Morapud) enkaceH9 CoACH KbIHOTaHE! —
Oenem hoM TopGHs GUpYHEH IoYNOTH 94TONereH TOOMHH HTY (Genem Gupyda
gedepane daynam cmandapmuapein 2amanze Kyio) HOPHIE/IA dJere GyphIYHbI Xl
HUTY IOIUIAPBIH 93719Y hoM MH YHBINLIBUIAPHIH Caillal, HOTHXKAJE raMoll OEIITHIPY
aepyda KOHY39K MoChold. Morenym OymraHda, SIHapeinl — KOHIIENIMsACE  TOIl
MIBTHOAPHBL YKy4YbUIApaa Maxcyc KYHeKMandp ¢opmanairy Gemon Gepro, Genem
alyfa YHHUBepCalb TaMOJUIOPHEH Y3JIOIITepeNny —3apypiibITbIHA IOHAJITO.
MakcaTHBIH acBUTBL: «y3 MoH(oraTe hoM >KeMIbIATe MoH(pSraTe edYeH HKAIH
HOTEHI[HAIBIH TOPMBIIIKA ~ AUIBIPBIPra  COJOTIE; TOPMBIMTA OYparaH
KBICHJTBIKIIAPHBI JKHHY FOJUIAPBIH MOCTIKBIHIL Taba albIpIIbK WKamd hoM GoHHH

(uKeprs us moXec ycelle eYeH XUPIEK TyABIPY». SITBHH, KYIT MOJIGHH HHIe3le
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KOMIBITETO SIIOyYe IIOXECHEH KOMMYHHKATHB KYHEKMONOpe, OXJIaKbli hom
SCTETHK ChIH(ATIApH], IKaNM OIIYOHJIEKKS —d3epiere yceme ©4Y€H JKHPICK
Gynmblpy — Y3 MUILUISTEHEH TejleH, SS0MAThIH, MOIOHHUATEH, rope¢ ragoTIopeH
Geny hom ambie Gyrenre Poccus ®enepansice MOISHUATEHD hom TapuxXbpIHOA
ToTkaH ohoMHSITIE YPHIHBI XakKbHEA TOTPHIKIEI  (ukep (OpManamTeIpy;
KYTIMUJITOTIE JOYJNSTT y3e GyNBII Kamblpiblk TopOust Gupeny 3apyprblrbH
aCCBI3BIKIIBIN.

VKBITY-TopOHs MPOILECCH Pyc TeIeHId anbin Gaphuia Topran GeneM 6upy
yupesxnenuenoperer X-XI crritHpdaps edeH «bynauak JImIMOKep»  JJIEKTHB
KypC IpOrpaMMack! IIyIIbl KeHY30K MOChOJOHe UHINYHeH MehumM Gep roHosere
GynBIn Kapana ana. UeHKH aBTOpIap TOPKeME OJIEKTHB Kype KbicalapblHia 6uK
MehuM JoyneTH hoM coluanb 3aKa3 - LI KOrasbIepeH TaTap TENeH® [0
THPOHTEH Y3JISIITEPY alla KOMMYHHKATHB [aMaJUTSPHEH d(QeKTHB KaMUIUISuIye
©uUeH JKUpJEK OyIIBIPYHBI aCBUT MAKCaT UTEI Kys.

DIeKTHB Kypc MpOrpammachl  JOKYMEHT PEKBU3HTIAPBIH Y3JISIITEPY;

SIITEKNE XaT, LIOXCH COCTAaB GyeHda NOKyMEHTNAp, MOThIyMaTH-0enemmd

JIOKYMEHTNaphl s3y; XHcal-QUHAHC JOKyMEHTIAphl f3yHa KYHEKMAIap

(opmanamTepy Gypsranapsia 3 GEKTUB X1 UTYHE KY3/[9 TOTa.

2. Xe3MoTHEH CTPYKTYPachIHA XapaKTepHCTHKA.

ITporpaMMaHBIH aKTyanbliere, Makcar, Gypsraapbl aHIaTMa A3ybIH/E TOrall
acce3blkanral. TemaTtuk OyseHem hom hop Tema HUre3eHI9 OCMITBIPBUIBIPra
THeIIIIe SIIYOHIIEK SUTAJIETe, SIIUSHIIEKHE OSIITHIPY (OpMackl KaleHIaph TEMaTHK
miasga 6upenraH. Ky ulaHbUIraH dblraHakiap Acemiere TepKayroH.

Xe3MoTHEH CTPYKTYpachl IpOrpMMa CTPYKTYpachlHa KyelraH TajlolluIdapro
xKapar Oupo.

3. Xe3MoTHeH y3eHYdJlere.

Xe3MoT aBTOpNapHBIH GeeM OHpYe (denepais AOYJIST TAlQMIOPEH THPIH
OHPOHTOH, YKBITY-TOPOHMS OIKICEHIS KOHY39K MACBOJOJIOPHE  SIXIUEL GenroH

TEOPETHK 23epIIeKITe, TOKPHOAIIE Iearoror Gy Ty IapblH aCCEI3bIKIIBIA.
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ABTOpIIap TepKeMeHEeH YKBITy4blIaH KYIKBIPIIBI hoM CHCTeMaBI SIIIoHIeK
Talell UTS TOPraH MaxCyc MporpaMMa HHTE3EH[Q SII IUIaHJIALITHIPYJIaphl Genem
Oupyze ¢enepans A9yneT TanemiuopeH 3(M(GEKTHB ramoirs Kyl GYpHIYBIH XoI
UTYTQ Y3 ONIEUUISPEH KePTePra OMTBLIYYEI IpodecCHoHaIIap OYIIyBIH JoIHILIH.

4. Horm:ka.

YKbITy-TopOHs IPOLIECCH! PyC TeNeHd allbil Gapbula Toprad GeneM 6upy
yupexaeHuenoperer X-XI crlitHpidapsr eden «bynadak smIMoKep» — JTEKTHB
Kype MPOrpaMMachl TaMalra Kyeyra jJaek Xe3MoT. UeHKH roMymu ypra Genem
OHpY y4Ypesk/IeHHeNopeHd JOKYMEeHTIap hoM 51l KoTashlopeH Y3IIolITepyHe caH
ATBIHHAH apTBIDYHBl ~TEOPETUK OeNeMHOpPHe THDPSHOWTY, HBIKIBI KYHEKMSJIop
Oynnpipy aKTyalh MXTHLDK. JIOKyMeHTIap GenoH mepec sur ute Gemy heprepre
SUIMOHJICKHEH YHBIIBIH, YbIIAPbUIBINI YKyJBICHIHBIH 3(h(EKTHB COLUANBIIIYEH

rapaHTHANaY4Ye (paKTopIapHBIH Gepce

Morapudrs meHemKMeHT Kadeapachl JOLUEHTHI, NeJATOrHKa (oHHIpE
KAHAHJATBI (_/%@S'Eoff M.I'."Mo3addaposa

A.T.I'aneeBa
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Peuensus
HA MPOrpamMMy 3JIeKTHBHOIO Kypca
"Bynayak smmoakap',

COCTABJIEHHYIO YYHTEISIMH TAaTAPCKOTro si3bIKa M JINTepaTyphbi uuest Nel4,
cpeqHeii 00meo0pasoBaTebHOI MIK0AbI Ne 33¢ yri1y6aeHHbIM H3y4eHHeM
aHrauiickoro sisbika Husknexamckoro MyHuuunaasHoro paiiona PT
®acxytaunosoii 3uaeil MyranaumoBHoii, Bypranosoit Museymoii ®1éposnoii,
3ansieBoii Yynnan MusxaToBHoii, Hypyiinnoi Aiiryas AXcanoBHOM

Peniensupyemasi mporpaMma dIeKTHBHOTO Kypca MO OOYYEeHHIO ydYallluxcst
3aMOJNHEHHI0 JeNoBeIX Oymar "Bymauak osmiMekep" paccudTaHa Ha 14 'yacoB
ajipecoBana yyamumes 10-11-x kaccoB 061meoOpa3oBaTeIbHbIX MIKOJL.

B IOSICHUTENBHON 3aIMCKe K HPOrpaMMe COCTABHTENH 4eTKO (GOPMYTHPYIOT
TNpUYHHY, MOOYAHMBILYIO BBIOOp JaHHOH TeMBI Kypca. BospacTaeT ponb NpaBHIBHO
0(OPMIICHHBIX JOKYMEHTOB B IPO(ECCHOHANBPHOM OIpENeNeHHH COBPEMEHHOIO
YesloBeKa, YCHELIHOM TpPYHOYCTpOiCTBe, a IIporpaMMa OCHOBHOM IIKOJBI IO
TaTapcKOMy SI3BIKY He IIpefyCMaTpUBaeT IOCTATOYHOIO KONHYECTBA 4YacoB Ha
(opMupoBaHHe HaBBIKOB O(OPMIIEHHS IeIOBEIX OyMar. B cBsizu ¢ 3THM B mporpamme
OTYETIMBO IIPOCITIEXHBAETCS MpaKTHYecKasi HAIPaBIeHHOCTh Kypca, COCTAaBIEHHOIO
HMEHHO C [EJIbIO IIOJTOTOBKH YHaIUXCs K JKU3HH 32 Ipe/IelaMH IIKOJBL.

[lporpaMma COOTBETCTBYET OCHOBHBIM TpeOOBAaHHMAM, IIPENBABIAEMBIM K
[porpamMMaM 9JIeKTHBHBEIX KypcoB. UeTko c(opMmylInpoBaHa ILielb U OINpejesieHbl
sajaun kypca. ColepkaHhe Kypca CTPYKTYpPHPOBAHO IO THIAM JENOBBIX Oymar,
OPHEHTHPOBAHO HA CAMOCTOSTENbHYIO paboTy IO COCTABICHHIO JENOBBIX Oymar
pasHbIX TUIOB. MeTo/pl 00y4eHus], BUABI ACSTENBHOCTH yJalHXCs, pOPMBI M METObI
KOHTPOJIs 3HaHUil, 0603HaYeHHEBIe B IIpOrpaMMe, IPU3BAHbI pealu30Bath Lenb Kypca u
chOpMUPOBATE PAKTHIECKHE HABBIKA yJalaXcs.

JlanHast mporpaMMa MOXeT OBITB pPEKOMEHJOBaHAa Ul  I[IPaKTH4eCKOro
IpUMEHeHHs B KadecTBe OJEeKTHBHOTO Kypca B TNPOQHIBHOM — 00y4eHHH
CTapIIeKIaCCHUKOB JII0OO0ro MpodmIs.

Perensenr:
KaHIMAT [eIarorn4eckruX Ha
JIOLEHT

JI.A. llubGankoBa
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