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1. Общие положения 
 1.1. Работа учебных кабинетов средней общеобразовательной школы организуется и осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам. 
  1.2. Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры личности учащихся, повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса. 
  1.3. Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса.

2. Общие требования к учебным кабинетам 

2.1. Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и т.д.
2.2. План работы учебного кабинета – на учебный год (и перспективу). 

2.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета, наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов, фотоматериалов, хрестоматийных материалов и т.д. 
2.4. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических требований в учебных кабинетах. 

2.5. Укомплектованность учебно-методическим комплексом средств обучения, учебным оборудованием.

2.6. Наличие комплекса  дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ и др.

2.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с программой.

2.8. Стендовый материал учебного кабинета.

2.9. Расписание работы учебного кабинета. 
3. Паспорт кабинета

Паспорт кабинета начальных классов

Учебный год : 2013 – 2014 
Ф.И.О. учителя, ответственного за кабинет
Горевич Оксана Афанасьевна
Жалпы білім беретін мектептің

оқу кабинет туралы қағидасы


БЕКІТЕМІН


Директор «Соколов ом» КММ
Бабулов С.Ж.
"27" тамыз  2013 жыл

1. Жалпы жағдайлары

1.1. Жалпы білім беретін мектептін оқу кабинеттердің жұмыстары, ұсыныс талапқа арқылы  ұйымдастырылып жүзеге асырылады.

1.2. Оқу -  тәрбие үрдісінің информациялық қызметін көрсетуіне әсер етуде, оқу кабинеті оқушилардың тұлға мәдениетін қалыптастаруына тәсілдену қажет.
1.3. Оқу кабинетті  эстетика, гигена оқу - зерттеулін талаптарына және оқу үрдісі қауіпсіздін ередесінің талабына сәйкес болуына қажет.

2. Оқу кабинеттерге қойылатын жалпы талаптар
2.1. Дидактикалық жадығат, оқулықтар, көрнекті құлардар, әдістемелік ңұсқаулар, техникалық құралдар және басқа құралдары бойынша қызмет жұмыстары арқылы ресімделген кабинеттің паспорты.
2.2. Оқу кабинеттің жұмыс жоспары -  оқу жылына  (болашаққа).

2.3. Оқу кабинеттің  ресімделуіне эстетикалық талабын сақтау,  үнемі және уақытша оқу - информациялық, стендтер, фотожадығаттар, хрестоматиялық жадығаттардың жәнебасқалардың болуы.

2.4. Оқу кабинеттерде техника қауіпсіздік ережесін, санитар гигиеналық талаптарын сақтау.

2.5. Оқу құралдарымен, оқу әдістемелік комплекс оқу құралдарымен жинақтылуы.

2.6. Бақылау жұмыстар, тестілер, типтік тапсырмалар және дидактикалық жадығат комплекстің болуы.

2.7. Бағдарлама бойынша үлестіру жадығат, дидактикалық жадығат, оқулықтармен қамтамасыз етуі.
2.8. Оқу кабинеттің стенддік жадығаттары.

2.9. Оқу кабинеттің жұмыс кестесі.

3. Кабинеттің паспорты

Кабинеттің паспорты

Оқу жылы:  2013 – 2014 жыл

Кабинетке жауапты: Горевич Оксана Афанасьевна
Ф.И.О. заведующего кабинетом:

Горевич Оксана Афанасьевна
Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете:

Горевич Оксана Афанасьевна

Байтубетова Клавдия Ерашевна

Класс, ответственный за кабинет:

2011 – 2012 учебный год – 3-4 класс

2012 – 2013 учебный год –  2-4 класс
2013 – 2014 учебный год – 3 класс
Площадь кабинета – 51,3 м2

Число посадочных мест – 16
Кабинет меңгерушісінің аты -  жөні:

Горевич Оксана Афанасьевна
Кабинете жұмыс істейтін мұғалімдердің аты -  жөні:

Горевич Оксана Афанасьевна
Байтубетова Клавдия Ерашевна

Кабинетке жауапты сынып:

2011 - 2012 оқу жылы – 3-4 сынып
2012 – 2013 оқу жылы – 2 – 4 сынып
2013 – 2014 оқу жылы –  3 сынып
Кабинеттің көлемі – 51,3 шаршы метр
Орын сыны: 16
ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА КАБИНЕТА

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Стол учительский


	1

	2. 
	Стул учительский


	1

	3. 
	Столы ученические
	8

	4. 
	Стулья ученические


	16

	5.
	Доска деревянная

	2


Кабинеттің мүліқ тізімдемесі
	№ 
	Мүліктің атауы
	Саны 

	1.
	Мұғалімнің үстелі

	1

	2.
	Мұғалім орындағы
	1

	3.
	Оқушының үстелі
	8

	4.
	Оқушылар орындықтары
	16

	5
	Ағаш тақтасы
	1


АКТ - РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение  занятий 
в кабинете начальных классов
КГУ «Соколовская средняя школа»

от «27» августа 2013 года
    Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии в составе: директор школы, заместитель директора по учебно-воспитательной работе, председатель профсоюзного комитета, инспектор по труду, заведующий кабинетом, составили настоящий акт в том, что:

1. В кабинете начальных классов организованы места занятий, которые соответствуют нормам по охране труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии, а также возрастным особенностям занимающихся.
2. Административно – педагогический персонал школы с правилами по безопасности и санитарии при проведении учебной работы в кабинете начальных классов с учащимися общеобразовательных  школ ознакомлен.

Председатель комиссии: ___________________ /С. Бабулов/
Члены комиссии:             ___________________ /О. Нестерова/

                                           ___________________/ Н. Калиш/

                                           ___________________/ Е. Нугманов/

                                           ___________________/ О. Горевич /                                                        

2013 жылы  «27» тамыз
«Соколов орта мектебі» КММ

                                      бастауыш сыныптар
 кабинетінде сабақ өткізуге

РҰҚСАТ ЕТУ-АКТІ

Біз, төменде қол қойғандар, комиссия мүшелері: мектеп директоры, оқу-тәрбиелеу жұмысы жөніндегі директор орынбасары, профком төрайымы, еңбек инспекторы, кабинет меңгерушісі осы ақтыны құрастырған;
1. Еңбекті қорғау нормаларына, өндірістік санитария мен қауіпсіздік сақтау ережелеріне және оқушылардың жастық ерекшеліктеріне сәйкес   бастауыш сыныптар кабинеттерінде  оқуға арналған орындар ұйымдастырылған.

2. Жалпы білім беру мектептерінің оқушыларына бастауыш сыныптарда  оқу жұмысын өткізу мақсатында санитарлық және қауіпсіздік сақтау ережелерімен мектептің әкімшілік-педагогикалық ұжымы танысты.

Комиссия төрайымы:        __________________ /С. Бабулов/
Комиссия мүшелері          ___________________ /О. Нестерова/

                                           ___________________/ Н. Калиш/

                                           ___________________/ Е. Нугманов/

                                           ___________________/ О. Горевич /                                                        

	Учебный год
	Что планируется сделать, изменить

	Кто привлекается

	2011-2012 уч.год:
	1. Провести  ремонт (покраска пола, двери) класса.
2. Оформить  уголок подготовки к ПГК.
3. Разработать  тестовые задания  по литературе за 4 класс.

4. Систематизировать материал по подготовке к ПГК.


	Средства родителей
учителя


	2012-2013
уч.год:
	1.Провести текущий ремонт (покраска пола) класса.
2. Озеленение класса  

3. Продолжать систематизировать учебный материал по предметам.
4.  Разработать  тестовые задания  по познанию мира за 4 класс.
	Средства родителей
учителя


	2013-2014 уч.год:
	1. Провести  текущий  ремонт
2. Продолжать пополнять методическую копилку.
	Средства родителей
учителя


	2014-2015
	1.Провести текущий ремонт.

2.Продолжить озеленение класса.
	Средства родителей
учителя



Перспективный план развития кабинета

КАБИНЕТТIҢ    ДАМУ  ЖОСПАРЫ

	Оқу жылы


	         Жұмыс  жоспары


	  Кiм үйымдастырады.

	2011-2012о.ж.
	1.Ағымды жөндеу өткiзу
2МАБ бұрышын хаттау
3.4-сыныпқа әдебиеттен тесті тапсырмаларды жасау
4МАБ дайындық жадығаттарды жүйелеу
	Ата-аналар мен сынып жетекшiсi.



	2012-2013о.ж.
	1.Ағымды жөндеу өткiзу (еденді сырлау).

2.Сыныпты гүлдндіру
3.Оқу жадығаттарды жүйелеуге жалғастыру
4.4-сыныпқа дүниетанымдан тесті тапсырмаларды жасау

	Ата-аналар мен сынып жетекшiсi.



	2013-2014 о.ж.
	1.Ағымды жөндеу өткiзу.

2.Әдістемелік  қорын молайту
.


	Ата-аналар мен

сынып жетекшiсi



	2014-2015 о.ж.
	1.Ағымды жөндеу өткiзу.

2.Сыныптың гүлдендiруiн жалғастыру.


	Ата-аналар мен

сынып жетекшiсi



	2015-2016о.ж.
	1.Ағымды жөндеу.

2. Блоктар жаңарту.


	Ата-аналар мен 

сынып жетекшiсi




2013 – 2014 оқу жылына 
бастауыш сыныптар кабинетінің  дамуы
	айы 
	Не жоспарланған

	Кім жауапты

	қыркүйек
	Заңның жаппай оқу сабақтары мен тақырыптарын құрастыру 3 сынып
	мүғалім

	қазан
	Сыныпты гүлдендіру
	Мүғалім, ата- аналар

	қараша
	3-  сын  әдебиеттен тестік тапсырмаларды жасау
	мүғалім

	ақпан
	Әдестемелік  қорын молайтуын жалғастыру
	мүғалім

	наурыз
	Әдестемелік  қорын молайтуын жалғастыру
	мүғалім

	сәуір
	Әдестемелік  қорын молайтуын жалғастыру
	мүғалім

	мамыр
	Жөндеу жасау ( еденді, сырлау)
	(ата- аналар)


План развития кабинета начальных классов
на 2013 – 2014 учебный год

	Месяц 
	Что планируется сделать, изменить

	Кто привлекается

	сентябрь
	Разработать тематику и занятия правового всеобуча 3 класс
	учитель

	октябрь
	Озеленение класса
	Учитель, родители

	ноябрь
	Разработать  тестовые задания  по литературе за 3 класс.


	учитель

	февраль
	Продолжить пополнение методической копилки
	учителя

	март
	Продолжить пополнение методической копилки
	учителя

	апрель
	Продолжить пополнение методической копилки 
	учителя

	май
	Провести  ремонт (покраска пола, побелка стен) класса.
	родители


                                                                                                               Анализ работы кабинета начальных классах
 за 2012 -2013 год.

Кабинет начальных классов оборудован необходимой для работой мебелью, оснащен некоторыми наглядными пособиями. Загруженность кабинета в течение рабочего дня 4-5 уроков. Уроки проводились с использованием компьютера, магнитофона. 

В кабинете имеется классный уголок, зеленый уголок. Есть полки для дополнительной литературы, выставки поделок и хранение наглядности. Дополнена база тестовых  заданий, обновлены карточки по русскому языку и математике. 

Вывод: проведенная работа дает возможность проводить уроки в удобной обстановке.
Рекомендации: Продолжить работу по укреплению дидактической базы кабинета. Обновлению передней стены.

2012- 2013 оқу жылы бастауыш сыныптар

кабинетті жұмысының анализы


Бастауыш сынып кабинетті - жиһаздар, куралдармен жарақтадырылған мектептің оқу жылы. Кабинеттің жұмыс бастылығы – 4 - 5  сағат сабақтар арқылы өткізілді.


Кабинетке сынып жасыл бұрыштары бар. Косымша әдебиетке, балалардың жұмыс көрмесі, оқу құралдырына арналған соресі бар. Тесттапсырма қоры толықтырылды, математика мен орыс тілінең қиықшытар жаңартылды.


Жылдың аяғында ағымды жөндеу өткізілді: тобесі ақталынды, еден бен парталар сырланды, тұсқағаз алмастырылды.

Шешіме: өткізілген жұмыс, сабақта жайлы, тазасынықта өткізуге  мүмкіндік береді.

Кенілдеме: Кабинеттің дидактикалық қорын толықтырудың жалғастыру, алдыңғы қабырғаны жаңарту.  
КАБИНЕТТІҢ ӘДІСТЕМЕЛІК -  БАҒДАРЛАМА ҚАМТАМАСЫЗ ЕТУІ
ПРОГРАММНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА

	№
	АТАУЫ АВТОРЫ, БАСПАСЫ, ШЫҒАРЫЛҒАН ЖЫЛЫ)

Название (автор, издательство, год издания)
	Саны 

Кол-во экз.

	1. 
	 Программа  основного общего образования по предмету «Математика» - 1- 4 классы, Астана 2013 
	1

	2. 
	Программа  основного общего образования по предмету «Русский язык» - 1 – 4 классы, Астана 2013
	1

	3. 
	Программа  основного общего образования по предмету «Литература» - 2 – 4 классы, Астана 2013
	1

	4. 
	Программа  основного общего образования по предмету «Познания мира» - 1– 4 классы, Астана 2013
	1

	5. 
	Программа  основного общего образования по предмету «Музыка» - 1 – 4 классы, Астана 2013
	1

	6. 
	Программа  основного общего образования по предмету «Изобразительное искусство» - 1 – 4 классы, Астана 2013
	1


Мұғалім мен оқушының оқулықтары
Учебники и учебные пособия  для учащихся и учителя

	№
	АТАУЫ АВТОРЫ, БАСПАСЫ, ШЫҒАРЫЛҒАН ЖЫЛЫ)

Название (автор, издательство, год издания)
	Сынып Класс
	Саны

Кол-во экз.

	1
	Математика (учебник). А.Б. Акпаева, Л.А. Лебедева, В.В. Буровова, издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год
	3
	6

	2
	Русский язык (учебник). В.К. Павленко, Г.В. Клыпа, издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год
	3
	6

	3
	Литературное чтение (учебник) –  Павленко В.К., Абенова Т.К.  «Алматыкітап баспасы», 2010 год             
	3
	6

	4
	Литературное чтение  (хрестоматия) - Павленко В.К., Абенова Т.К.  «Алматыкітап баспасы», 2010 год             
	3
	6

	5
	Познание мира (учебник). Аймагамбетова К.А. и др.  издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год                                
	3
	6

	6
	Музыка (учебник). И.Г. Яковлева, Л.Н. Гаук, издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год             
	3
	6

	7
	Трудовое обучение (учебник) Калназаров Б. и др.  издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год             
	3
	3

	8
	Изобразительное искусство (учебник). К.О. Жеделов, С.К. Шапкина, Н.А. Королькова,  издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год             
	3
	3


Мұғалімнің әдістемелік  құралы, нұскалары
Методические руководства, пособия для учителя

	№
	АТАУЫ АВТОРЫ, БАСПАСЫ, ШЫҒАРЫЛҒАН ЖЫЛЫ)

Название (автор, издательство, год издания)
	Саны Кол-во экз.

	1. 
	Занимательная грамматика - 3 класс, Т.А. Кульгильдинова, Алматы «Атамұра», 1998 год
	1

	2. 
	Методическое руководство к учебнику «Познание мира» - 3 класс, Аймагамбетова К.А. и др.  издательство «Алматыкітап баспасы», 2010 год                                
	1

	3. 
	Математика (методическое руководство) – 3 класс, А.Б. Акпаева, Л.А. Лебедева, В.В. Буровова, издательство «Алматыкітап баспасы», 2011 год
	1

	4. 
	Русский язык  (методическое руководство) – 3 класс, издательство «Алматыкітап баспасы», 2011 год
	

	5. 
	Дидактический материал по математике – 3 класс,  Т.К. Оспанов, Ж.Т. Кайынбаев, Б.М. Косанов, К.Ж. Аганина, Алматы «Атамұра», 2000 год
	1

	6. 
	Дидактический материал по русскому языку – 3 класс, Р.Т. Мендекинова, Ж.К. Кайкенова, Алматы «Атамұра», 2000 год
	1

	7. 
	Методическое руководство по литературе – 4 класс, В.К. Павленко, Т.К. Абенова, Г.А. Фрумкина, Г.З. Шашкина, издательство «Алматыкітап баспасы», 2011 год 
	1

	8. 
	Методическое руководство к учебнику «Познание мира» - 3 класс, Аймагамбетова К.А. и др. издательство «Алматыкітап баспасы», 2011 год
	1


Қосымша әдебиет

Дополнительная литература
	№ 
	АТАУЫ АВТОРЫ, БАСПАСЫ, ШЫҒАРЫЛҒАН ЖЫЛЫ)

Название (автор, издательство, год издания)
	Саны Кол-во экз.

	1
	Новые занимательные материалы – 1 – 4 классы, И.Г. Сухин, Москва «Вако» 2007 год
	1

	2
	«Забавная арифметика», Н.Н. Аменицкий, И.П. Сахаров, Москва издательско-производственное и книготорговое объединение «Наука».
	1

	3
	«В стране Викторинии» - занимательные игры для детей, Ю. Никитин, Москва: ООО «Издательство АСТ» 2003 год
	1

	4
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Акпарат баспасы

Периодические издания

	№
	Атауы (газет, журналдардың № жылы, айы, күні)
Название (№ журнала\газеты, число, месяц, год издания)
	Саны 

Кол-во экз.

	1. 
	Газета «Начальная школа»№ 25, 26, 27, 28, 29, июнь – август 2004 год, издательский дом «Первое сентября».
	3

	2. 
	«Тәрбие сағаты. Классный час» № 1, 2, 3, 4, 5, 6, 2007 год,  издательство «Педагогика - Пресс»
	6

	3. 
	Республиканский педагогический журнал «Внеклассная работа в школе»№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 2005 год. Алматы ТОО «Педагогика - Пресс»
	6

	4. 
	Республиканский педагогический журнал «Внеклассная работа в школе»№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,  2007 год. Алматы ТОО «Педагогика - Пресс»
	12

	5. 
	Республиканский педагогический журнал «Внеклассная работа в школе»№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 2009 год. Алматы ТОО «Педагогика - Пресс»
	6

	6. 
	Газета для педагогов начальной школы «ПедСовет» № 1,2,3, 5, 6, 2000 год, Москва ООО ПТФ «Хромис»
	5

	7. 
	Газета для педагогов начальной школы «ПедСовет» № 1,2,3, 4, 5, 6, 2001 год, Москва АО «Принт - Экспресс»
	6

	8. 
	Республиканский научно-методический журнал «Начальная школа Казахстана», № 6 – 12 2003 год, Алматы ЖШС «Универсал - фото»
	6

	9. 
	Республиканский научно-методический журнал «Начальная школа Казахстана», №  1 - 6 2006 год, Алматы ЖШС «Универсал - фото»
	6

	10. 
	Справочник  классного руководителя с 1 – 9 2013 год. Алматы ТОО РПИК «Дауір» 
	


Расписание  занятий в классе начальных классов

2013 – 2014 учебный год

	                             Понедельник 
	                                 Четверг 

	Литература
Русский язык

Физическая культура
Изобразительное искусство


	Русский язык

Литература

Казахский язык

Математика

Трудовое обучение



	                           Вторник 
	                                  Пятница 

	Русский язык
Математика

Познание мира

Казахский язык

Трудовое обучение

	Русский язык

Математика

Литература

Физическая культура

	                              Среда 
	                                  Суббота 

	Литература
Физическая культура

Математика

Самопознание

Классный час

	Математика

Казахский язык

Познание мира

Музыка 


Кабинеттің  жұмыс жоспары  бастауыш сыныптар
2013 – 2014 оқу жылы
	                             Дүйсенбi
	Бейсенбi

	Әдебиет
Орыс тілі
Дене шынықтыру

Бейнелеу өнері

	Орыс тілі

Әдебиет

Қазақ тілі

Математика

Енбеққе баулу



	Сейсенбi
	                           Жұма.       

	Орыс тілі
Математика

Дүниетану

Қазақ тілі

Енбеққе баулу

	Орыс тілі

Математика

Әдебиет

Дене шынықтыру

	                              Сәрсенбi.
	Сенбi.

	Әдебиет
Дене шынықтыру

Математика

Өзін өзі тану

Сынып сағат

	Математика

Қазақ тілі

Дүниетану

Музыка 


Перечень плакатов
	№
	Содержание 

	Русский язык

	1. 
	Слова, отвечающие на вопросы какой? Какой? Какая? Главные и второстепенные члены предложения.

	2. 
	Звонкие и глухие согласные. Правописание безударных окончаний имен существительных.

	3. 
	Род имен существительных.

	4. 
	Алфавит

	5. 
	Падежи 

	6. 
	Части речи

	7. 
	Словосочетания. Глаголы 1 и 2 спряжения 

	8. 
	Разбор слов по составу

	9. 
	Предложение. Повествовательное, вопросительное, побудительное.

	10. 
	Безударные гласные в корне слова

	11. 
	Разделительный ь знак

	12. 
	Гласные звуки

	13. 
	Согласные звуки

	14. 
	Сочетание букв

	Плакаты по математике

	1
	Меры величин

	2
	Таблица умножения

	3
	Изучаем время

	Плакаты по познанию мира

	1
	Размножение растений черенками

	2
	Размножение растений

	3
	Насекомые

	4
	Грибы съедобные

	5
	Дикие звери

	6
	На свиноферме

	7
	Деревья, кустарники, травы

	8
	Зима

	9
	Лето 

	10
	Перелетные птицы

	11
	Лиственные и хвойные деревья

	12
	Пустыня

	13
	Рожь. Осень.

	14
	Что нас окружает

	15
	Части растения

	16
	Животные

	17
	Весна 

	18
	Уборка урожая

	19
	Домашние  животные

	20
	Ядовитые растения

	21
	Плакаты по правилам дорожного движения


Правила
пользования кабинетом
Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий
 Учащиеся должны находиться в кабинете в присутствии учителя
 Кабинет должен проветриваться каждую перемену
Инструкция по технике безопасности
 
 Сохраняй своё рабочее место в чистоте и порядке
 Во время урока не нарушай рабочей тишины
 В перемену выйди из кабинета, кабинет должен быть проветрен
 Береги электроэнергию
 По окончанию занятий кабинет приводится в порядок дежурными, закрываются окна и двери, проверяется электрооборудование
 Учебные кинофильмы демонстрировать только для одного класса
 Соблюдай правила пожарной безопасности
В кабинете запрещается
 Открывать окна без разрешения учителя. Обязательно подкладывать под открытые рамы держатели
 Садиться на подоконники
 Включать технические средства без учителя
 Портить включатели и розетки
 Рисовать на партах и стульях
 Во избежание недоразумений не трогать теле-, радио -.и  видеоаппаратуру
 В классе не сорить, поддерживать порядок и чистоту
 Не сквернословить, не кричать
 Во избежание травм, в класс заходить  спокойно, не толкаясь, и также выходить с урока
 Портфели не ставить на сиденья, так как  ткань «собирает» пыль и грязь, а 
     ставить их сбоку парты
 
Бастауыш сыныптар оқу кабинеттінің паспорты

Паспорт учебного кабинета начальных классов

