Тест
Задание #1
Вопрос:
Имя документа Excel по умолчанию 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) документ 1
2) книга 1
3) файл
4) таблица 1
5) текст 1

Задание #2
Вопрос:
Тип файла, созданного в Excel

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) .ppt
2) .xls
3) .dok
4) .doс
5) .txt

Задание #3
Вопрос:
Для получения числовой последовательности приемом «автозаполнение» выделить

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) первое число
2) два числа
3) три числа
4) столбец
5) фрагмент таблицы

Задание #4
Вопрос:
Для копирования формул приемом «автозаполнение» выделить

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) две формулы
2) столбец
3) одну формулу
4) строку
5) фрагмент таблицы

Задание #5
Вопрос:
Указать соответствие указателей мыши и операций

Укажите соответствие для всех 5 вариантов ответа:
1) выбор
2) выделение столбца таблицы
3) редактирование содержимого ячейки
4) выделение ячеек
5) автозаполнение

__ +
__ [image: ]
__ [image: ]
__ [image: ]
__ [image: ]

Задание #6
Вопрос:
Перевод курсора в начало текущей строки

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Page Up
2) Tab
3) Home
4) Ctrl Home
5) Scrooll Lock

Задание #7
Вопрос:
Курсор в начало таблицы

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Ctrl >
2) Home
3) Alt BackSpace
4) Ctrl Home
5) Page Up

Задание #8
Вопрос:
Как выделить фрагмент таблицы без участия мыши


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Ctrl, клавиши управления курсором
2) Ctrl Insert
3) Shift, клавиши управления курсором
4) Shift Insert
5) 2 щелчка лефой клавишей мыши

Задание #9
Вопрос:
Как быстро выделить одну строку

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Ctrl
2) Ctrl, клавиши управления курсором
3) Щелкнуть по номеру строки левой клавишей мыши
4) Shift
5) Ctrl Shift

Задание #10
Вопрос:
Как выделить весь лист 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) щелчком левой клавиши мыши по левому верхнему углу таблицы
2) Файл, выделить все
3) Формат, выделить все
4) Разметка страницы, Выделить все
5) двойным щелчком левой клавиши мыши по ячейке таблицы

Задание #11
Вопрос:
Как переименовать лист 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) щелчком правой клавиши мыши по ярлыку листа, переименовать
2) Правка, переименовать
3) Файл, переименовать
4) Главная, переименовать
5) щелчком правой клавиши мыши по пересечению столбцов и строк, переименовать

Задание #12
Вопрос:
Выбрать кнопку для переноса текста на вторую строку внутри ячейки.




Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) [image: ]
2) [image: ]
3) [image: ]
4) [image: ]
5) [image: ]

Задание #13
Вопрос:
Как выровнять текст в ячейке по вертикали


Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) Правка, выровнять текст 
2) Из контекстного меню ячейки, Формат ячеек, выравнивание
3) Формат, абзац, выравнивание
4) Главная, Выравнивание, ориентация
5) Разметка страницы, Выравнивание, ориентация

Задание #14
Вопрос:
Как удалить содержимое ячеек со смещеним столбцов


Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) Главная, Ячейки, удалить
2) Del
3) BackSpace
4) щелчком правой клавиши мыши по имени столбца, удалить
5) из контекстного меню ячейки, удалить

Задание #15
Вопрос:
Укажите правильно написанную формулу

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) A1=B1+C1
2) 1C=1A+1B
3) =A1+C1
4) =1A+C1
5) =1A+1C

Задание #16
Вопрос:
Укажите правильно написанную формулу


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =B1^2+cosC1/2
2) =A1+B3/2-sin(B2)
3) =A1+C1/3C2
4) =A1+B3:2-sin(B2)
5) =A1:C1/3C2

Задание #17
Вопрос:
Укажите правильно написанную формулу


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =B1+C1-корень(А2-1)
2) =abs(cos(1A)+B2
3) =A1+C1:A3-cos(A2)
4) =A1+C1/A3-cosA2
5) =B1+C1-кореньА2-1

Задание #18
Вопрос:
Укажите правильно написанную формулу

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =Лист1!B1+C1
2) =A2+Лист1'B2
3) =A1+Лист(C1)
4) =[Лист1!]B1+C1
5) =Лист1![B1+C1]

Задание #19
Вопрос:
Укажите правильно написанную в ячейке В1 формулу


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =$B1+abs(C1)
2) =A2+sin($B$1)^2
3) =A1+sin^2(C$1)
4) =$А1+abs(В1)
5) =$В1+abs(В1)

Задание #20
Вопрос:
Как отменить денежный формат данных в ячейке


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, применить формат
2) Главная, Формат, ячейки, число
3) Отжать кнопку 'денежный формат' на панели инструментов
4) Формат, Отмена
5) Данные, Смена формата

Задание #21
Вопрос:
Как отменить денежный формат данных в ячейке


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, применить формат
2) из контекстного меню ячейки, Формат ячеек, Число
3) Отжать кнопку 'денежный формат' на панели инструментов
4) Формат, Отмена
5) Данные, Смена формата

Задание #22
Вопрос:
Как осуществить сортировку списка

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Данные, Итоги, расширенный
2) Сервис, сортировка списка
3) Данные, Сортировка
4) из контекстного меню ячейки, Сортировка
5) Разметка страницы, Сортировка

Задание #23
Вопрос:
Как осуществить выборку 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Сервис, выборка
2) Сервис, Выборка и сортировка
3) Главная, выборка
4) Данные, фильтр
5) Формат, фильтр

Задание #24
Вопрос:
Как изменить ориентацию страницы 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид,Ориентация страницы
2) Разметка страницы, параметры страницы
3) Правка, объект
4) Главная, параметры абзаца
5) Данные, параметры страницы, ориентация

Задание #25
Вопрос:
установить указанный размер строки (столбца) 


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, строка (столбец),...
2) Правка, подбор ширины
3) Формат, строка (столбец),...
4) Главная, формат,...
5) Разметка страницы, формат,...

Задание #26
Вопрос:
установить указанный размер строки (столбца) 


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, строка (столбец),...
2) Правка, подбор ширины
3) Формат, строка (столбец),...
4) из контекстного меню строки(столбца), высота (ширина) 
5) Разметка страницы, формат,...

Задание #27
Вопрос:
Как выделить всю таблицу текст


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Shift/Del
2) Формат, выделить все
3) Ctrl A
4) Разметка страницы, выделить,...
5) Данные, Выделить, выделить все

Задание #28
Вопрос:
Как быстро оформить таблицу

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Главная, Форматировать как таблицу
2) Формат, автоформатирование
3) Сервис, настройка
4) Главная, автоформат
5) Данные, Оформление

Задание #29
Вопрос:
операция, которую обязательно следует выполнить перед построением диаграммы


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Оформить таблицу рамками
2) Выделить диапазоны таблицы
3) Сохранить таблицу
4) Переименовать лист
5) Назначить имя диаграммы

Задание #30
Вопрос:
Как выделить несмежные столбцы (строки, ячейки)


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Правка, выделить все
2) Выделять c Shift
3) Выделять c Ctrl
4) Выделять, начиная с первого
5) Выделять, начиная справа

Задание #31
Вопрос:
Как изменить тип уже построенной диаграммы


Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) выделить таблицу
2) из контекстного меню диаграммы
3) двойным щелчком по значку "Диаграмма"
4) двойным щелчком мыши по значку "Диаграмма" на панели "Вставка"
5) изменить невозможно

Задание #32
Вопрос:
Выделить операции, необходимые для выполнения команды "Промежуточные итоги"


Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) выбрать столбцы, для которых будут подводиться промежуточные итоги
2) выполнить сортировку данных, по которым подводятся итоги
3) указать операцию (суммирование, среднее, минимальное,...)
4) оформить границы рамками
5) осуществить выборку данных

Задание #33
Вопрос:
Свести вместе данные из одной или нескольких областей-источников можно путем команды

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) консолидация
2) сводная таблица
3) промежуточные итоги
4) фильтрация
5) сортировка

Задание #34
Вопрос:
Интерактивная таблица, которую можно использовать для анализа данных уже существующих списков или таблиц (в случае внесения изменений в исходных данных, использованные для ее построения, можно обновить ее) - это

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) таблица, как результат консолидации
2) итоговая таблица
3) сводная таблица
4) таблица с промежуточными итогами
5) упорядоченная таблица

Задание #35
Вопрос:
Отметить высказывания, имеющие смысл для понятия "макрос"

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) служит для автоматизации типичных задач

2) иногда представляют собой просто записи нажатий клавиш или щелчков мыши
3) макросы обязательны при моделировании задач средствами электронных таблиц
4) операционная система по умолчанию отключает макросы, потому что VBA-макросы могут служить источниками  риска
5) самыми сложными являются макросы, написанные на VBA

Задание #36
Вопрос:
Выбрать кнопку для переноса текста на вторую строку внутри ячейки.




Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) [image: ]
2) [image: ]
3) [image: ]
4) [image: ]
5) [image: ]

Задание #37
Вопрос:
Выбрать кнопку для объединения ячеек




Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) [image: ]
2) [image: ]
3) [image: ]
4) [image: ]
5) [image: ]

Задание #38
Вопрос:
Выбрать кнопку для выполнения операций очистить все, очистить формат,...




Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) [image: ]
2) [image: ]
3) [image: ]
4) [image: ]
5) [image: ]

Задание #39
Вопрос:
Выбрать кнопку для уменьшения количества знаков после запятой




Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) [image: ]
2) [image: ]
3) [image: ]
4) [image: ]
5) [image: ]

Задание #40
Вопрос:
указать соответствие типов данных

Укажите соответствие для всех 8 вариантов ответа:
1) 00125
2) 125
3) 125%
4) 12,256
5) 1:25:12
6) 2,536,00т.
7) 12.06.16
8) 2,54Е+3

__ общий
__ числовой
__ текстовый
__ дата
__ денежный
__ процентный
__ время
__ экспоненциальный

Задание #41
Вопрос:
Выбрать правильно написанные формулы

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) =СУММ(А1,В1)
2) =СУММ(А1;В1)
3) =СУММ(А1:В1)
4) =СУММ(А1.В1)
5) =СУММ(А1$В1)

Задание #42
Вопрос:
Указать результат, если А1=0

Укажите соответствие для всех 5 вариантов ответа:
1) 9
2) 10
3) 100
4) 1
5) 0

__ ЕСЛИ(А1>= -5;"а";"b"), при a=0, b=1
__ ЕСЛИ(А1<=0;"a;"b"), при a=1, b=0
__ ЕСЛИ(А1>=5;"a";"b"), при a=0, b=10
__ ЕСЛИ(А1< -1;"а";"b"), при a=9, b=100
__ ЕСЛИ(А1=100;"а";"b"), при a=100, b=9

Задание #43
Вопрос:
Функции в Excel обязательно имеют 

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) значение и данные
2) арифметические опреации
3) имя и скобки
4) аргумент
5) знаки препинания

Задание #44
Вопрос:
Указать категорию для функций

Укажите соответствие для всех 5 вариантов ответа:
1) математическая
2) статистическая
3) логическая
4) текстовая
5) дата

__ ЕСЛИ()
__ СЕГОДНЯ()
__ КОРЕНЬ()
__ СЧЕТЕСЛИ()
__ НАЙТИ

Задание #45
Вопрос:
Указать соответствие обозначений ошибок их описанию


Укажите соответствие для всех 6 вариантов ответа:
1) Попытка деления на ноль

2) слишком длинное число 
3) Задан неправильный аргумент функции
4) Отсутствуют ячейки, адреса которых используются в формуле
5) Введено арифметическое выражение, содержащее адрес ячейки с текстом

6) используется несуществующее имя ячейки

__ ########
__ #ДЕЛ/0

__ #ИМЯ?
__ #ЗНАЧ!
__ #ССЫЛКА!
__ #число!

Задание #46
Вопрос:
Процесс упорядочения записей в таблице

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #47
Вопрос:
Отбор (выборка)  для обработки части записей в списке, таблице, базе данных

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #48
Вопрос:
Отметить правильно написанные формулы импорта данных

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) =Лист1!А4
2) ="Лист1"А4
3) =Лист1А4
4) =[СР1.xls]Лист1!C3
5) ="СР1.xls"Лист1-C3

Задание #49
Вопрос:
Переменная величина, значение которой зависит от значений других величин (аргументов)

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #50
Вопрос:
Интерактивная таблица, которую можно использовать для анализа данных уже существующих списков или таблиц

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #51
Вопрос:
Какие действия необходимо выполнить для работы с командой "Подведение итогов"?

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:
1) оформить таблицу рамками
2) выполнить сортировку списка
3) выбрать функцию для подведения итогов
4) оформить первую строку названиями столбцов
5) выбрать данные, по которым нужно подвести итоги

Задание #52
Вопрос:
Как называется команда, с помощью какой можно свести данные из одной или нескольких областей-источников с применением какой-лиьо функции?

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #53
Вопрос:
Как называется макрокоманда, содержащая несколько действий, записанных пользователем?

Запишите ответ:
__________________________________________

Задание #54
Вопрос:
Какую ячейку в приведенном образце следует выделить для выполнения команды "Закрепить области" так, чтобы не перемещались столбец "Фамилия, имя, отчество" и строка с наименованием предметов?
[image: ]

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) В5
2) С4
3) В4
4) С5
5) А4

Задание #55
Вопрос:
Какой командой можно защитить информацию в ячейках таблицы от удаления?

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, Защитить ячейки
2) Рецензирование, Защитить лист
3) Данные, Блокировка
4) Вставка, Защита
5) Формулы, Защитить ячейки

Задание #56
Вопрос:
Какая команда позволяет оформить (выделить цветом) ячейки таблицы в соответствии с некоторрыми условиями?

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Разметка страницы, Форматировать по условию
2) Вид, параметры выделения
3) Вид, Автоформат
4) Главная, Форматировать как таблицу
5) Главная, Условное форматирование

Задание #57
Вопрос:
Как для введенной в ячейку формулы можно увидеть адреса ячеек, которые влияют на результат вычисления?

Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) Вид, Влияющие ячейки
2) Разметка страницы, Составляющие
3) Вид, Параметры таблицы
4) Формулы, Зависимости формул
5) Функции, Последние 10

Задание #58
Вопрос:
Каким будет значение вычисления по формуле при копировании формулы в ячейку В4? 
[image: ]

Запишите число:
 ___________________________

Задание #59
Вопрос:
Каким будет значение вычисления по формуле при копировании формулы в ячейку В4? 
[image: ]

Запишите число:
 ___________________________

Задание #60
Вопрос:
Как будет выглядеть формула при копировании ее из ячейки В2 в ячейку С4?
[image: ]



Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =4+А$4
2) =2+A$2
3) =2+B$4
4) =2+C$4
5) =2+B$2

Задание #61
Вопрос:
Как будет выглядеть формула при копировании ее из ячейки В2 в ячейку С4?
[image: ]



Выберите один из 5 вариантов ответа:
1) =4+$А2
2) =2+$A4
3) =2+B$4
4) =2+$C4
5) =2+$B$2

Ответы:
1) (1 б.) Верные ответы: 2;
2) (1 б.) Верные ответы: 2;
3) (1 б.) Верные ответы: 2;
4) (1 б.) Верные ответы: 3;
5) (1 б.) Верные ответы: 
	5; 
	1; 
	4; 
	3; 
	2; 
6) (1 б.) Верные ответы: 3;
7) (1 б.) Верные ответы: 4;
8) (1 б.) Верные ответы: 3;
9) (1 б.) Верные ответы: 3;
10) (1 б.) Верные ответы: 1;
11) (1 б.) Верные ответы: 1;
12) (1 б.) Верные ответы: 1;
13) (1 б.) Верные ответы: 2; 4; 
14) (1 б.) Верные ответы: 1; 4; 
15) (1 б.) Верные ответы: 3;
16) (1 б.) Верные ответы: 2;
17) (1 б.) Верные ответы: 1;
18) (1 б.) Верные ответы: 1;
19) (1 б.) Верные ответы: 3;
20) (1 б.) Верные ответы: 2;
21) (1 б.) Верные ответы: 2;
22) (1 б.) Верные ответы: 3;
23) (1 б.) Верные ответы: 4;
24) (1 б.) Верные ответы: 2;
25) (1 б.) Верные ответы: 4;
26) (1 б.) Верные ответы: 4;
27) (1 б.) Верные ответы: 3;
28) (1 б.) Верные ответы: 1;
29) (1 б.) Верные ответы: 2;
30) (1 б.) Верные ответы: 3;
31) (1 б.) Верные ответы: 2;
32) (1 б.) Верные ответы: 1; 2; 3; 
33) (1 б.) Верные ответы: 1;
34) (1 б.) Верные ответы: 3;
35) (1 б.) Верные ответы: 1; 2; 4; 5; 
36) (1 б.) Верные ответы: 1;
37) (1 б.) Верные ответы: 2;
38) (1 б.) Верные ответы: 4;
39) (1 б.) Верные ответы: 3;
40) (1 б.) Верные ответы: 
	2; 
	4; 
	1; 
	7; 
	6; 
	3; 
	5; 
	8; 
41) (1 б.) Верные ответы: 2; 3; 
42) (1 б.) Верные ответы: 
	5; 
	4; 
	2; 
	3; 
	1; 
43) (1 б.) Верные ответы: 3;
44) (1 б.) Верные ответы: 
	3; 
	5; 
	1; 
	2; 
	4; 
45) (1 б.) Верные ответы: 
	2; 
	1; 
	6; 
	5; 
	4; 
	3; 
46) (1 б.) Верный ответ: "сортировка".
47) (1 б.) Верный ответ: "фильтрация".
48) (1 б.) Верные ответы: 1; 4; 
49) (1 б.) Верный ответ: "функция".
50) (1 б.) Верный ответ: "сводная таблица".
51) (1 б.) Верные ответы: 2; 3; 4; 5; 
52) (1 б.) Верный ответ: "консолидация".
53) (1 б.) Верный ответ: "макрос".
54) (1 б.) Верные ответы: 4;
55) (1 б.) Верные ответы: 2;
56) (1 б.) Верные ответы: 5;
57) (1 б.) Верные ответы: 4;
58) (1 б.): Верный ответ: 3.; 
59) (1 б.): Верный ответ: 3.; 
60) (1 б.) Верные ответы: 5;
61) (1 б.) Верные ответы: 2;
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