Практическая работа №3

Редактирование и сохранение текста


Исправьте в тексте допущенные ошибки с помощью команд <Найти> -<Заменить> и сохраните документ

- Гляди, - шепнул Гарри Рону. - За учительским столом одно место пустое. Нет Снегга. Интересно, где он?
Прафессор Злодеус Снегг был его самый нелюбимый учитель. Да и Гарри не ходил у него в любимчиках. Жесткий, саркастичный Снегг преподавал в школе зелья; почитали прафессора только ученики его собственного факультета Слизерин.
- Может, он заболел, - с надеждой в голосе предположил Рон.
- А может, совсем ушел? Из-за того, что место преподавателя защиты от темных искусств снова досталось не ему?
- А может, его выгнали? - вдохновенно произнес Рон. - Его все терпеть не могут...
- А может быть, - промолвил сзади чей-то ледяной голос, - он сейчас стоит и ждет, когда вы двое расскажете ему, почему вы вернулись в школу не поездом.
Гарри мигом обернулся. В двух шагах стоял Злодеус Снегг собственной персоной, его черная мантия колыхалась от порывов ветра. Он был очень худой, с изжелта-серым лицом и крючковатым носом; черные, точно смазанные жиром волосы падали на плечи. Увидев его улыбку, Гарри понял, что им с Роном грозит большая беда.
- Следуйте за мной! - приказал грозный прафессор.

* * *
1. В строке меню выбрать <Правка> - <Найти и заменить>.
2. В строке <Найти> напечатать слово Злодеус, в строке <Заменить на> напечатать слово Северус и  нажать на <Заменить всё>.
3. В строке <Найти> напечатать слово Снегг, в строке <Заменить на> напечатать слово Снейп и  нажать на <Заменить всё>.
4. Самостоятельно найти слово с орфографической ошибкой и заменить его на правильное.
5. Сохранение документа: в строке меню выбрать <Файл> - <Сохранить как...>.
6. В <Имя файла> ввести <Практическая работа №3>.
7. В <Тип файла> выбрать <Текстовый документ ODF (.odt)> (такой тип файла будет работать только в OpenOffice.org 3.2 и Microsoft Word 2003 и выше).
8. ВНИМАНИЕ: Тип файла <Rich Text Format (.rtf)> будет работать в Microsoft Word всех версий, но исходного форматирования не гарантируется).  
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