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Зертханалық- сарамандық жұмыс.№1
Тақырыбы: МS Word мәтіндік редакторын қорытындылау.

Жұмыстың мақсаты:МS Word мәтіндік редакторында           

                                      жұмыс істеу ережелерін білуге бағыттау. 
Тапсырма 1.Сұрақтарға жауап жазыңыз.
1.МS Word мәтіндік редакторын іске қосу әрекетін жазыңыз.

2. МS Word мәтіндік редакторының элементтерін жазыңыз.

Тапсырма 2. Мәтінді теріңіз.
1.Құжат бетінің параметрлерін келтір: ені- 20 см, биіктігі- 28,7 см.   Түрі  Кітаптық  болсын.Мәтін жиек  өлшемдері: сол жақ-3 см, оң жақ-2 см, жоғары және төменгі-2 см.

2.Қаріп өлшемі -16, қоюланған жазумен теріңіз. / қолданған әрекеттерді жазыңыз/

Көктем келді.

Көктемде табиғат ана оянады, қыстың қары еріп, құстар жылы жақтардан қайта оралады..Ағаштар бүршік жарып гүлдейді..” деген сарында басталатын..Одан бері талай көктем келді кетті..Әр көктем ерекше, бір керемет, сыры бітпес бір тылсым.. Әсіресе қызығы, мына көктем алды мезгіл..Қыс пен көктемнін алмасар уақыты..Бір бірімен сықылықтап қуаласпақ ойнаған кішкентай балаларды есіме салады менің..Біресе қыс көрінеді, біресе жылы көктем лебі..Ақыры соңында қыс шаршап тынады дағы, ал көктем керісінше күшіне күш қатып, ойыннан қалып бара жатқан қысқа бұртия қалады да көз жасын төгіп жібереді..Ойынға басқа бала келіп қосылғанша осылай жалғасады..Келесі бала ол жаз мезгілі..

 3.Көктем сөзін қызыл түспен , фоны сары түс болсын./ қолданған әрекеттерді жазыңыз/
Тапсырма 3.Кесте құрыңыз, толтырыңыз./ қолданған әрекеттерді жазыңыз/
	Аты жөні
	мәліметі

	
	Туған жылы
	Мекен жайы

	  Айткалиева Баян
	15.02.88
	Степная 16

	 Аймонова Айгүл
	17.04.89
	Полевая 19


Тапсырма 4. Компьютерден дайын суретті көшір./ қолданған әрекеттерді жазыңыз/

Тапсырма 5. Беттің нөмерлерін қойыңыз. / қолданған әрекеттерді жазыңыз/
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Зертханалық- сарамандық жұмыс.№2
Тақырыбы: МS Excel кестелік редакторын қорытындылау.

Жұмыстың мақсаты:МS Excel кестелік редакторында   жұмыс істеу ережелерін білуге бағыттау. 
Тапсырма 1.Сұрақтарға жауап жазыңыз.

1.МS Excel кестелік редакторын іске қосу әрекетін жазыңыз.

2. МS Excel кестелік редакторының элементтерін жазыңыз.

Тапсырма 2. Мына жұмысты орында. Орындау әрекеттерін жазыңыз
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Тапсырма 3. 
Оқушылардың аты бойынша сұрыпта.Қандай әрекет орындау керектігін  жазыңыз.
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