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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Методические рекомендации предназначены для выполнения отчёта по практике.  Рекомендации  нацелены на развитие у обучающихся практических умений, рационально и комплексно использовать теоретические знания в профессиональной деятельности. Методические указания предназначены для обучающихся заочной формы обучения, по специальности СПО 270802 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений.  

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, представляет следующие формы отчетности по итогам прохождения практики:

· аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения обучающимися профессиональных компетенций 

· отчет о прохождении практики.

Производственная практика занимает важное место в плане подготовки строителей на предприятии города и области. Она базируется на изученных общепрофессиональных, дисциплинах и профессиональных модулей.

С целью овладения видом профессиональной деятельности Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных работ, эксплуатации и реконструкции зданий и сооружений  в результате прохождения практики по профессиональному модулю обучающиеся  должны иметь практический опыт:

· осуществления планирования деятельности структурных подразделений при строительстве и эксплуатации зданий и сооружений;

· обеспечения деятельности структурных подразделений;

· контроля деятельности структурных подразделений;

· обеспечения соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов;

Методические указания  содержат правила составления отчета,  перечень разделов и их состав текстовой части отчета, форму аттестационного листа. 

1. Оформление отчёта по практике
Отчет – документ, отражающий порядок и сроки прохождения практики. Отчет содержит следующие разделы:

1. Предприятие и особенности его работы.

2. Охрана труда в строительстве.

3. Контроль качества выполняемых работ.

4. Работа планово-экономического отдела

5. Работа в отделе труда и заработной платы

1.1. Предприятие и особенности его работы

· краткая история предприятия;
· перспективы развития строительной отрасли; 

· структура предприятия, назначение и место каждого отдела, их взаимосвязь;
· функции главных специалистов предприятия;
· режим работы предприятия; 

· правила внутреннего распорядка. 

· порядок проведения инструктажа по технике безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии, охране окружающей среды.

1.2. Охрана труда в строительстве.

Данный раздел можно осветить в двух вариантах (на выбор):

Вариант А. Необходимо осветить такие вопросы как:

· мероприятия по электробезопасности на строительной площадке;

· мероприятия по санитарно-бытовому обслуживанию работников на строительной площадке;

· мероприятия по пожаробезопасности на стройплощадке

· виды инструктажей, проводимых у работников строительных площадок.

Вариант Б. Дать анализ опасностей и вредностей, которые могут возникнуть при  строительстве (указать вид работы) и обосновать мероприятия, направленные на их предупреждение. Раздел выполнить в виде таблицы:
Указания по охране труда и технику безопасности
	Наименование строительного процесса
	Возможные опасности
	Намечаемые мероприятия с ссылкой на § и на п. норм.док.
	Примечание

	
	
	
	


1.3. Контроль качества выполняемых работ.

Контроль качества выполняемых работ назначают согласно СНиП 12-01-2004, СНиП 3.03.01-87. В табличной форме указывается: схема пооперационного контроля с указанием состава способа, приборов и времени контроля, а также кто контролирует и кого привлекают к проверке). Раздел можно выполнить в следующей таблице
Операционный контроль качества выполнения  работ

	Наименование операций, подлежащих контролю
	Контроль качества выполнения операций

	производителем работ
	мастером
	состав
	способы
	Время
	привлекаемые службы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.4. Работа планово-экономического отдела

· функции, задачи, структура отдела и его взаимосвязь с другими подразделениями предприятия;

· ведущие формы организации производства в отрасли;

· имущество предприятия и источники его формирования;

· состав основных средств;

· состав и структура оборотных средств и их использование в отрасли;

· отраслевые особенности ценообразования;

· источники образования прибыли предприятия;

· пути повышения рентабельности предприятия и продукции;

· структура бизнес-плана предприятия;

· организация маркетинга на предприятии;

· реклама на выпускаемые изделия и услуги;

· виды учета и анализа хозяйственной деятельности предприятия;

· предложения по улучшению работы отдела.
1.5. Работа отдела труда и заработной платы

· функции, задачи, структура отдела и его взаимосвязь с другими подразделениями предприятия;

· основные виды норм труда и методы его нормирования;

· формы и системы оплаты труда;

· классификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих;

· особенности организации труда рабочих и специалистов в условиях  строительства;

· показатели и резервы роста производительности труда;

· контроль   расхода фонда заработной платы;

· план организационно-технических мероприятий по экономии электроэнергии, топлива и тепловой энергии на предприятии.
К письменному отчету можно приложить копии документов, характеризующие работу отделов и предприятия в целом. 

2. Аттестационный лист 

по учебной и производственной практикам

________________________________________________________________________

(ФИО)

Студент  по специальности  270802 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений (заочное отделение) успешно прошел(ла) учебную и производственную практику по профессиональному модулю «Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений» в объеме ___ часов с «___» ___ 201__ по «___» ___ 201__ в организации ________________________________________________________________________
Во время прохождения учебной и производственной практики _______________ освоил профессиональные компетенции

	Профессиональные компетенции 
	Уровень усвоения  (освоил/ не освоил)

	ПК 3.1. Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
	

	ПК 3.2. Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач.
	

	ПК 3.3. Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
	

	ПК 3.4. Обеспечивать соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
	


Представитель организации ________________________

(подпись)

М.П.
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