УРОК ПО ИНФОРМАТИКЕ. 8 класс

Работа с системами обработки текстов.

Тип урока – Практическая работа. 

Тема «Работа на компьютере при помощи комбинации клавиш»

Цель урока: научиться управлять работой ПК при помощи комбинаций клавиш 
Ход работы:
1. Включить компьютер. (Power)
2. Запустить программу Блокнот (Пуск→Все программы→Стандартные→Блокнот).

3. Набрать предложенный текст, не форматируя его.

4. Выделить текст (Ctrl+A) и скопировать (Ctrl+C) в буфер обмена. 
5. Запустить MS Word (Пуск→все программы→ MS Office→MS Word).

6. Вставить текст (Ctrl+V).

7. Отформатировать его по образцу:

Вода. Нахождение  в природе

H2O – вода самое распространённое сложное вещество на планете Земля. Она покрывает около 71 % поверхности Земли. Однако ≈ 97,4 % природной воды является солёной, что делает её не пригодной для питья, орошения и многих технических целей. Запасы пресной воды составляют ≈ 2,6 %, однако лишь ≈ 0,007 % от всех запасов пресной воды доступно человеку. Основные запасы пресной воды, которые в настоящее время недоступны человеку, сосредоточены в ледниках и льдах, покрывающих Антарктиду, Гренландию и Арктику, а также в ледяных глыбах (айсбергах) плавающих в полярных морях. В больших количествах вода входит в состав живых существ:

Вода входит в состав многих минералов:

Fe2O3·nH2O – бурый железняк; Al2O3·nH2O – боксит; SiO2·nH2O – опал; Al2O3·2SiO2·2H2O – каолин (главная составная часть глины).
(Требования: 

Заголовок – Шрифт Arial, жирный (Ctrl+B), курсив (Ctrl+I), 16, по центру (Ctrl+E).

Основной текст – Arial, 14, по ширине (Ctrl+J), абзац – 1 см.)
8. Свернуть окно программы MS Word (Alt+Space).

9. Развернуть Блокнот (Alt+Spase).

10. Скопировать содержимое экрана (скриншот) (PrintScreen)
11. Перейти в MS Word  (Alt+Esc) и вставить (Ctrl+V) изображение после текста.
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Boda. HaxoxdeHue & npupode

H,0 - Boga camoe pacnpocTpaH&HHOe CNOkHOE BeWecTBO Ha
nnaHete 3emnA. OHa nokpbiBaeT okono 71 % noBepxHocTW 3emnu.
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Bopa. Haxokagwe & npnpone. 3
H20 - B0Ra Campe PAaCMPOCTPAHEHHDE CTIOKHOE BEWECTBO HA MNGHETE 3eMNA. OHA MOKpHBAET OKono 71
5% NOBEPXHOCTM Sennn. OANAKD = 07,4 % NMpMPORHON BOAM ABNAETCA COMEMON, 4TO AenaeT eé He
NPAFOAAON ANA MWTLA, OPOUEHMA W MHOTWX TEXHANECKUX UEneR. 34nach MPECHOR BOAM COCTAENAGT »
2,6 %, omHako nue % 0,007 % OT BCEX 3aMAcOE MPECHOR BOAN ADCTYTHO 4EMDBEKY. OCHOBHHE 3anack
NPECHDiA E0AY, KOTOpHE B HACTOAUSE EPENA HEADCTYMHM EMDBEKY, COCPEAOTOMEHS B NEAMMKAX W
NbAZX, MOKPHBAKUNAX AHTZPKTWAY, [PEHNHAMO W APKTUKY, & TAKKE B NMEmsbx rrubax Cancoeprax)
NNaBACWX B NONAPHHX MOPAX. B GOMLUMX KOMWMECTEAX BOA3 BXDAMT B COCTAE XMEHX CyLECTS:

BOpa EXOMUT B COCTAB WHOTHX WMHEPanos:

Fal034MHI0 - GypHit XEnesWsK; A1203eMHI0 - GOKCHT; S102nH20 - onan; A1203+25102+2H20 -
KADAMH (INIAEHAA COCTAEHAA HACTS FRMHM).
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12. После проверки учителя: закрыть MS Word (Alt+F4), закрыть Блокнот (Alt+F4), сохранив файлы).

13. Выключить компьютер (Пуск→Выключить компьютер→Выключение). 

