Практическая работа
Тема: Работа с графическими объектами
Ход работы:
Задание №1  
1. Создайте две страницы, используя разрыв раздела.
2. Установите следующие поля для всего документа
Верхнее: 1,5 см				Левое: 3 см
Нижнее: 1,5 см				Правое: 1 см
3. Установите для второй страницы альбомную ориентацию.
4. Отформатируйте текст по образцу (размер шрифта 14, выравнивание: по ширине страницы, отступ первой строки: 1 см).

[image: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT10\j0299125.wmf]В текстах по истории, философии сокращения весьма нежелательны; все термины рекомендуется выписывать полностью. Автозамена в этом случае оказывается очень полезной. Однако она может пригодиться не только гуманитариям. Если вы набираете текст на русском языке, в котором очень часто встречаются слова «Windows XP», «Office 2010», «Photoshop 7.0» и подобные им, то имеет смысл задать для них короткие сокращения из русских букв (например, ХП для Windows XP, О10 для Office 2010, ФШ для Photoshop 7.0 и так далее). Вы сэкономите массу времени и избавите себя от опечаток, возникающих при неверном переключении раскладки.
[bookmark: _GoBack]
5. Добавьте в текст картинку, разместив её за текстом. Измените настройки картинки,  используя команды коррекции в группе Изменение меню Формат[image: ]

Задание №2
1. На второй странице создайте следующее изображение, применяя вставку различных графических объектов.
2. Сначала нарисуйте прямоугольник, используя работу с фигурами,  и в меню Формат измените его заливку на: нет заливки, а затем поменяйте тип контура.
3. Создайте надпись при помощи графических шрифтов [image: ] в группе Текст. Отформатируйте надпись, используя кнопки в группе Стили[image: ]
4. Добавьте и отформатируйте таблицу.
5. Разместите картинку за таблицей.
6. Используя кнопку [image: ] в группе Стили,  щёлкните по фону рисунка, чтобы сделать его прозрачным.
7. 


	Отдых на чёрном море
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