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1 Пояснительная записка.

          В соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования и плана учебного процесса техникума каждый студент обязан выполнить по каждой учебной дисциплине определенный объем внеаудиторной самостоятельной работы.
	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	изучение литературы по теме, подбор материала для реферата
	10

	выполнение работы по карточкам
	6

	выполнение тестовых заданий
	2

	разработка презентаций
	10

	составление письма по образцу
	2


         Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы составлены для студентов специальностей:
         190701 Организация перевозок и управление на транспорте. 
Цель методических указаний состоит в обеспечении эффективности самостоятельной работы, определении ее содержания, установления требований к оформлению и результатам самостоятельной работы.
Целью самостоятельной работы студентов по дисциплине «Английский язык» является:
1. Усвоение элементарной грамматики и профессиональной лексики английского языка.

2. Развитие навыков восприятия на слух, понимания и чтения по общекультурной и бытовой тематике.

3. Развитие навыков чтения, письма, устной речи в рамках профессионального и делового английского языка, а также письменного перевода по специальности с использованием отраслевых словарей и справочников.
Тема 1.2
Презентация на тему  «О себе» представляет собой слайды, созданные в программе Power Point и содержит следующую информацию:

1 имя, фамилия

2 где  и когда  родился,возраст

3 местожительства

4 семья (родители,родственники)

5 увлечения

6 друзья

Литература: Английский язык /Агабекян И.П. .-Изд. 8-е-Ростов н/Д: Феникс,2013

   1. Общие требования к смыслу и оформлению:

· Всегда необходимо отталкиваться от целей презентации и от условий прочтения. Презентации должны быть разными — своя на каждую ситуацию. Презентация для выступления, презентация для отправки по почте или презентация для личной встречи значительно отличаются; 

· Представьте себя на месте просматривающего. 

2. Общий порядок слайдов:

· Титульный; 

· План презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов — это максимум, к которому не следует стремиться); 

· Основная часть; 

· Заключение (выводы); 

· Спасибо за внимание (подпись). 

3. Общие требования к оформлению:

· Дизайн должен быть простым и лаконичным; 

· Не используйте стандартное оформление — используйте фирменные шаблоны компании; 

· Не меняйте ничего в фирменном дизайне; 

· Основная цель — читаемость, а не субъективная красота. При этом не надо впадать в другую крайность и писать на белых листах черными буквами — не у всех это получается стильно; 

· Всегда должно быть два типа слайдов: для титульных, планов и т. п. и для основного текста; 

· Каждый слайд должен иметь заголовок; 

· Слайды должны быть пронумерованы с указанием общего количества слайдов; 

· Дата , если и должна быть, то только на титульном слайде, а не на всех; 

· На слайдах должны быть тезисы — они сопровождают подробное изложение мыслей докладчика, но не наоборот; 

· Использовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без этого не обойтись (например, последовательное появление элементов диаграммы). 

4. Требования к оформлению заголовков:

· Точку в конце не ставить. А между предложениями ставить; 

· Не писать длинные заголовки; 

· Слайды не могут иметь одинаковые заголовки. Если хочется назвать одинаково надо писать в конце (1), (2), (3). Или продолжение. Продолжение 1, Продолжение 2. 

5. Требования к оформлению диаграмм:

· У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда; 

· Диаграмма должна занимать все место на слайде; 

· Линии и подписи должны быть хорошо видны. 

6. Требования к оформлению таблиц:

· Название для таблицы; 

· Читаемость при невчитываемости; 

· Отличие шапки от основных данных. 

7. Последний слайд (любое из перечисленного):

· Спасибо за внимание; 

· Вопросы; 

· Подпись; 

· Контакты. 
                                                                Тема 1.3
                                  Реферат на тему «Погода в Англии и в России»

1 Описание времен года

2 Особенности погоды в Англии

3 Особенности погоды в России

Литература: Английский язык /Агабекян И.П. .-Изд. 8-е-Ростов н/Д: Феникс,2006

  Требования к выполнению реферата
Реферат является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного исследования, а потому к нему предъявляются требования, как к научной работе. Правила оформления научных работ являются общими для всех отраслей знаний и регламентируются государственными стандартами, в частности ГОСТом 7.1 - 84. «Библиографическое описание документа: Общие требования и правила составления», «Правилами составления библиографического описания». При оформлении реферата необходимо соблюдать правила цитирования, правильное оформление ссылок, библиографического списка, правила сокращения.
Правила 
Работа открывается титульным листом, где указывается полное название ведомства, института, факультета, кафедра, тема реферата, фамилии автора и руководителя, место и год написания. На следующей странице, которая нумеруется сверху номером «2», помещается оглавление с точным названием каждой главы и указанием начальных страниц.

Общий объем реферата не должен превышать 15-20 страниц для печатного варианта (обычно опытный студент укладывается в 10-12 страниц).

При печатании текста реферата абзац должен равняться четырем знакам (1,25 см.). Поля границы: левое - 3 см., правое - 1,5 см., нижнее 2 см., верхнее - 2 см. до номера страницы. Текст печатается через 1,5 - 2 интервала. Если текст реферата набирается в текстовом редакторе Microsoft Word, рекомендуется использовать шрифты: Times New Roman Cyr или Arial Cyr, размер шрифта - 14 пт. При работе с другими текстовыми редакторами шрифт выбирается самостоятельно, исходя из требований - 60 строк на лист (через 2 интервала).

Каждая структурная часть реферата (введение, главная часть, заключение и т.д.) начинается с новой страницы. Расстояние между главой и следующей за ней текстом, а также между главой и параграфом составляет 2 интервала. После заголовка, располагаемого посредине строки, не ставится точка. Не допускается подчеркивание заголовка и переносы в словах заголовка. Страницы реферата нумеруются в нарастающем порядке. Номера страниц ставятся вверху в середине листа. Титульный лист реферата включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется (это не относится к содержанию реферата). 
Структура и правила оформления реферата

Введение
Раздел должен содержать постановку проблемы в рамках выбранной темы и обоснование выбора проблемы и темы.
Основная часть
В данном разделе должна быть раскрыта тема. Для этого в разделе обязательно должно быть отражено:

– Краткий пересказ статьи с использованием изучаемого в курсе понятийного аппарата и инструментария.

– Описание и личную оценку студента (аргументированную на основе материала курса) адекватности приведенных в статье выводов.
Заключение
Раздел должен подводить итог написанному в основной части и содержать выводы о том, что аппарат институциональной теории может привнести в анализ описываемых явлений.
Список литературы
Текст должен содержать ссылки на цитируемые источники, которые все приводятся в данном разделе. В списке литературы обязательно указывать источник, из которого была взята статья.

Работа (эссе или реферат) считается списанной, если в ней присутствуют цитаты длинной в одно предложение без кавычек или пересказ чужих мыслей без указания ссылки на источник в тексте.
                                                                Тема 1.4
                                   Тест по теме «Местоимение»

                                                     1 вариант

                       Выберите  правильный вариант ответа личных местоимений

	          Число, лицо
	 Именительный падеж
	    Объектный падеж

	         ед.число
           1л
	            i
	               1

	           2л
	            2
	            you

	           3л
	            He

            4 

            5
	              3

            her

             it

	          мн.число
          1л
	           we
	            6  

	          2л
	           you
	            7

	          3л
	           8
	           them


Варианты ответов :    a) them
                                     b) you 

                                     c) us

                                     d) she                      

                                     e) they             

                                     f) me

                                     g) his

                                     h) it

                                                            2 вариант

          Выберите  правильный вариант ответа притяжательных местоимений

	          число,  лицо
	 Зависимая форма
	 Абсолютная форма

	             ед.число
            1л
	              my
	         1

	            2л
	               2
	        yours

	            3л
	              His

              her 


	         3

         4

         its

	             мн.число
             1л
	                5

               our
	         6

	             2л
	               your
	         7 

	             3л
	                8
	         theirs


Варианты ответов : a)  their
                                     b)  mine

                                     c)  hers

                                     d)  yours                  

                                     e)  its       

                                     f)  his

                                     g) your
                                     h)  ours
                                                                  Тема 1.5
                                  Карточки по теме: «Степени сравнения прилагательных»

                                              1 вариант

· Образуйте степени сравнения от следующих прилагательных:

- опытный

- поздний

- много

- сухой

- холодный

- большой

- широкий

- высокий

- горячий

- знаменитый

- быстрый

- интересный
- длинный
- ленивый
·  Переведите на английский язык
1) этот рассказ интереснее.
2) ваш дом выше нашего.
3) Россия-большая страна.
4) его работа лучшая.

5) он самый высокий в нашей группе.

                                           2 вариант

1.  Образуйте степени сравнения от следующих прилагательных:

- короткий

- глубокий

- грязный

- хороший

- далекий

- трудный

- умный

- веселый

- плохой

- счастливый

- милый

- удобный

-  сильный

- легкий

2.  Переведите на английский язык

1) Чарльз Диккенс — один из самых известгных писателей в мире.

2) Россия- самая большая страна в мире.

3) в июне меньше дней, сем в августе.

4) самолет быстрее поезда.

5) это красивая картина.

                                               Тема 1.6
       Презентация на тему «Великобритания» представляет собой слайды, созданные в программе Power Point и содержит следующую информацию:

 1 географическое местоположение

2 рельеф территории

3 климатические особенности

4 достопримечательности страны

 Литература: Английский язык /Агабекян И.П. .-Изд. 8-е-Ростов н/Д: Феникс,2006

 1. Общие требования к смыслу и оформлению:

· Всегда необходимо отталкиваться от целей презентации и от условий прочтения. Презентации должны быть разными — своя на каждую ситуацию. Презентация для выступления, презентация для отправки по почте или презентация для личной встречи значительно отличаются; 

· Представьте себя на месте просматривающего. 

2. Общий порядок слайдов:

· Титульный; 

· План презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов — это максимум, к которому не следует стремиться); 

· Основная часть; 

· Заключение (выводы); 

· Спасибо за внимание (подпись). 

3. Общие требования к оформлению:

· Дизайн должен быть простым и лаконичным; 

· Не используйте стандартное оформление — используйте фирменные шаблоны компании; 

· Не меняйте ничего в фирменном дизайне; 

· Основная цель — читаемость, а не субъективная красота. При этом не надо впадать в другую крайность и писать на белых листах черными буквами — не у всех это получается стильно; 

· Всегда должно быть два типа слайдов: для титульных, планов и т. п. и для основного текста; 

· Каждый слайд должен иметь заголовок; 

· Слайды должны быть пронумерованы с указанием общего количества слайдов; 

· Дата , если и должна быть, то только на титульном слайде, а не на всех; 

· На слайдах должны быть тезисы — они сопровождают подробное изложение мыслей докладчика, но не наоборот; 

· Использовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без этого не обойтись (например, последовательное появление элементов диаграммы). 

4. Требования к оформлению заголовков:

· Точку в конце не ставить. А между предложениями ставить; 

· Не писать длинные заголовки; 

· Слайды не могут иметь одинаковые заголовки. Если хочется назвать одинаково надо писать в конце (1), (2), (3). Или продолжение. Продолжение 1, Продолжение 2. 

5. Требования к оформлению диаграмм:

· У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда; 

· Диаграмма должна занимать все место на слайде; 

· Линии и подписи должны быть хорошо видны. 

6. Требования к оформлению таблиц:

· Название для таблицы; 

· Читаемость при невчитываемости; 

· Отличие шапки от основных данных. 

7. Последний слайд (любое из перечисленного):

· Спасибо за внимание; 

· Вопросы; 

· Подпись; 

· Контакты. 
                                               Тема 1 .7
                          Карточки  по теме «Временные формы глагола»

                                            Карточка №1

            Определите время сказуемого в следующих предложениях.
1) Present Indefinite

2) Past Indefinite

3) Future Indefinite

      1.His  sister studies at school.

      2.You will see him tomorrow

      3.I went to the college at 7 o clock

      4.Who took my book?

      5.They work every day

                                            Карточка №2

            Определите время сказуемого в следующих предложениях.
           1) Present Indefinite

           2) Past Indefinite

           3) Future Indefinite

1.I shall read this book next week

          2. We translated this text last lesson

          3. What books does he usually read?

          4. She will visit you soon

          5. We shall be good specialists in some years
                                                Тема 2.1
                         Реферат на тему: «Машиностроение»

1. Что такое машиностроение

2. Виды машиностроения

3. Современные тенденции машиностроения

 Литература : Агабекян И.П., Коваленко П.И. Английский для инженеров. Серия «Учебники и учебные пособия». Ростов н/Д: «Феникс»,2013
Требования к выполнению реферата
Реферат является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного исследования, а потому к нему предъявляются требования, как к научной работе. Правила оформления научных работ являются общими для всех отраслей знаний и регламентируются государственными стандартами, в частности ГОСТом 7.1 - 84. «Библиографическое описание документа: Общие требования и правила составления», «Правилами составления библиографического описания». При оформлении реферата необходимо соблюдать правила цитирования, правильное оформление ссылок, библиографического списка, правила сокращения.
Правила 
Работа открывается титульным листом, где указывается полное название ведомства, института, факультета, кафедра, тема реферата, фамилии автора и руководителя, место и год написания. На следующей странице, которая нумеруется сверху номером «2», помещается оглавление с точным названием каждой главы и указанием начальных страниц.

Общий объем реферата не должен превышать 15-20 страниц для печатного варианта (обычно опытный студент укладывается в 10-12 страниц).

При печатании текста реферата абзац должен равняться четырем знакам (1,25 см.). Поля границы: левое - 3 см., правое - 1,5 см., нижнее 2 см., верхнее - 2 см. до номера страницы. Текст печатается через 1,5 - 2 интервала. Если текст реферата набирается в текстовом редакторе Microsoft Word, рекомендуется использовать шрифты: Times New Roman Cyr или Arial Cyr, размер шрифта - 14 пт. При работе с другими текстовыми редакторами шрифт выбирается самостоятельно, исходя из требований - 60 строк на лист (через 2 интервала).

Каждая структурная часть реферата (введение, главная часть, заключение и т.д.) начинается с новой страницы. Расстояние между главой и следующей за ней текстом, а также между главой и параграфом составляет 2 интервала. После заголовка, располагаемого посредине строки, не ставится точка. Не допускается подчеркивание заголовка и переносы в словах заголовка. Страницы реферата нумеруются в нарастающем порядке. Номера страниц ставятся вверху в середине листа. Титульный лист реферата включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется (это не относится к содержанию реферата). 
Структура и правила оформления реферата

Введение
Раздел должен содержать постановку проблемы в рамках выбранной темы и обоснование выбора проблемы и темы.
Основная часть
В данном разделе должна быть раскрыта тема. Для этого в разделе обязательно должно быть отражено:

– Краткий пересказ статьи с использованием изучаемого в курсе понятийного аппарата и инструментария.

– Описание и личную оценку студента (аргументированную на основе материала курса) адекватности приведенных в статье выводов.
Заключение
Раздел должен подводить итог написанному в основной части и содержать выводы о том, что аппарат институциональной теории может привнести в анализ описываемых явлений.
Список литературы
Текст должен содержать ссылки на цитируемые источники, которые все приводятся в данном разделе. В списке литературы обязательно указывать источник, из которого была взята статья.

Работа (эссе или реферат) считается списанной, если в ней присутствуют цитаты длинной в одно предложение без кавычек или пересказ чужих мыслей без указания ссылки на источник в тексте.
                                                  Тема 2.2
Презентация на тему  «Привод» представляет собой слайды, созданные в программе Power Point и содержит следующую информацию:

1.  Что такое приводы станков

2. Виды приводов

3. Приводы современных станков

   Литература: 1.Агабекян И.П., Коваленко П.И. Английский для инженеров. Серия «Учебники и учебные пособия». Ростов н/Д: «Феникс»,2013

                         2. Агабекян И.П., Коваленко П.И. Английский для инженеров. Серия «Учебники и учебные пособия». Ростов н/Д: «Феникс»,2013

1. Общие требования к смыслу и оформлению:

· Всегда необходимо отталкиваться от целей презентации и от условий прочтения. Презентации должны быть разными — своя на каждую ситуацию. Презентация для выступления, презентация для отправки по почте или презентация для личной встречи значительно отличаются; 

· Представьте себя на месте просматривающего. 

2. Общий порядок слайдов:

· Титульный; 

· План презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов — это максимум, к которому не следует стремиться); 

· Основная часть; 

· Заключение (выводы); 

· Спасибо за внимание (подпись). 

3. Общие требования к оформлению:

· Дизайн должен быть простым и лаконичным; 

· Не используйте стандартное оформление — используйте фирменные шаблоны компании; 

· Не меняйте ничего в фирменном дизайне; 

· Основная цель — читаемость, а не субъективная красота. При этом не надо впадать в другую крайность и писать на белых листах черными буквами — не у всех это получается стильно; 

· Всегда должно быть два типа слайдов: для титульных, планов и т. п. и для основного текста; 

· Каждый слайд должен иметь заголовок; 

· Слайды должны быть пронумерованы с указанием общего количества слайдов; 

· Дата , если и должна быть, то только на титульном слайде, а не на всех; 

· На слайдах должны быть тезисы — они сопровождают подробное изложение мыслей докладчика, но не наоборот; 

· Использовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без этого не обойтись (например, последовательное появление элементов диаграммы). 

4. Требования к оформлению заголовков:

· Точку в конце не ставить. А между предложениями ставить; 

· Не писать длинные заголовки; 

· Слайды не могут иметь одинаковые заголовки. Если хочется назвать одинаково надо писать в конце (1), (2), (3). Или продолжение. Продолжение 1, Продолжение 2. 

5. Требования к оформлению диаграмм:

· У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда; 

· Диаграмма должна занимать все место на слайде; 

· Линии и подписи должны быть хорошо видны. 

6. Требования к оформлению таблиц:

· Название для таблицы; 

· Читаемость при невчитываемости; 

· Отличие шапки от основных данных. 

7. Последний слайд (любое из перечисленного):

· Спасибо за внимание; 

· Вопросы; 

· Подпись; 

· Контакты. 
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