
Годовой план
работы библиотеки МБОУ СОШ с.Хондергей
на 2013-2014 учебный год.

I. Исходя из анализа работы школьной библиотеки в 2012-2013 учебном году перед новым 2013-2014 учебным годом стоят следующие цель и задачи:
Цель: формирование у учащихся эстетических, нравственно-духовных, патриотических качеств, посредством использования различных форм библиотечной работы.
- обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного и информационно – библиографического обслуживания;  
- привлечение к систематическому чтению учащихся старших классов, с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;   
- привлечение к чтению художественной литературы с целью духовного и нравственного развития личности школьников;  
- формирование интереса к здоровому образу жизни, экологической культуре учащихся, воспитание любви к Родине, гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека; 
II. Основные функции библиотеки:   
· Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе. 
        Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 
        Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное, духовное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 
        Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей. 
I I I. Работа с библиотечным фондом          

	№ 
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	




	Работа с фондом художественной литературы:         
1.Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
2. Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание электронного каталога поступающей литературы.
3. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.    
4. Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.  
5. Выдача документов пользователям библиотеки.
6. Проверка правильности расстановки фонда на стеллажах.
7. Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
8. Ведение работы по сохранности фонда.       
9.Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности.
10. Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы  с привлечением библиотечного актива, учащихся 4-5 классов.
11. Выявление и  списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов.
12. Проведение акции «Подари книгу школе»
13. Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.      
14. Своевременное получение и оформление накладных и их сдача в школьную бухгалтерию.
	
Постоянно

По мере поступления в течение года
Постоянно

Постоянно
Постоянно
Постоянно
1 раз в четверть

Постоянно
В течение года

На каникулах    


Август

Апрель
Август                                                                     

По мере поступления в течение года

	













	Работа с фондом учебной литературы
1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.
2. Работа с каталогами учебных изданий, перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ.      
3. Оформление совместно с учителями-предметниками   общешкольного заказа на учебники ФП.      
4. Осуществление контроля выполнения сделанного заказа.
5. Подготовка перечня учебников по классам, планируемых к использованию в новом учебном году.
6. Сдача школьных учебников в библиотеку.       
7. Выдача учебников учителям для учащихся 1-4 классов.     
8. Выдача учебников учащимся 5-11 классов.
9.Приём и обработка поступивших учебников (оформление накладных, запись в книгу суммарного учёта,  штемпелевание)
10. Информирование учителей, учащихся и их родителей о новых поступлениях учебников.
11. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
12.  Работа с резервным фондом учебников:
-ведение учёта;
-обмен с другими школами.
13. Инвентаризация  учебного фонда.
14. Выявление и  списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых учебников.   
Комплектование фонда периодики    
Оформление подписки на первое и второе полугодия 2014 года.
	

Сентябрь-октябрь


Январь

Февраль        

Май – июнь           
Апрель                       
Май                               сентябрь     
сентябрь                    

По мере поступления 

Апрель-май                 
Два раза в год (в конце полугодий)                                  
В течение года       

Сентябрь-октябрь  
Май-июнь
Июль-октябрь


Октябрь, апрель



IV. Воспитательная работа

	№ п/п

	Содержание работы
	Сроки исполнения

	
1
	Работа с читателями
Обслуживание читателей согласно расписанию работы школьной библиотеки.
	Постоянно 

	2
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о Правилах пользования библиотекой.
	Постоянно

	3
	Беседы со школьниками о прочитанном

	Постоянно

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления

	5
	Анализ читательских формуляров. Работа с задолжниками.
	1 раз в четверть

	1
	Работа с библиотечным активом.
Заседание школьного библиотечного актива.
	
1 раз в четверть

	2
	Избрать классных библиотекарей
	Сентябрь 

	3
	Участие актива в подготовке и проведении мероприятия.
	По мере необходимости

	4
	Рейды по проверке сохранности учебников.
	2 раза в год (в начале учебного года-октябрь, январь)

	5
	Анализ читательских формуляров. Работа с задолжниками.
	1 раз в четверть

	6
	Участие актива в приемке и выдаче учебников.
	Сентябрь-май.






V. Массовая работа

	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	– книжные выставки к юбилеям писателей:
· 7 сентября 2013 г. – 100 лет со дня рождения тувинского писателя Сергея Бакизовича Пюрбю.
· 17 ноября 2013 г.- 105 лет со дня рождения тувинского писателя Степана Агбаановича Сарыг-оол
· 12 декабря 2013 г.-85 лет со дня рождения киргизского писателя Чингиза Айтматова(1928-2008)
· 22 января 2014 г.-110 лет со дня рождения русского писателя А.П.Гайдара (1904-1941)
· 9 марта 2014г.-80 лет назад родился первый космонавт Ю.А.Гагарин (1934-1968).
· 1 апреля 2014 – 205 лет со дня рождения русского писателя Н.В.Гоголя (1809-1852)
	В течение
года


Патриотическое воспитание
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	- выставки к юбилейным датам:
· к 100-летию России и Тувы
            «Россия и Тыва вместе 100 лет» 
· к Году культуры в РФ
· Организовать выставку к Дню Победы с беседой и конкурсом рисунков учащихся
	сентябрь-декабрь



Духовно-нравственное воспитание
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	«Вы прекрасны мамы всей России». Выставка-обзор
	Ноябрь 

	2
	«Книжкина больница» мелкий ремонт старых книг
	Декабрь 

	3
	Конкурс чтецов среди учащихся 5-11 классов, посвященная к Году русского языка
	Январь 



Экологическое воспитание
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Создание тематической папки " Наша планета" (2013 г.- Год защиты окружающей среды)
	Октябрь-декабрь

	2
	«И здравствуй скажем каждому цветку» - беседа викторина
	Май 



Воспитание здорового образа жизни
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Беседа. 1 декабря день борьбы со СПИД-ом.
	Декабрь 

	2
	Выставка-обзор «Правила здорового образа жизни»
	В теч.года

	3
	Целебная сила трав, плодов и овощей (урок-путешествие)
	Апрель



«Школа безопасности»
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Игра-викторина «Правила поведения в лесу»
	март

	2
	Ваша пожарная безопасность – урок- игра
	апрель



«Детская книга»
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Ярмарка книг (покупка, обмен, продажа учебной литературы)
	Сентябрь 

	2
	Акция «Помощь книгам!»
	Январь 

	3
	«Читаю я! Читаем мы! Читаем все!» -  акция
	февраль

	4
	«Книга собирает друзей». Неделя детской и юношеской книги.
	Март 



Пропаганда библиотечно-библиографических знаний
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	«книжное царство  - мудрое государство » – экскурсия в библиотеку. Правила обращения с книгой (1 классы)
	Октябрь 

	2
	«Путешествие в литературию»игра- викторина
	Ноябрь

	3
	«Остров периодики». Газеты и журналы для детей 
	Декабрь 

	4
	«Как построена книга? Выбор книги» 
	март 

	5
	«История появления основных источников информации» 
	февраль

	6
	Блицтурнир «Что вы знаете о книге?» 
	март

	7
	«Справочники, словари, энциклопедии» – беседа-игра с обзором книг 
	апрель

	8
	«Правила пользования библиотекой» – индивидуальные беседы 
	В течение года



VI.Работа с педагогическим коллективом и родителями
	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Ознакомление учителей начальных классов и классных руководителей 5–11 классов с планом работы школьной библиотеки
	Сентябрь, январь

	2
	Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, методического дня и дней открытых дверей
	В течение года

	3
	Информирование родителей и педагогов о пользовании библиотекой учащимися
	В течение года

	4
	Информирование учителей о новых поступлениях методической литературы, учебников и периодики
	В течение года


VII. Повышение квалификации
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	

1
	Работа по самообразованию 
1. Освоение информации из профессиональных изданий:     
«Библиотека в школе», «Школьная библиотека»,
изучение приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
2. Использование опыта лучших школьных библиотекарей.
3. Посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.
	



Постоянно

	2
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года



