 Б Е К І Т Е М І Н :                «___» __       2014 жылы
Мектеп директоры :          Қатауов Т.
2014/15 оқу жылы
 
Үшағаш негізгі орта мектебі директорының оқу-ісі жөніндегі орынбасарының 2014/15 оқу жылына арнаған жылдық жұмыс жоспары
	р/с
	Атқарылатын жұмыстар
	Уақыты
	Жауапты

	1
	Жылдық жоспарға сәйкес айлық жоспарлар жасау
	Ай сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	2
	Мұғалімдердің сағат жүктемелерін бөлу
	Тамыз
	Оқу ісінің меңгерушісі

	3
	Микроаудан есебін алу
	Тамыз, қаңтар
	Оқу ісінің меңгерушісі

	4
	Аудандық пәндік секцияларға қатысуды ұйымдастыру
	Тамыз
	Пән мұғалімдері

	5
	Тамыз мәслихатына қатысу
	Тамыз
	Пән мұғалімдері

	6
	Бірлестік отырыстарын өткізу, күнтізбелік жоспарларын қарап бекітуге ұсыну
	Тамыз
	Бірлестік жетекшілері

	7
	Сабақ кестесін жасап бекіттіру
	Тамыз
	Оқу ісінің меңгерушісі

	8
	Аудандық білім бөлімінің жоспарына сай білім мерекесін, алғашқы сабақты өткізіп қорытындылау
	1 қыркүйек
	 Мектеп әкімшілігі

	9
	Жылдық есеп тапсыру
	16  қыркүйекке дейін
	Оқу ісінің меңгерушісі

	10
	ОЖСБ  іс-шарасын жасап, класс жиналысы, ата-аналар жиналысын өткізу
	Қыркүйек
	Оқу ісінің меңгерушісі, 
Тәрбие ісінің  меңгер/і

	11
	ОЖСБ –ға байланысты қосымша сабақ кестелерін ұйымдастыру
	Қыркүйек
	Оқу ісінің меңгерушісі

	12
	4,9 класс оқушыларынан сынама тест алу, мониторингісін жасап отыру
	Ай сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	13
	Оқушылардың күнделікті қатысуын алып, апта қорытындысын шығару
	Күнде
	Оқу ісінің меңгерушісі

	14
	Оқушы іс-қағаздарын түгендеу
	Қазан
	Оқу ісінің меңгерушісі
Тәрбие ісінің меңгеру/і



	15
	АББ ыстық тамақ, сабаққа қатысу мәліметтерін беріп отыру
	әр айдын 5 не
	Тәрбие ісінің меңгеру/і

Әлеуметтік педагог

	16
	Пән мұғалімдерінің сабақтарына қатысу
	Айына 8-10 сабақ
	Оқу ісінің меңгерушісі

	17
	Пән бірлестіктерінің отырысын өткізу
Гуманитарлық пән бірлестігі
Жаратылыстану пін бірлестігі
Бастауыш пән бірлестігі
Эстетикалық пән бірлестігі
	Уақытында
	Оқу ісінің меңгерушісі

Бірлестік жетекшілер

	18
	Жас мамандар отырысын өткізу
	Айына 1 рет
	Оқу ісінің меңгерушісі, жас мамандар жетекшісі

	19
	5 класс оқушыларының  жазба жұмыстарын алу( математика, орыс тілі, қазақ тілі)
	қазан
	Оқу ісінің меңгерушісі

	20
	Пәндік жұмыс дәптер, класс журналын тексеру
	 Айына 1 рет
	Оқу ісінің меңгерушісі

	21
	Шығармашылық топ мүшелерінің отырысы
	Айына 1 рет
	Оқу ісінің меңгерушісі

	22
	Аттестацияланатын мұғалімдердің арызын жинақтау
	Қазан айының 10 дейін
	Аттестациялау
Комиссиясы

	23
	Мектепішілік пәндік тексеру жүргізу
	Жоспар бойынша
	Мектеп әкімшілігі

	24
	Оқушылар үлгірімін қорытындылап мониторинг жасап  отыру
	Тоқсан сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	25
	Оқу жылдамдығын, жазу сауаттылығын тексеру
	Тоқсан сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	26
	Ата-ана мен мұғалімдердің өзара сабаққа ену рейтингісін шығарып отыру.
	Тоқсан сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	27
	Мамандар тарификациясын жасау
	Қыркүйек, қаңтар
	Оқу ісінің меңгерушісі

	28
	АББ тоқсандық есеп беру
	Тоқсан сайын
	Оқу ісінің меңгерушісі

	29
	Пәндік апталықтар өткізу
Гуманитарлық  пән бірлестігі
Жаратылыстану пән бірлестігі
Эстетикалық пән бірлестігі
Бастауыш пән бірлестігі
	 
 Уақытында

Кесте бойынша

	 Оқу ісінің меңгерушісі
Пән бірлестіктері

	31
	 Ашық есік күндерін өткізу
	Желтоқсан
Ақпан, сәуір
	 
Мектеп әкімшілігі

	32
	 Семинар кеңестер өткізу
	Тоқсанына 1рет
	Оқу ісінің меңгерушісі

Бірлестік жетекшілер

	33
	Ашық сабақтар өткізу, қорытындысын талдау
	Кесте бойынша
	Оқу ісінің меңгерушісі

	34
	Мұғалімнің шығармашылық папкасы, электрондық портфолиосын дамыту жолдары (дөңгелек стол)
	 
Қараша
	 
Оқу ісінің меңгерушісі

	35
	Пәндік олимпиадалар өткізу
	қараша
	Оқу ісінің меңгерушісі

	36
	Мектепішілік байқаулар, ғылыми-танымдық жобалар қорғау сайыстарын өткізу
	Уақытында
	Пән бірлестіктері
Оқу ісінің меңгерушісі

	37
	Мектепішілік мұғалім қызметкерлерді компьютерлік сауаттану жұмыстары-нан өтуді ұйымдастыру
	Қазан
Қараша
	Оқу ісінің меңгерушісі
Информатика пәні мұғалімі

	38
	Аудандық пәндік олимпиадаға, байқау-ларға қатыстыруды ұйымдастыру
	 Уақытында
	Пән бірлестіктері
Оқу ісінің меңгерушісі

	39
	Алмастырылған сабақтар тізбесін жасап отыру
	Уақытылы
	Оқу ісінің меңгерушісі

	40
	«Жыл мұғалімі -2015» сайысы
	   Сәуір 
	Оқу ісінің меңгерушісі

Бірлестік жетекшілер

	41
	«Ең үздік оқушы»5-9 кл
	ІV тоқсан
	Оқу ісінің меңгерушісі
Мектеп тәлімгері

	42
	«Бастауыш үздігі» 1-4 кл
	ІV тоқсан
	 Бірлестік жетекшісі

	43
	Республикалық «Ақбота», «Русский медвежонок», «Кенгуру» «Отан тари-хы» т.б. интелектуальдық марафонға қатысатын оқушылар есебін алу, даярлап қатыстыру
	 Уақытында
	Пән бірлестіктері
Оқу ісінің меңгерушісі
Сынып жетекшілері

	44
	Директор жанындағы  кеңес, педагогикалық кеңеске мәліметтер даярлау
	Уақытылы
	Оқу ісінің меңгерушісі

	45
	Оқушылардың кіріс-шығыс журналын жүргізіп отыру
	Уақытылы
	Оқу ісінің меңгерушісі


	46
	Пән мұғалімдерінің сабаққа қатысуын қадағалау
	Күнделікті
	Оқу ісінің меңгерушісі

	47
	Қорытынды аттестаттауды ұйымдастыру.
	мамыр
	Оқу ісінің меңгерушісі


 

