УРОК №9: 

ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS.
Цели и задачи урока
· сформировать у обучающихся понятия «программное обеспечение», «операционная система»;

· указать на виды программного обеспечения и назначение;

· познакомить обучающихся с видами, назначением, составом и этапами загрузки операционной системы, настройками ОС.

ХОД УРОКА

Самой популярной на сегодняшний день является Операционная   система Windows. Ее возможности намного превосходят вышерассмотренные системы. Это обработка текстовой, графической информации; одновременная работа с несколькими программами; производство вычислительных процессов в удобном для пользователя режиме; подключение большого количества дополнительных устройств; поддержка национальных клавиатур и так далее.

Как и любая другая система ОС Windows имеет способы запуска:

1. Автоматическая загрузка при включении компьютера.

2. Из MS DOS: 
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данная команда может не всегда приводить к желаемому результату. Это зависит от версии ОС Windows, которую мы используем. Поэтому рекомендуется использование первого варианта перехода.

3. Из Norton Commander:
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- нажимается F10                 
и на запрос отвечаем «Да»
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- если при нажатии не происходит выход в WINDOWS, то следует выполнить переход из DOS.

После загрузки на экран выводится окно ОС, которое носит название «Рабочий стол»:
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На Рабочем столе располагаются значки и Панель задач.
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Значки подразделяются на папки               и  ярлыки.
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Папки предназначены для хранения документов, имеющих схожее смысловое содержание. Например, в папке «Отчеты» хранятся ежемесячные, квартальные, полугодовые или годовые отчеты. В папке «Статьи» - научные статьи, написанные автором и т.п.
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Для создания папки необходимо выполнить следующий набор команд:

1. Подвести указатель мыши в свободное место экрана

2. Щелкнуть правую кнопку мыши (ПКМ)

3. В появившемся окне выбрать пункт «Создать»

4. Далее щелкнуть левую кнопку мыши (ЛКМ) на параметре «Папку»
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5. На Рабочий стол выведется новая папка. Необходимо будет вписать имя папки и нажать либо ЛКМ, либо ENTER.
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Ярлыки необходимы для быстрого запуска программ. Это эффективный инструмент в работе. Каждая программа имеет свой ярлык и если она довольно часто применима, то лучше всего вывести ее ярлык на Рабочий стол. Для этого необходимо проделать путь:
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Подвести указатель мыши         

      в свободное место экрана

2. Щелкнуть правую кнопку мыши (ПКМ)

3. В появившемся окне выбрать пункт «Создать»

4. Далее щелкнуть левую кнопку мыши (ЛКМ) на параметре «Ярлык»
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5. В новом окне, если мы знаем путь ярлыка, вписываем его в окно и идем по указанию мастера. 
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Но, если нам путь не известен, то для этого нужно проделать следующие шаги:

- нажать кнопку «Обзор»
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- нажать на параметре «Мой компьютер» 
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- выбрать «Локальный диск (С:)»
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- выбрать «[image: image66.png]


»
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- выбрать «[image: image2.png]) Microsoft OfFice
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- выбрать «[image: image3.png]) Office10




»
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- выбрать один из ярлыков программы, который необходимо установить. А так как это офисная папка, то здесь выбирается ярлык программы MS Word (WINWORD), либо MS Excel, либо MS Power Point, либо MS Access.
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Внизу экрана находится Панель задач. Вся выполняемая работа не обходится без её участия. Для этого в данной панели имеются такие инструменты, как кнопка «ПУСК», Панель быстрого запуска программ, Панель открытых программ, Регистр перевода языка, Указатель времени. Остановимся поподробнее на каждом из них.
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I. Кнопка ПУСК – с нее начинается вся работа или, по крайней мере, так предлагает компьютер. Для открытия данного инструмента существует ряд способов. Рассмотрим наиболее часто используемые:

- использование Windows-клавиши. Это наиболее быстрый способ открытия;

- если таковая отсутствует, то есть Windows-клавиша, то необходимо использовать мышь. Для этого нужно подвести указатель мыши к кнопке ПУСК, далее нажать левую кнопку мыши;

- если нет Windows-клавиши или плохо работает мышь, то можно воспользоваться клавишей Tab. Для этого необходимо нажимать данную клавишу до тех пор, пока на кнопке ПУСК не появится рамка:
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далее нажимается клавиша Enter.
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После нажатия клавиши поверх нее открывается окно, которое содержит набор команд. Каждая команда имеет свою специфику работы: 
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1. Команда «Программы» - выводит список установленных на компьютере программ.

[image: image46.png]@ Navens ynpasnetna

@ Coremue oo b
2 Mprvrepsin arcel
L, Mo 322 1 e Myce”




2. Команда «Документы» - выводит список последних открытых документов.
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3. Команда «Настройки» - используется для настройки устройств компьютера.

4. Команда «Найти» - используется для установки режима поиска папок и документов.
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5. Команда «Справка и поддержка» - является справочным материалом по работе с ПК.
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6. Команда «Выполнить» - осуществляет специальный запуск программ из отдельного окна.
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7. Команда «Выключить компьютер» (Завершение работы) – готовит компьютер к режиму ожидания, выключению или перезагрузке. Выбрав пункт необходимо ответить на запрос компьютера.

[image: image52.png][ ——




II. Панель быстрого запуска программ:

Данная панель может находиться в Панели задач, а может быть, что ее не будет. Если данная панель отсутствует, и если у вас установлен на Windows-95, то ее можно вывести. Это происходит следующим образом: 

1. Вначале необходимо подвести указатель мыши в свободное место Панели задач.
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2. Затем нажать правую кнопку мыши.

3. Из открывшегося окна выбрать команду «Свойства».
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4. Далее выбрать пункт «Панель быстрого запуска» и нажать кнопку «ОК».
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5. После чего на Панели задач появится Панель быстрого запуска программ.
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III. Далее идет Панель открытых программ – она обеспечивает быстрый переход с одной программы в другую и позволяет следить за тем, чтобы открытая программа вновь не запускалась. Ведь каждое открытие программы уменьшает скорость обработки информации. это в конечном счете влияет на нашу производительность.
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IV. Следующим инструментом является Регистр перевода языка – с его помощью можно установить язык на котором можно выполнить работу 

Для перевода языка лучше воспользоваться сочетанием клавиш Alt + Shift (в некоторых случаях это достигается Ctrl + Shift).

V. Указатель времени – показывает текущее время компьютера. При этом с его помощью можно настроить день, месяц, год, часы, минуты, секунды, а также установить часовой пояс.
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Для изменения параметров необходимо войти в нужный объект.
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: стр. 105-115 – читать
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