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  Элективный курс по информатике



(для учащихся 10-х классов)

Количество часов: 34 (1 ч в неделю).
Разработал: учитель информатики

МБОУ «ФСОШ №2»

Побережный А.А.

пояснительная записка
Элективный курс предназначен для учащихся 10 класса информационно-технологического профиля общеобразовательной школы. Курс основан на знаниях и умениях, полученных учащимися при изучении информатики и ИКТ в основной школе.

Цели и задачи курса: 

· выработка устойчивых навыков работы с различными компьютерными программами по обработке текстовых, графических и звуковых файлов, мультимедийными программами, созданию презентаций, оформлению документов, ведению деловой переписки с использованием электронной почты; 

· углубление знаний и приобретение навыков самостоятельного освоения новых программных продуктов и технологий;

· овладение умениями и навыками использования информационных технологий в учебной и исследовательской работе;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей в процессе решения практических задач и самостоятельного приобретения новых знаний.
В настоящее время информационно-коммуникационные технологии стремительно проникают в самые разнообразные области человеческой деятельности и находят все более широкое применение в жизни как общественных структур и институтов, так и отдельного человека. Поэтому владение этими технологиями в совершенстве, а также навыки самостоятельного освоения новых технологий, в огромном количестве возникающих с каждым годом, необходимо для современного специалиста независимо от области его деятельности. Данными обстоятельствами диктуется необходимость значительно более глубокого изучения различных информационных технологий и тенденций их дальнейшего развития, чем это доступно в рамках школьного курса информатики и ИКТ.
Предлагаемый элективный курс ориентирован на выработку у школьников навыков уверенного пользования компьютером, усвоение основ делопроизводства, работу с текстовыми документами, графикой и звуком. Предполагается не только усвоение ныне существующих и широко распространенных технологий, но и изучение новых возможностей, предоставляемых компьютером. 

В отличие от общеобразовательного, элективный курс представляет гораздо больше возможностей для творческой работы учащихся, позволяет преподавателю подходить к работе более дифференцированно. Планирование содержания обучения является в определенном смысле условным, так как в ходе прохождения курса учащимся будет даваться возможность более глубокого изучения и усвоения заинтересовавших их технологий, будет предоставляться большой простор для творческой работы. 
Курс, состоящий из 34 уроков, содержит одно вводное занятие, 28 основных занятий, затем в течение 5 занятий учащиеся будут представлять свои наиболее интересные разработки.

В 11 классе предполагается продолжить курс. На базе материала, изученного в курсе информатики 10 класса, предполагается обширная творческая работа над школьным веб-сайтом.
Содержание обучения

Вводное занятие (1 ч).
Правила техники безопасности при работе с компьютером. Аппаратное и программное обеспечение ЭВМ. Программный инструментарий Windows.

Технология обработки текстовой информации (11 ч).
1. Основные сведения о подготовке текстовых документов. Текстовый редактор Microsoft Word (параметры и настройки). 
2. Ввод и редактирование текстов. Форматирование текста. 
3. Электронная верстка. Работа с графикой, объектами, таблицами. 
4. Оформление академических работ.

5. Оформление личных и служебных документов. ГОСТы по делопроизводству.
6. Создание стилей. 
7. Создание документов с помощью шаблонов. Создание визитных карточек.
8. Создание и редактирование колонтитулов. Подготовка документов к печати. Печать документов. 
9. Компьютерные словари и системы машинного перевода.
10. Знакомство с программами Open Office Writer, Atlantis и др.
11. Выполнение практического задания.
Работа с документами  в среде табличного процессора
 Microsoft Excel (5 ч)

1. Работа с электронными таблицами. Расчетные операции.
2. Построение диаграмм и графиков. 
3. Встроенные функции. 
4. Сортировка и поиск данных. 
5. Надстройки в электронных таблицах. Практическое задание.
Клавиатурные тренажеры. Машинопись (2 ч).
1. Знакомство с клавиатурными тренажерами. Постановка рук на клавиатуре. Обучение «слепой» машинописи. 

2. Культура машинописи. Виды машинописных работ. 

Технология обработки графической информации (6 ч)
1. Растровая и векторная графика. 

2. Графические редакторы. Редактирование изображений. Форматы графических файлов. 
3. Работа с цифровой фотокамерой. Обработка снимков.
4. Создание анимаций и клипов.

5. Система автоматизированного проектирования КОМПАС -3D.

6. Выполнение практического задания.
Создание презентаций в программе Microsoft Power Point (4 ч)

1. Разработка презентации. 
2. Выбор дизайна, рисунки и графические примитивы.
3. Редактирование слайдов.

4. Использование анимации в презентациях.

Создание и представление учащимися презентаций, фотоальбомов, клипов,  мультимедийных роликов и т. п. (5 ч)
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