[bookmark: _GoBack]План работы отдела информатизации  управления образования Чернянского района                                                    по использованию ИКТ  на 2015 год

	№ п./п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1
	Оказание методической и технической помощи ОУ района
	в течение года
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.

	2
	Прокат медиафонда  отдела информатизации
	в течение года 
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Щипунова Е.А.

	3
	Создание и распространение  тематических компакт -дисков
	в течение года
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.


	4
	Оформление входящей и исходящей документации
	в течение года
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.

	5
	Видеосъемка, звуковое оформление мероприятий
	по требованию  в течение всего года
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.

	6
	Техническая поддержка
районных мероприятий
	по требованию  в  течение всего года
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.

	8
	 Контроль работы  ЛВС, электронной почты и сайтов ОУ
	в течение года
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.

	9
	Методическая помощь в разработке уроков с использованием   ИТ
	в течение года
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.

	10
	Конкурсы  фотографий  и  сайтов
	в соответствии с приказом департамента образования
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	11
	Сбор и анализ данных по использовании ИТ в ОУ
	два раза в год




	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.

	12
	Обзор  новинок  программного обеспечения
	раз в два месяца
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	13
	Тиражирование медиафонда ЦОКО
	по мере поступления
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	14
	Поддержка сайтов  образовательных учреждений района
	1 раз в неделю
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.

	15
	Сбор и анализ данных по использовании АСУ «Виртуальная школа»  в ОУ
	2 раза в месяц
	Долгушин А.В.
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	16
	Оказание помощи в настройке и использовании  серверов контентной фильтрации в образовательных учреждениях района
	Ежемесячно
	Масленников А.Н.

	17
	Оказание помощи в организации локальных сетей ОУ
	в течение года
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.



	18
	Работа по ведению сайта Федерального Казначейства
	февраль-апрель
	Долгушин А.В. 



	19
	Работа на портале муниципальных услуг
	в течение года
	Щипунова Е.А.


	20
	Работа по внедрению в образовательный процесс 3D-принтеров
	в течение года
	Масленников А.Н.


	21
	Работа по внедрению в образовательный процесс робототехники
	в течение года
	Масленников А.Н.


	22
	Ведение базы выпускников для сдачи ЕГЭ
	в течение года
	Чернявская Н.В.

	23
	Организация мероприятий по защите персональных данных
	в течение года
	Чернявская Н.В.

	24 
	Программное и техническое обслуживание компьютерной техники управления образования и образовательных учреждений района
	в течение года
	Долгушин А.В. Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.

	Январь

	
	Работа по внедрению в образовательный процесс 3D-принтеров и робототехники
	январь
	Масленников А.Н.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	январь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.

	
	Настройка сервера администрирования доступа в сеть интернет в УО
	январь
	Масленников А.Н.


	
	Оказание помощи ОУ  в работе над сайтами  школы
	январь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.

	
	Печать грамот по требованию УО
	январь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Февраль

	
	РМО учителей информатики (вопросы по подготовке к ЕГЭ).
	февраль
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Проверка преподавания предмета «Информатика и ИКТ» в образовательных учреждениях района
	февраль
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	Работа с базой данных выпускников для сдачи ЕГЭ
	февраль
	Чернявская Н.В.


	
	Печать грамот по требованию УО
	февраль
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	февраль
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.



	Март

	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	март
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.



	
	Работа с сервером администрирования доступа в сеть интернет в УО
	март
	Масленников А.Н.


	
	Настройка сервера контентной фильтрации  доступа в сеть интернет ОУ(по мере готовности ОУ)
	март
	Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	март
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	Проведение семинара с учителями информатики по подготовке к ЕГЭ.
	март
	Долгушин А.В. 
Чернявская Н.В.


	Апрель

	
	Смотр-конкурс кабинетов ИВТ
	апрель
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Проверка использования  ИТ в ОУ
	апрель
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.




	
	Работа с сервером администрирования доступа в сеть интернет в УО
	апрель
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Настройка сервера контентной фильтрации  доступа в сеть интернет ОУ(по мере готовности ОУ)
	апрель
	Масленников А.Н.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	апрель
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.


	
	Печать грамот по требованию УО
	апрель
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Май

	
	Проведение районного конкурса школьных  сайтов
	май
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	май
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.


	
	Обучающий семинар по работе с программой заполнения аттестатов (с ответственными за заполнение)
	май
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	май
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	РМО учителей информатики (вопросы по подготовке к ЕГЭ).
	май
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	Июнь

	
	Оказание методической помощи по работе с программой «Аттестат»
	июнь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	июнь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	июнь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.



	Август

	
	Подготовка к августовским предметным секциям
	август
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А
Чернявская Н.В.

	
	Организация проведение секции учителей информатики и ИКТ
	август
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.



	
	Печать грамот по требованию УО
	август
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Сентябрь

	
	Проверка готовности  ИКТ образовательных учреждений района к новому учебному году
	сентябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.


	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	сентябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	сентабрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Октябрь

	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	октябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Проведение семинара с учителями информатики по подготовке к ЕГЭ.
	октябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Чернявская Н.В.
Щипунова Е.А.


	
	Обслуживание сервера администрирования доступа в сеть интернет в УО
	октябрь
	Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	октябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Ноябрь

	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	ноябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	РМО учителей информатики. Проведение мастер-класса по подготовке участников муниципального этапа олимпиады по информатике 
	ноябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	ноябрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.


	Декабрь

	
	Постоянно действующий семинар  «Техническое сопровождение процессов информатизации»
	декабрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	РМО учителей информатики (работа с учителями информатики по подготовке к ЕГЭ.
	декабрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.


	
	Разработка плана работы на год
	декабрь
	Долгушин А.В. 


	
	Обслуживание сервера администрирования доступа в сеть интернет в УО
	декабрь
	Масленников А.Н.


	
	Печать грамот по требованию УО
	декабрь
	Долгушин А.В. 
Масленников А.Н.
Щипунова Е.А.




