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План работы школьной библиотеки
на 2014-2015 учебный год.


















Библиотека продолжает работу 
над проблемой 
«Книги каждому школьнику»

Основные направления работы библиотеки.

Задачи:
· Пробуждать интерес к книге.

· Привлекать обучающихся к чтению художественной литературы.

· Способствовать удовлетворению читательского спроса.

· Привлечение родительской общественности к решению вопросов библиотечного обслуживания и организации чтения детей.

· Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования обучающихся и педагогов.



Годовой план работы библиотеки
Формирование библиотечного фонда
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственность 

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования; изучение отказов на программную художественную литературу, изучение состава фонда учебной литературы (инвентаризация).
	В течение года
Октябрь
Ноябрь 
	Библиотекарь 

	
	Подготовка комплектов учебной литературы и выдача по классам
	Сентябрь 
	

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы; работа с перспективными библиографическими изданиями (каталоги, перечни учебников и учебных пособий, рекомендованных Минобразовнаием РФ).
Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.
Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия; защита заказа и утверждение плана работы комплектования на новый 2014-2015 учебный год.
	Ноябрь 
	Библиотекарь 

	3
	Комплектование фонда; оформление подписки на периодические издания; прием литературы, полученный в дар, учет и обработка учебников и учебных пособий.
	В течение года

	Библиотекарь 

	4
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы.
	Июль-октябрь 
	Библиотекарь 

	5
	Прием и техническая обработка новых учебных изданий
	В течение года
	Библиотекарь 

	6
	Учет новых поступлений: запись в инвентарную книгу и занесение данных в электронную библиотеку
	В течение года
	Библиотекарь 

	7
	Расстановка новых изданий в фонде
	По мере поступлений
	Библиотекарь 

	8
	Организация открытого доступа
	В течение года
	Библиотекарь 

	9
	Обеспечение сохранности;  проведение рейдов по проверке учебников; проверка учебного фонда, мелкий ремонт и переплет с привлечением библиотечного актива
	1 раз в четверть
	Библиотекарь 

	10
	Санитарный день
	1 раз в месяц
	Библиотекарь 



Работа с читателями
	№ п/п
	Содержание работы
	Класс 
	Срок 
	Ответственный 

	1
	День знаний
	1-11
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Выставка учебно-методических комплектов «Знакомьтесь, новый учебник»
	
	Сентябрь 
	Библиотекарь

	3
	Оформление уголка читателя 
	5-9
	Сентябрь 
	

	4
	Беседа, посвященная ко Дню пожилых людей
	1-4
	Октябрь 
	Библиотекарь

	5
	Участие в организации «Дня учителя»
	5-9
	Октябрь 
	Библиотекарь

	6
	Проведение праздника осени
	1-11
	Октябрь 
	Библиотекарь

	7
	Праздник для первоклассников «Посвящение в читатели»
	1
	Октябрь 
	Библиотекарь

	8
	Беседа на тему «Вся гордость мира от матерей»
	9-11
	Ноябрь 
	Библиотекарь

	9
	Выставка, посвященная Году Культуры «Писатели Тюменской области»
	5-11
	Январь 
	Библиотекарь

	10
	Выставка «Защитим нашу планету»
	1-8
	Ноябрь 
	Библиотекарь

	11
	КВН «Юные друзья книги»
	8-11
	Декабрь 
	Библиотекарь

	12
	Выставка «Мои любимые сказки» 
	1-4
	Декабрь 
	Библиотекарь

	13
	Праздник Новый год. Мастерская Деда Мороза
Подготовка к литературному балу
	1-8
	Декабрь 
	Библиотекарь

	14
	Выставка «Мы говорим НЕТ наркомании, алкоголю  и табаку»
	9-11
	Январь 
	Библиотекарь

	15
	Выставка, посвященная Году Литературы «Любимые литературные герои»
	5-11
	Январь 
	Библиотекарь

	16
	Выставка, посвященная Дню защитника Отечества
	1-11
	Февраль 
	Библиотекарь

	17
	Беседа, посвященная празднику 8 марта 
	1-11
	Март 
	Библиотекарь

	18
	Праздник «Папа, мама, я – читающая семья»
	1-4
	Март 
	Библиотекарь

	19
	«Сказочное поле» - беседа о любимых сказочных героях
	1-8
	Апрель 
	Библиотекарь

	20
	Выставка ко Дню Победы «Мы дети страшных лет»
	1-11
	Май 
	Библиотекарь

	21
	Беседа «Великая Отечественная война в жизни нашей страны»
	5-8
	Май 
	Библиотекарь
Учитель истории

	22
	Школьная элита
	1-11
	Май 
	Библиотекарь

	23
	Работа с юными библиотекарями
	2-11
	В течение учебного года
	Библиотекарь




Работа по сохранности фонда:
· проверка возвращаемых документов
· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке
· составление списков должников,
· извещение классных руководителей
· обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.
Организация библиотечного обслуживания.
· Пополнение школьного сайта по работе библиотеки (не реже 1 раза в месяц)
· Ведение и обновление электронного каталога общего фонда библиотеки
· Создание базы данных, по выполненным справкам, источником которых служил Интернет
· Накопление собственного банка информации
· Проведение библиотечно-библиографических занятий дляобучающихся.
Задачи индивидуального обслуживания:
· помощь в определении тематики чтения,
· выбор конкретных книг,
· выполнение запросов,
· оказание помощи в поиске литературы,
· знакомить с источниками информации.
· Перерегистрация и запись новых читателей
· Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг
· Беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации
· Проведение индивидуальных бесед о прочитанном:
· выявление уровня читательского развития обучающегося, в том числе — была ли ему понятна прочитанная книга; 
· выявление мнения читателя о данном произведении и его авторе;
· выявление вкусов и предпочтений читателя (на примере обсуждения прочитанной книги).
· проведение соц. опроса педагогов «Что не устраивает в работе школьной библиотеки?»
· анкетирование учащихся 5-9 классов «Что я люблю читать?»
· Информация в Отдел образования о пополнении учебниками школьной библиотеки на 2014-2015 учебный год.
· Тематические выставки, посвященные юбилейным и памятным датам
· Стимулирование интереса к чтению
· Мониторинг посещаемости библиотеки
· Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
Индивидуальная работа 
	№ п/п
	Содержание работы
	Класс 
	Срок 
	Ответственный 

	1
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	1-11
	В течение учебного года
	Библиотекарь

	2
	Беседы о прочитанном
	1-5
	В течение учебного года
	Библиотекарь

	3
	Беседы о новых книгах, поступивших в библиотеку
	1-11
	По мере поступления
	Библиотекарь

	4
	Обслуживание читателей (обучающихся, педагогов, родителей, школьников)
	1-11
	В течение учебного года
	Библиотекарь



Работа с активом
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный 

	1
	Привлечение актива библиотеки по обслуживанию читателей 
	В течение учебного года
	Библиотекарь

	2
	Привлечение актива библиотеки по сбору книг от задолжников
	В течение учебного года
	Библиотекарь

	3
	Организация «Скорой помощи» - ремонт потрепанных книг
	В течение учебного года
	Библиотекарь

	4
	Привлечение активных читателей к подготовке и проведению мероприятий и выставок  
	В течение учебного года
	Библиотекарь










Работа с родителями.
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок
	Ответственный

	1.
	Предоставление родителям информации о новых учебниках (составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года).
	Август 
	Библиотекарь 

	2.
	По приглашению классных руководителей выступать на родительских собраниях с обзором литературы для родителей по воспитанию детей в семье. 
	По мере надобности
	Библиотекарь

	3.
	Что читает ваш ребенок (обзор формуляров на родительских собраниях).
	По мере надобности
	Библиотекарь

	4.
	Согласование с родителями заказа на учебную литературу.
	Февраль 
	Библиотекарь

	5.
	Согласование и утверждение нормативных документов, локальных актов школы, регламентирующих деятельность библиотеки, подготовка и проведение библиотечного дня для родителей «Библиотека и мы – равноправные партнеры»
	Январь 
	Библиотекарь

	6.
	Праздник читательской семьи «Папа, мама, я – читающая семья»
	Апрель 
	Библиотекарь



Книжные выставки.
«Мы живем на земле Тюменской», книги писателей Тюменской области.
Выставка, посвященная Дню защитника Отечества.
«Что за прелесть эти сказки!»
Любимый писатель
Выставка учебных пособий по семейному воспитанию
«Без матери нет ни поэта, ни героя». Женщины-писатели.
«Герои Великой Отечественной  войны».


Темы этических бесед.
1. «Моя 7 Я»                                    
2.  « Человек порядочный….».
3.  « Слово не воробей…».
4.  «Семейные ценности». 
5.   «Воля – требовательность к себе».
6.   «Экология души».	
Информация родителям
· Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой
· Вывешивание информации для родителей на сайт библиотеки
· Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки
· Оформление стенда «Лучшие читатели библиотеки»;
· Оформление стенда «Самый читающий класс»
Справочно-библиографическая информационная работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Ответственный

	1
	Проведение экскурсии в сельскую библиотеку
	Библиотекарь 

	2
	Оформление рекомендательных списков по классам вместе с учителями
	Библиотекарь 

	3
	Оказание помощи обучающимся в подборе литературы
	Библиотекарь 

	4
	Пропаганда книг по внеклассному чтению
	Библиотекарь 



Работа с педагогическим коллективом и социальным педагогом.
1. Информация о новых поступлениях (в течение года).
2. Оформление тематических уголков по темам педагогических советов.
3. Методическая помощь в подготовке классных часов, родительских 
собраний. 


Работа с одаренными детьми.
1. Составление списков литературы для подготовки к научной конференции, для подготовки к предметным олимпиадам, конкурсам и проектам.
2. Подбор информации по темам запросов.
3. Составление информационных списков литературы.
																											        Библиотекарь:____________________ Хайруллина Г.К.

 (
1
)
