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1 ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Цели и задачи преддипломной практики
Преддипломная практика является составной частью подготовки высококвалифицированных специалистов, способных адаптироваться и успешно работать в профильных организациях.
Целью преддипломной практики (квалификационной или стажировки) является обобщение, закрепление и совершенствование в производственных условиях знаний, полученных студентами при изучении общепрофессиональных и специальных дисциплин; приобретение навыков организаторской работы и оперативного управления производственным участком; совершенствование практических навыков, приобретенных в процессе учебной и технологической практик; ознакомление на производстве с передовыми технологиями, организацией труда и экономикой, сбор и подготовка материалов к итоговой государственной аттестации в условиях конкретного производства.
Основными задачами преддипломной практики являются:
- закрепление теоретических знаний по организации производства и технологии технического обслуживания и ремонту  дорожных машин;
- приобретение навыков руководства отдельными участками производства по техническому обслуживанию и ремонту  дорожных машин;
- сбор, систематизация и обобщение практического материала для использования в работе над дипломным проектом, задания для которой выдаются студенту не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики.
- оценка действующей в организации системы управления, учета, анализа и контроля; разработка рекомендаций по ее совершенствованию.
- получение навыков оперативного управления организаторской и воспитательной работы в производственном коллективе при выполнении обязанностей инженерно-технических работников;
-  проверка возможностей самостоятельной работы будущего специалиста в условиях конкретного профильного производства;
- изучение практических и теоретических вопросов, относящихся к теме дипломного проекта;
- выбор для дипломного проекта оптимальных технических и технологических решений с учетом последних достижений науки и техники в области строительного производства.
- сбор материалов для дипломного проекта.
Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля: 144 часа
1.2 Требования к результатам освоения практики
В ходе освоения программы производственной практики студент должен развить: 
ПК 1.1 Организовывать и  проводить  работы по  техническому  обслуживанию и ремонту  дорожных машин.
ПК 1.2 Осуществлять  технический  контроль  при   хранении,  эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте   дорожных машин.
ПК 1.3 Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей.
ПК 2.1 Планировать и организовывать работы по  техническому обслуживанию и ремонту  дорожных машин.
ПК 2.2 Контролировать и оценивать качество    работы исполнителей работ.
ПК 2.3 Организовывать  безопасное   ведение   работ   при техническом обслуживании и ремонте  дорожных машин.
ПК 3.1 Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 3.2 Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию и по ремонту дорожной машины.
ПК 3.3 Безопасно управлять автомобилем и дорожной машиной.
ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК2 Организовывать собственную  деятельность,  определять методы и способы  выполнения профессиональных задач, оценивать  их эффективность и качество
ОК3 Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения  в нестандартных ситуациях.
ОК4 Осуществлять поиск, анализ и оценку  информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК5 Использовать информационно-коммуникационные  технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
ОК6 Работать  в  коллективе  и  команде,  обеспечивать  ее  сплочение,   эффективно   общаться  с   коллегами,   руководством, потребителями.
ОК7 Ставить  цели,  мотивировать деятельность  подчиненных,  организовывать и  контролировать  их работу  с  принятием на  себя  ответственности за результат выполнения заданий.
ОК8 Самостоятельно  определять  задачи профессионального  и личностного  развития,   заниматься  самообразованием,   осознанно планировать повышение квалификации.
ОК9 Быть готовым  к  смене технологий  в  профессиональной  деятельности.
ОК10 Исполнять  воинскую   обязанность,  в  том  числе   с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
В результате прохождения производственной (преддипломной) практики студент должен  знать:
- права, обязанности и ответственность за результаты труда руководителей среднего звена;
уметь:
- работать с технической документацией;
- анализировать технологический процесс и принимать решения по улучшению организации производственного процесса;
- давать оценку уровня технологии производства;
- определять направления повышения эффективности производства;
- систематизировать собранный материал для оформления отчета  по практике  и дипломному проектированию
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 1.3. База преддипломной практики
Программа производственной (преддипломной) практики предусматривает выполнение студентами функциональных обязанностей на объектах профессиональной деятельности. При выборе базы практики учитываются следующие факторы:
· оснащенность современными аппаратно – программными средствами;
· оснащённость необходимым современным технологическим оборудованием;
· наличие квалифицированного персонала.
Закрепление баз практик осуществляется администрацией техникума.  
Преддипломная практика проводится на эксплуатационных  предприятиях дорожной техники, выполняющих техническое обслуживание и ремонт  дорожных машин и удовлетворяющих выше перечисленным факторам
Базовыми предприятиями для техникума является следующие профильные организации такие как: ФГУП «ГУСС» Дальспецстрой »  при Спецстрое России», Филиал «СУ № 719» ФГУП «ГУСС» «Дальспецстрой» при Спецстрое России»,  , ОАО «Дальстроймеханизация»,ОАО «Приморское автодорожное ремонтное предприятие»,Филиал ХКГУП «Крайдорпредприятие» Совгаванское ДРСУ,МУП Г.Хабаровска «Дорожник»,КГУ «Хабаровское лесничество»,ООО «Смидовичское дорожное управление»,    оснащенные новейшим технологическим оборудованием, имеющим прогрессивную технологию и совершенную организацию труда, а также располагающие достаточным количеством квалифицированного персонала, необходимым для обучения студентов практическим навыкам и современным технологиям при техническом обслуживании и ремонте дорожной техники. Преддипломная практика проводится на предприятиях, в организациях города, региона в качестве помощников руководителей соответствующих участков. Ввиду небольшой продолжительности преддипломной практики не рекомендуется студентам занимать рабочие места на предприятиях во время преддипломной практики.


1.4. Организация практики
Для проведения преддипломной практики в техникуме разработана следующая документация: 
- положение о практике;
- рабочая программа преддипломной практике по специальности 190629 Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования;  
- план-график консультаций и контроля за выполнением студентами/обучающимися программы преддипломной практики; 
- договоры с предприятиями (организациями) по проведению практики;
- план преддипломной практики.
В основные обязанности руководителя практики от техникума входят:
- установление связи с руководителями практики от организаций;
- разработка и согласование с организациями программы, содержания и планируемых результатов практики;
- осуществление руководства практикой;
- контролирование реализации программы и условий проведения практики организациями, в том числе требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами, в том числе отраслевыми;
- формирование группы в случае применения групповых форм проведения практики;
- совместно с организациями, участвующими в организации и проведении практики, организация процедуры оценки общих и профессиональных компетенций студента / обучающегося, освоенных им в ходе прохождения практики;
- разработка и согласование с организациями формы отчетности и оценочного материала прохождения практики.
В период преддипломной практики для студентов/обучающихся проводятся консультации по выполнению плана практики по следующим основным разделам: 
1. Ознакомление с предприятием. Инструкция по тех. безопасности. Беседа со специалистами предприятия.
2. Организационно-технологическая практика (работа студентов в качестве дублеров, помощников инженерно-технических работников предприятия)
3. Изучения работы отделов и служб предприятия
4. Производственные экскурсии
Систематизация материалов, собранных для дипломных проектов и оформление отчета по практике, в соответствии с индивидуальным заданием.
Оформление отчётных документов по практике.
Студенты / обучающиеся, направляемые на преддипломную практику обязаны:
явиться на установочное собрание, проводимое в ПЦК;
детально ознакомиться с рабочей программой преддипломной практики, планом преддипломной практики. 
своевременно прибыть на место прохождения преддипломной практики; 
соблюдать установленный режим работы на месте прохождения практики; 
изучать и строго соблюдать нормы охраны труда и правила пожарной безопасности.
выполнять программу преддипломной практики и указания руководителя практики;
своевременно заполнить дневник преддипломной практики и представить его своему руководителю. 
1.5. Контроль работы студентов/обучающихся и отчётность
По итогам преддипломной практики студенты/обучающиеся представляют заполненный дневник по практике с выполненным планом преддипломной практики и аттестационный лист от руководителя практики от предприятия.
Итогом преддипломной практики является зачёт, который выставляется руководителем практики от учебного заведения с учётом аттестационного листа (Приложение 1) и оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохождения практики.
 1.6. Количество часов на освоение программы практики
Преддипломная практика проводится с отрывом от учебных занятий на 4 курсе в конце 7-го семестра.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
2.1. Объем производственной практики и виды учебной работы 

	Наименование разделов практики
	Количество часов

	Раздел 1. Вводная консультация. Выдача заданий.
	6

	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности. Изучение структуры предприятия.
	6

	Раздел 3. Изучение работы и организации работы цеха (участка)  по теме дипломного проекта.
	36

	Раздел 4. Дублирование работы руководителя среднего звена (мастера, технолога).
	36

	Раздел 5. Изучение структуры и организации функциональных отделов предприятия.
	30

	Раздел 6. Обобщение материала. Оформление и сдача отчета по практике и дневника.
	30

	ИТОГО:
	144 (4 недели)



Итоговая аттестация по практике – дифференцированный зачет. 
Форма контроля и оценка – отчет по практике
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2.2.  Тематический план и содержание производственной практики 
	Индекс модуля
МДК
	Виды работ.
	Содержание работ.
	Количество часов
	Коды компетенций
	Формы и методы контроля

	Раздел 1.
	- Изучение программы практики.
- Получение перечня вопросов по сбору материала для дипломного проектирования.
- Изучение форм отчетной документации (дневник, отчет) и получение инструктажа по их заполнению.
	- Консультация по практике в образовательном учреждении. Составление графика выполнения программы практики
- Изучение программы практики.
- Ознакомление с правилами и требованиями по оформлению отчета и дневника.
- Ознакомление с предприятие
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	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.1.
ПК1.2.
ПК1.3.
ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
ПК2.4.

	Описание, оценка практической деятельности

	Раздел 2.
	- Прохождение инструктажа по технике безопасности.
- Сбор общих сведений о предприятии.
- Составление схемы организационной структуры управления предприятием.
- Составление схемы структуры совокупного процесса производства (цеха основные, вспомогательные).
	- Инструктаж по технике безопасности, противопожарным мероприятиям, охране окружающей среды.
-  Изучение структуры управления предприятием.
-  Изучение материальных и сырьевых ресурсов предприятия. Обеспечение предприятия паром, водой, электроэнергией.
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	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.1.
ПК1.2.
ПК1.3.
ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
ПК2.4
	Описание, оценка практической деятельности

	Раздел 3.
	- Определение видов и объемов выпускаемой продукции.
- Составление перечня машин и механизмов, используемых на предприятии для выполнения строительных и транспортных работ.
-  Составление перечня оборудования  для ТО и ремонта машин (технологического, транспортного, вспомогательного).
-  Изучение существующего технологического процесса ТО и ремонта машин, используемой технологической документации.

-  Сбор материала для дипломного проектирования.

	-  Изучение размерно-качественной характеристики продукции, технических требований предъявляемых продукции  по действующим стандартам.
-  Изучение машин и механизмов, используемых на предприятии для выполнения строительных и транспортных работ.



-  Изучения состава оборудования, их техническую и эксплуатационную характеристику 
- Выполнение планировки оборудования в существующем технологическом процессе, описание технологического процесса ТО и ремонта машин.
-  Обобщение собранного материала для дипломного проектирования
	4


4


12

12
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	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.1.
ПК1.2.
ПК1.3.
ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
ПК2.4
	Описание, оценка практической деятельности

	Раздел 4.
	- Изучение должностных инструкций линейных руководителей.
- Дублирование работы механика (технолога).

- Изучение организации рабочего места мастера.

- Участие в организационно-технических мероприятиях.

- Участие в анализе и решении производственных и конфликтных ситуациях.

- Самостоятельное выполнение отдельных функций работы мастера (технолога).


- Сбор материала для оформления отчета.

	- Изучение должностных инструкций.
- Изучение режима работы механика (технолога): проведение фотографии рабочего времени,, составление баланса рабочего времени.
-  Изучение оборудования и технической оснащенности рабочего места мастера (технолога).
- Принимать активное участие в организационно-технических мероприятиях цеха.
- Выполнение анализа производственных ситуаций, принятие решений по производственным и конфликтным ситуациям.
- Заполнение документации по учету рабочего времени, контролю качества продукции, приема и сдачи смен мастерами и службой технического надзора, контроль за производственным процессом цеха, контроль за соблюдением правил техники безопасности, контроль за правильностью эксплуатации оборудования.
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	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.2.
ПК1.3.
ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
	Описание, оценка практической деятельности

	Раздел 5. 
	- Изучение должностных инструкций руководителей отделов.
- Изучение функций основных отделов предприятия.
- Изучение системы материально-технического снабжения.
- Сбор материалов для выполнения отчета и выполнения дипломного проекта.
	- Изучение должностных инструкций руководителей отделов..

- Изучение функций основных отделов предприятия.

- Изучение системы материально-технического снабжения.
- Сбор материалов для выполнения отчета и выполнения дипломного проекта.
	6


12

6
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	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.2.
ПК1.3.

ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
	Описание, оценка практической деятельности

	Раздел 6.
	- Регулярное заполнение дневника практики.
- Оформление отчета по практике согласно содержанию.
- Сдача отчетной документации руководителю практики от предприятия, получение характеристики, оценки работы и качества собранного материала.
- Сдача зачета по практике руководителю дипломного проекта.
	- Регулярное заполнение дневника практики. Оформление отчета по практике согласно содержанию. Сдача отчетной документации руководителю практики от предприятия, получение характеристики, оценки работы и качества собранного материала. Сдача зачета по практике руководителю дипломного проекта.
	30
	ОК1
ОК2
ОК3
ОК4
ОК5
ОК6
ОК7
ОК8
ОК9
ОК10
	ПК1.2.
ПК1.3.
ПК2.1.
ПК2.2.
ПК2.3.
	Описание, оценка практической деятельности
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                  3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ 
ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Требования к условиям проведения преддипломной практики. 
Производственная практика (преддипломная) проводится на возмездной или безвозмездной основе в организациях на основе прямых договоров, заключаемых образовательным учреждением с каждой организацией, куда направляются студенты. 
Ввиду небольшой продолжительности преддипломной практики не рекомендуется студентам занимать рабочие места на предприятиях во время преддипломной практики.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
3.2. 1.  Учебники и учебные пособия:
1. Головин С.В. Проектирование предприятий по эксплуатации дорожных машин.-М.Транспорт,2008г.
2.Архангельский Ю.А, Коган Э.И, Хайкин В.А. "Охрана труда и противопожарная защита на автомобильном транспорте" Изд. 2-е переработанное, допол. М.., "Транспорт" 2001 г.
3.Афанасьев JI.JL, Колянский Б.С, Маслов А.А. "Гаражи и станции технического обслуживания автомобилей" Изд. 3-е перераб. допол. М.., " Транспорт" 1980 г.
4. Беднарский В.В. Техническое обслуживание и ремонт дорожной техники: учебник. 3-е изд., перераб. И доп. Ростов Н/Д : (б.и.), 2007.
5. Васильев Б. С., Зорин В. А., Долгополов Б. П., Доценко Г. Н., Дологополов Б. П. «Ремонт дорожных машин» Издательство: Издательство "Академия/Academia", 2011 г. 512 с.
6. Гуревич А.М. Конструкция тракторов и автомобилей.-М.,Агропромиздат,2011г.
7.Давидович JT.H. "Проектирование предприятий автомобильного транспорта" М.., "Транспорт" 1975.
 8.Единая система конструкторской документации. Общее положения. М.: ИПК Изд-во стандартов, 1999.
9.Корчанов И.Я. Технология и организация ремонта строительных машин и оборудования.-Стройиздат,2007г. 
10.Карташов В.П. "Техническое проектирование предприятий" М.., "транспорт" 2009.
11.Ткаченко В.Ф. Ремонт дорожных машин.-М.,Транспорт,2008г.
12.Общесоюзные нормы технологического проектирования предприятий для  дорожной техники ( ОНТП-АТП-СТО-90).  
13.Павлова Е.И. Экология транспорта : Учебник для вузов. М.: Транспорт, 2000.
14.Петросов В.В. Ремонт автомобилей и двигателей : учебник для учреждений сред. Проф. образования. М.: ИЦ «Академия», 2005.
15.Положение о техническом обслуживании и ремонте подвижного состава  , М., "Транспорт"
М., Гипроавтотранс, 1980.
16.Туревский И.С. Дипломное проектирование  предприятий. –М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2007 .-240 с.
17. ИД ФОРУМ- ИНФРА-М, 2007. -256 с. 
 18..Лукичёва Л.И. Управление организацией: учебное пособие – М: Омега-Л, 2007. – 360с.
19.Коробкин В.И. Экология, 2007г. 304с
20.Щур Д.Л. Справочник по делопроизводству для специалистов по охране труда-М.:Изд-во»Дело и Сервис»,2007-400с
21.М. Е. Елочкин, Ю. С. Брановский, И. Д. Николаенко.Информационные технологии. Издательство: Оникс, 2007 г.256 стр.
22.Информационные технологии: Учебник для вузов.ВладимирМашурцев, Георгий Ксандопуло, Игорь Корнеев издательство "ТК Велби" · 2009 г. · 224 стр.
 23.Богданов С.Н., Буренков М.М., Иванов И.Е. Автомобильные двигатели: Учебник для автотранспортных техникумов. – М.: Машиностроение, 2011. – 368 с.
24.Вишняков Н.Н., Вахламов В.К., Нарбут А.Н. и др.  Трактор: Основы конструкции. – М.: Машиностроение, 2008. – 304 с.
25.Карагодин А.И., Митрохин С.В. «Ремонт дорожных машин», Москва «Академия», 2005г, 465 стр.
3.2.3.Интернет ресурсы:
 http://sci-lib.com/article972.html
http://ru.wikipedia.org/
http://ru.wikipedia.org/wiki/
http://elib.khb.ru/article/143
http://oval.ru/enc/24602.html
http://www.dormash74.ru/page01.php
3.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Преддипломная практика проводится непрерывно после освоения учебной практики и практики по профилю специальности. 
3.3.1. Участники практики:
В организации и проведении практики участвуют: 
образовательные учреждения; 
организации. 
Образовательные учреждения: 
- планируют и утверждают в учебном плане все виды и этапы практики в соответствии с ОПОП СПО, с учетом договоров с организациями; 
- заключают договоры на организацию и проведение практики; 
- разрабатывают и согласовывают с организациями программу, содержание и планируемые результаты практики; 
- осуществляют руководство практикой; 
- совместно с организациями, участвующими в организации и проведении практики, организовывают процедуру оценки общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в ходе прохождения практики; 
- разрабатывают и согласовывают с организациями формы отчетности и оценочный материал прохождения практики. 
Организации, участвующие в организации и проведении практики: 
- заключают договоры на организацию и проведение практики; 
- согласовывают программу практики, планируемые результаты практики, задание на практику; 
 - назначают руководителей практики от организации, определяют наставников; 
- участвуют в организации и оценке результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики; 
- участвуют в формировании оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных студентами в период прохождения практики; 
- обеспечивают безопасные условия прохождения практики студентами; 
- проводят инструктаж студентов по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации. 
Студенты, осваивающие ОПОП, в период прохождения практики в организациях: 
- полностью выполняют задания, предусмотренные программами практики; 
- соблюдают действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка; 
- строго соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности; 
- получают документы, подтверждающие оценку общих и профессиональных компетенций, освоенных в период прохождения практики. 
Организацию и руководство  практикой осуществляют руководители практики от образовательного учреждения и от организации. 
В период прохождения практики, с момента зачисления студентов, на них распространяются требования охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации, а также трудовое законодательство, в том числе в части государственного социального страхования. 
Результаты практики определяются программами практики, разрабатываемыми КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум совместно с организациями. 
Аттестация по итогам преддипломной практики проводится с учетом (или на основании) результатов, подтверждаемых документами соответствующих организаций. 
Практика завершается зачетом студентам, освоившим общие  и профессиональные компетенции.
3.3.2. Организация преддипломной практики.
Организация подготовки и планирование преддипломной практики возлагается на заместителя директора по производственной работе.
До начала практики в КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум разрабатывается план мероприятий по подготовке и проведению преддипломной практики,  в который включаются следующие основные вопросы:
- подготовка и издание приказа по техникуму о проведении преддипломной практики;
- выезд представителей техникума в закрепленные предприятия для заключения договоров на проведение практики студентов, согласования и выделения общих и  непосредственных  руководителей  практики  от  предприятий (организаций), подбора и согласования тематики дипломных проектов для студентов с учетом технологии и организации работ на предприятиях;
- разработка и согласование планов проведения преддипломной практики;
- отработка  и  выдача студентам заданий на дипломное проектирование;
- организация контроля за прохождением практики студентами.
План мероприятий обсуждается на педагогическом совете и утверждается директором   КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум.
Основными планирующими документами преддипломной практики являются:
- план проведения преддипломной практики;
- план-график перемещения студентов по видам  работ в период преддипломной практики;
- договор, заключенный КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум с организацией (предприятием) на проведение практик.
План проведения практики разрабатывается на группу студентов, которая будет проходить практику под общим руководством ведущего специалиста предприятия и учебно-методическим руководством преподавателя КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум. Этот план подписывается заместителем директора КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум по производственной работе и общим руководителем практики от предприятия, рассматривается на заседании предметной (цикловой) комиссии, согласовывается с руководством предприятия и утверждается директором КГБОУ СПО Хабаровский автодорожный техникум. Предприятия (организации), закрепленные за техникумом, представляют студентам места преддипломной  практики, согласно планам проведения практики.
Ответственность за организацию преддипломной практики студентов на предприятиях возлагается на руководителя предприятия.
В период прохождения преддипломной практики каждый студент ведет дневник по производственной практике. В него включаются:
- памятка, регламентирующая производственную работу студента;
- рабочие программы преддипломной практики;
- дневник о прохождении преддипломной практики студента;
- индивидуальные задания студенту по техническому творчеству;
- поощрения и наказания, полученные студентами во время прохождения практики;
-отзывы руководителей практики о качестве выполнения студентами программы практики.
3.3.3.Требования к оформлению отчётной документации.
По окончании практик, студент обязан окончательно оформить отчет и, получив отзыв от руководителя практики по прибытии в КГБОУ СПО «Хабаровский автодорожный техникум» в 3-х дневный срок сдать отчет. При составлении отчета студент должен руководствоваться программой практик. Последние 2 дня работы студента на практике отводятся на окончательное оформление отчета.
В отчете описываются основные выполненные студентом работы, дается описание оборудования, средств автоматизации, технологического процесса, организации работ на участке прохождения практики.
К отчету прилагается материал о выполнении индивидуального задания, чертежи и эскизы зданий и сооружений и другой графический материал.


3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Руководство производственной практикой осуществляют преподаватели или мастера производственного обучения, а также работники предприятий/организаций, закрепленные за студентами.
Преподаватели должны иметь высшее профессиональное образование по профилю специальности, проходить обязательную стажировку в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. 
Мастера производственного обучения должны иметь уровень образования не ниже среднего профессионального по профилю специальности, проходить обязательную стажировку в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года





















4. ОРГАНИЗАЦИЯ И КОНТРОЛЬ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
В организации и проведении практики участвуют:
-  техникум;
-  профильные организации.
Образовательные учреждения:
-  планируют и утверждают  в учебном плане все виды  и этапы практики в соответствии  с ОПОП  СПО с учетом договоров  с организациями;
-  заключают договоры на организацию и проведение практики;
- разрабатывают и согласовывают  с организациями программу,  содержание и планируемые результаты  практики;
-  осуществляют руководство практикой;
-  контролируют реализацию программы и условия проведения практики организациями, в том числе требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами, в том числе отраслевыми;
-  формируют группы в случае применения групповых форм проведения практики;
-  совместно с организациями, участвующими в организации и проведении практики, организовывают процедуру оценки общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в ходе прохождения практики;
-  разрабатывают и согласовывают с организациями формы отчетности и оценочный материал прохождения практики.
Организации, участвующие в проведении практики:
- заключают договоры на организацию и проведение практики;
- согласовывают программу практики, планируемые результаты практики, задание на практику;
- предоставляют рабочие места практикантам, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;
- участвуют в организации и оценке результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики;
-  участвуют в формировании оценочного материала для оценки  общих и профессиональных компетенций, освоенных студентами в период прохождения практики;
- обеспечивают безопасные условия прохождения практики студентами, отвечающие санитарным правилам и требования охраны труда;
- проводят инструктаж студентов по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации.
Организацию и руководство преддипломной практикой осуществляют руководители практики от образовательного учреждения и от организации. 
Обязанности преподавателя – руководителя практики:
- обеспечивать проведение в техникуме подготовительных мероприятий, связанных с отбытием студентов на практику;
- обеспечивать контроль над организацией и проведением практики, соблюдением сроков и содержания работ;
- при необходимости оказывать методическую помощь руководству принимающей организации или руководителям практики от производства;
- контролировать обеспечение предприятием нормальных условий труда студентов, проводить инструктажи по охране труда и технике безопасности;
- осуществлять свою работу в тесном контакте с руководством принимающей организации или руководителями практики от производства;
- принимать отчеты и оценивать результаты практики студентов.
Студенты, осваивающие ОПОП СПО в период прохождения практики в организациях:
-  полностью выполняют задания, предусмотренные программами практики;
-  соблюдают действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;
-  строго соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности.




5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
Контроль и оценка результатов освоения преддипломной практики осуществляется преподавателем в процессе выполнения студентами работ на предприятии, а также сдачи студентом отчета по практике.
	Результаты практики
(приобретение практического опыта)
	Показатель оценки результата

	1
	2

	в работе с технической документацией, технологическими картами на техническое обслуживании, ремонт, хранение и эксплуатацию подвижного состава.
	Использует справочную и нормативно-техническую документацию при выборе метода производства работ 

	в организации и  проведении  работ по  техническому  обслуживанию и ремонту дорожной техники.
	Организует и производит  работы по ТО и ТР подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и механизмах согласно технологических карт и  нормативно-технической документации.

	в осуществлении  технического  контроля  при   хранении,  эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте дорожных машин.
	Осуществляет  контроль за соблюдением технологической дисциплины при выполнении работ

	в разработке технологических процессов по ремонту узлов и деталей
	Разрабатывает технологические процессы по ремонту узлов и деталей 

	в планировании и организации работы по  техническому обслуживанию и ремонту дорожной техники
	Организует выполнения работ по текущему содержанию и ремонту автомобильных дорог и транспортных сооружений с использованием машин и механизмов в соответствии с требованиями технологических процессов

	в осуществлении контроля и оценки качества  работы исполнителей 
	Организует работу персонала по эксплуатации подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования
Осуществляет  контроль за соблюдением технологической дисциплины при выполнении работ

	в организации  безопасного   ведение   работ   при техническом обслуживании и ремонте дорожных машин
	Соблюдает  правила  ТБ. Производит безопасное и качественное выполнение работ при производственной эксплуатации и текущем ремонте подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования 

	в выполнении работ по различным видам технического обслуживания
	Определяет технического  состояния систем и механизмов подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования при выполнении работ

	в оформлении отчетной документации по техническому обслуживанию и по ремонту дорожных машин
	Осуществляет оформление отчетной документации по техническому обслуживанию и по ремонту дорожных машин

	в обеспечении безопасной  эксплуатации транспортных средств и управление автомобилем
	Соблюдает правила ТБ и ПБДД при управлении подъемно-транспортных строительных, дорожных машин.


	
Для отчета по преддипломной практике студент представляет все собранные и систематизированные данные по теме дипломного проекта. 
Отчет - основной документ, отражающий порядок и сроки прохождения практики. 
Рекомендуется следующий перечень вопросов, подлежащих изучению в период преддипломной практики, необходимых для выполнения выпускной квалификационной работы:
1.Содержание отчета по преддипломной практике для   предприятий и коммунальных хозяйств:
- назначение и характеристика предприятия, где указываются род деятельности предприятия, условия эксплуатации  дорожных машин, приводятся  производственные технико-экономические показатели  по выполнению   работ.
- списочный состав автомобилей и дорожных машин, где перечисляются  марки автомобилей, дорожных машин и их  количество, общее количество автомобилей  и дорожных машин, средний срок их службы. 
- структура предприятия и схема управления производственными подразделениями где приводится описание структуры предприятия или структурная схема управления производственными подразделениями, на которой отмечаются действительно и формально существующие подразделения и связи между ними.
- организация  работы водителей и ремонтных рабочих где приводится сведения о режимах работы водителей и ремонтных рабочих (количество смен и время работы), существующих графиков работы. Указать как организовывается время отдыха и перерывов водителей и ремонтных рабочих.
- виды и организация технического обслуживания и ремонта подвижного состава, проводимых на предприятии где указываются  виды ТО и ремонта, проводимые на предприятии, время проведения (в межсменное время, в дневную или ночную смену). Приводится общая схема технологического процесса ТО и ремонта автомобилей и дорожных машин. 
   - технологическое оборудование зон ТО и участков ремонта.
-техника безопасности и охрана труда на предприятии, где указываются  виды проводимых инструктажей по технике безопасности, мероприятия по охране труда (например, соблюдение чистоты  и порядка в цехах, проверка исправности     технологического оборудования и другие меры).
-в приложениях можно включить следующие копии документов: графики проведения ТО,  путевые листы, план-отчет ТО,  листы журнала учета пробегов автомобилей и наработка дорожных машин.  
- указывается должность, в которой была пройдена практика по профилю специальности и стажировка, рабочее место (участок, цех или зона ТО). Приводятся сведения, полученные о предприятии, а также знания и умения в области технического обслуживания и ремонта автомобилей и дорожных машин.
2. Содержание отчета по преддипломной практике для  ремонтных мастерских:
-назначение и характеристика предприятия где указываются  род деятельности предприятия, характеристика оказываемых услуг, приводятся производственные показатели по ремонту и обслуживанию автомобилей и дорожных машин за месяц.
- список обслуживаемых марок и типов автомобилей и дорожных машин.
- структура предприятия и схема управления производственными подразделениями где приводится описание структуры предприятия или структурная схема управления производственными подразделениями, на которой отмечаются действительно и формально существующие подразделения и связи между ними.
-организация  работы ремонтных рабочих, где приводится сведения о режимах работы ремонтных рабочих(количество смен и время работы), существующих графиков работы. Указать, как организовывается время отдыха и перерывов.
-виды и организация технического обслуживания и ремонта,  проводимых на предприятии, где указываются  виды ТО и ремонта, проводимые на предприятии. Приводится общая схема технологического процесса ТО и ремонта автомобилей и дорожных машин.
- технологическое оборудование зон ТО и участков ремонта.
- техника безопасности и охрана труда на предприятии где указываются  виды проводимых инструктажей по технике безопасности, мероприятия по охране труда (например, соблюдение чистоты  и порядка в цехах, проверка исправности     технологического оборудования и другие меры).  
-в приложениях можно включить копии документов: заявки на проведение ТО и ТР, журнал предварительной записи, заказ-наряд, приемосдаточный акт.    
Указывается должность, в которой была пройдена практика по профилю специальности и стажировка и рабочее место (участок, цех или зона ТО). Приводятся сведения, полученные о предприятии, а также знания и умения в области технического обслуживания и ремонта автомобилей.

3.Подведение итогов практики. Выводы и предложения.
В заключительном разделе отчета студент высказывает  мнение о результатах практики, приобретенных  знаниях и навыках, необходимых для будущей работы. На основе наблюдений в процессе практики, критического анализа и сопоставления  фактического  положения дела  с современными требованиями, студент  вносит предложения в вопросы технологии и организации производства работ, технике безопасности, охраны труда и производственной санитарии.   
Завершающим этапом производственной преддипломной практики является защита отчета в комиссии специальности 190629 Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования.
На защиту представляется отчет по практике со всеми материалами  о выполнении индивидуальных заданий.
Все документы, характеризующие  работу студента в период практики, заверяются подписями и печатями руководства профильной организации.
Студенты, не выполнившие без уважительной причины требования программы практики или получившие неудовлетворительную оценку (характеристику), отчисляются из учебного заведения, как имеющие академическую задолженность с выдачей справки установленного образца. В случае уважительной причины, студенты направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.





6. ОБОБЩЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ ПРАКТИКИ  
По окончании преддипломной практики студент должен оформить отчет по практике. Отчет студента по практике  должен максимально отражать его индивидуальную работу в период прохождения преддипломной практики.  Каждый студент должен самостоятельно отразить в отчете требования программы практики и своего индивидуального задания. 
Студент должен собрать достаточно полную информацию и документы (чертежи, материалы) необходимые для выполнения дипломного проекта (работы). Сбор материалов должен вестись целенаправленно, применительно к теме проекта.
Отчет по практике должен быть оформлен в соответствии с планом практики, с включением необходимых схем, эскизов, графиков и других материалов (индивидуальное задание на практику и алгоритм отчета по практике представлены в приложении 1) 
Обязательным, при сдаче отчета, является наличие приказа на практику с печатями предприятия, отзыв руководителя практики от предприятия и заключение самого студента по итогам прохождения практики с его предложениями и пожеланиями.
Отчет должен содержать следующие документы:
- приказ выхода на практику, заверенный руководителем от профильной организации и печатью данной организации.
Преддипломная практика завершается оценкой студентам за успешно освоенные общие и профессиональные компетенции.
Студенты, не выполнившие без уважительной причины требований программы преддипломной практики или получившие отрицательную оценку, отчисляются из техникума, как имеющие академическую задолженность, в случае уважительной причины студенты направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.




Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  ХАБАРОВСКОГО КРАЯ
КГБОУ СПО ХАБАРОВСКИЙ АВТОДОРОЖНЫЙ ТЕХНИКУМ

ЗАДАНИЕ
на выполнение отчёта по практике
специальности 190629 Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования

студенту   __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на тему   ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для подготовки и написания отчёта по практике Вам необходимо осуществить сбор материалов на производстве.
При выполнении задания на указанную тему должна быть представлена:

ОТЧЁТ ДОЛЖЕН БЫТЬ ПРЕДСТАВЛЕН В ВИДЕ
1 Пояснительной записки (объём 20-25 листов) и содержащей следующие разделы: 
Введение				
1 Характеристика предприятия	
2 Анализ структуры подвижного состава
3 Анализ технико – экономических показателей работы   
4 Характеристика объекта
5 Техника безопасности, противопожарная безопасность и охрана окружающей среды
6 Назначение отделов и служб  предприятия.     
7 Должностные инструкции
8 Недостатки и перспективы развития предприятия	
Список источников
2 Графической части
План производственного корпуса объекта разрабатываемого по заданию
Темы индивидуальных заданий практической части рассмотрены на заседании цикловой комиссии специальных дорожных дисциплин.
Протокол _____ от «___»__________ 201_г.
Дата выдачи «___»__________ 201_г.
Срок выполнения отчёта «___»__________ 201_г.

Руководитель практики от техникума ___________________/____________________ 
Руководитель практики от предприятия ___________________________________/

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ХАБАРОВСКОГО КРАЯ
КГБОУ СПО «ХАБАРОВСКИЙ АВТОДОРОЖНЫЙ ТЕХНИКУМ»
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1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ
1.1 Паспорт предприятия, реквизиты.
1.2 Назначение предприятия: виды работ, объемы работ в физическом и денежном выражении, объекты строительства, их характеристика.
1.3 Состав парка машин (по форме, указанной ниже)и анализ его использования.
Состав парка машин
	Марки машин
	Наработка с начала эксплуатации, мото-ч
	Планируемая наработка, мото-ч

	Экскаватор ЭО4121
	3650
	2100

	Бульдозер ДЗ-171
	4350
	1900



Состав парка автомобилей
	Марки автомобилей
	Наработка с начала эксплуатации, км
	Планируемая наработка на месяц, км

	КамАЗ-5511
	125562
	44136

	ЗиЛ-4314
	278325
	27541



1.4 Условия работы дорожных машин и автомобилей: температурный диапазон ,в котором работают машины, условия хранения, толщина снегового покрова, категория эксплуатации, рельеф местности и т.д.
1.5 Режим работы машин:
-количество смен в сутках
-продолжительность смен
-количество рабочих дней в неделю
-среднесуточный пробег
1.6.Генеральный план производственной базы предприятия с перечнем подразделений (зон, участков, отделений ,бытовых помещений, стоянок и т.д.
1.7.Режим работы производственных подразделений:
-число рабочих дней в году
-число рабочих дней в неделю
-число дней в сутках
-время начала и окончания работ
1.8. Производственная программа по всем видам ТО и ремонта.
1.9 Снабжение предприятия электроэнергией, холодной и горячей водой, паром, сжатым воздухом.
1.10. Перспе5ктивы развития предприятия.
    2.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРЕДПРИЯТИЯ
2.1.Методы и формы организации ТО и ремонтов
2.2.Организация материально-технического снабжения.
2.3.Организация учета работ.
2.4.Организация учета расхода запчастей, материалов, ТСМ.
2.5.Содержание работы права и обязанности линейного механика, механика мастерских ,начальника мастерских.
2.6.Планировка мастерских с перечнем подразделений, помещений и оборудования.
   3.ПРОИЗВОДСТВЕННОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ
4.1.Назначение участка, зоны, цеха.
4.2Номенклатура работ и годовая производственная программа.
4.3.Действующие нормы, расценки, тарифные ставки.
4.4.Перечень и характеристика оборудования, приспособлений, стендов и инструментов.
4.5.Планировка помещений с расстановкой оборудования.
4.6.Количество и квалификация рабочих, штаты руководства ,система оплаты труда, среднемесячный заработок.
4.7.Организация учета работы, расхода запчастей и материалов, годовые затраты на запчасти и материалы.
4.8.Технология производства работ на участке.
4.9.Недостатки в работе и предложения по их устранению.
К отчёту прилагается задание, план объекта с расстановкой оборудования и спецификация (формат не менее А2). 
Отчёт должен быть оформлен в соответствии с ЕСКД и ЕСТД. На титульном листе должна быть проставлена печать предприятия.
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ОТЧЁТ
ПО ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ (СТАЖИРОВКЕ)
ОПП  190629.51___.1__ ПЗ



ПРОВЕРИЛ								                ВЫПОЛНИЛ
Руководитель практики						              Студент группы 
________________							_________________
«__»________201_							«__»_________201_










201_
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ

__________________________________________________________________________________________________________-___
Ф.И.О
Обучающийся (аяся) на ______ курсе по специальности СПО
190629«Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования» (базовый уровень) успешно прошел(ла) производственную (преддипломную) практику.
в объеме 144 часов с «_____»__________20___г. по «____»___________20___г.
в организации____________________________________________________________
наименование организации, юридический адрес

ВИДЫ И КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
	ВИДЫ РАБОТ, ВЫПОЛНЕННЫХ ОБУЧАЮЩИМСЯ 
ВО ВРЕМЯ ПРАКТИКИ
	Объем работ, часов
	Качество выполнения работ в соответствии с особенностями и (или) требованиями организации, в которой проходила практика (зачет/незачет) *

	- Изучение программы практики.
- Получение перечня вопросов по сбору материала для дипломного проектирования.
- Изучение форм отчетной документации (дневник, отчет) и получение инструктажа по их заполнению., ознакомление с предприятием
	6
	

	- Прохождение инструктажа по технике безопасности.
- Сбор общих сведений о предприятии.
	12
	

	 Изучение организации обслуживания и текущего ремонта машин на предприятии,   по теме дипломного проекта.
 Сбор материала для дипломного проектирования.
	46
	

	Дублирование работы руководителя среднего звена (механика, мастера).
	40
	

	Обобщение материала. Оформление и сдача отчета по практике и дневника.
	40
	

	Всего:
	144
	




	Процент результативности, %
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	от 30 до 100
	зачет

	от 0 до 29
	незачет






«_____»_________________20___г.			       Подпись руководителя практики:
____________________________/ФИО, должность/

Подпись заведующего отделением 
____________________________/ФИО, должность/
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