    Тема: Файлы, папки и ярлыки. Создание и переименование папок, ярлыков.
Цель урока:  Сформировать знания, умения и навыки работы с папками и файлами.
 Учебно-воспитательные задачи:

1. Сформировать знания об основных понятиях: файл, папка, расширение и имя файла.
2. Развивать навык выполнения операций над файлами: создание и переименование; развивать интерес к изучению информатики.

  3.  Воспитывать  познавательный интерес, новизну знаний.
Тип урока: Объяснительно – демонстрационный с элементами практикума     

Оборудование, наглядные пособия: учебник, тетрадь, компьютер, интерактивная доска, проектор, презентация.                                                        

Ожидаемый результат: усвоение знаний с применением их на практике.
ХОД УРОКА:

I. Организационный момент
- Здравствуйте, ребята!

II. Актуализация учебного процесса:
1. Что такое окно? Перечислите виды окон.
2. Как изменить размер окна? Для чего нужно изменять размер окна?
3. Какие существуют кнопки управления окном?

4. Почему полос прокрутки две? Как пользоваться полосой прокрутки?
III.Формирование новых знаний:

Вся информация на компьютере хранится в определенном порядке. Этот порядок обеспечивается специальной системой, называемой файловой. Основными объектами файловой системы являются файлы, папки и ярлыки. 
Файл
Что представляет собой файл?
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Файл – это некоторая последовательность байтов, имеющая имя. Каждый файл имеет имя. Имя состоит из двух частей, левой и правой. Первая часть состоит из трех символов и определяет его тип. Левая часть может иметь длину от 1 до 255 символов. В имени файла запрещается использовать следующие символы: \  ?  :   *   «   <   >  |
По типу файла компьютер определяет: этот файл – программа или этот файл – документ. Если в типе файла стоят обозначения .exe и .com, то это программы. Все остальное компьютер определяет как документы. Список некоторых основных обозначений типов файла «как документ»:

.bmp – Рисунок графического приложения Paint
.doc – Документы текстовых редакторов Word и WordPad
.txt – Документ приложения Блокнот
.wav – Звуковой файл приложения Фонограф
.avi - Видеоклип
.xls – Документ табличного процессора Excel
.ppt – Презентация приложения Power Point
Папка
Для чего нужна папка?
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Папка создается для того, чтобы упорядочить информацию, упорядочить файлы и папки. У папки, как и у файла, есть название и размер. Папки бывают:
· Системные – создаются и обслуживаются операционной системой Windows. Их нельзя удалить и переместить в другое окно. Они снабжаются значком с рисунком.  К ним относятся папки Windows и  Program Files, а также папки, которые создаются программами.

· Рабочие – создаются пользователем. К ним можно применять все допустимые в Windows операции. Они снабжаются стандартным значком.
Ярлык

Что такое ярлык?
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Ярлык – это специальный знак, указывающий на конкретный файл. В отличие от значка папки у ярлыка в левом нижнем углу располагается маленькая изогнутая стрелка. Двойной щелчок по ярлыку открывает документ или запускает программу. Удаление ярлыка не приводит к удалению того файла, на который он указывает. Основное назначение ярлыков – обеспечить доступ к объекту из различных мест, где они могут понадобиться, при этом не создавая несколько копий данного объекта.
Иерархия папок

[image: image4.png]Wi



Папки могут быть вложены друг в друга. Папки в компьютере расположены в определенной последовательности, которая называется иерархией. Иерархию можно увидеть в левой части окна. Вершиной иерархии папок является папка Рабочий стол. В папку Рабочий стол вложены папки Мой компьютер. В свою очередь папка Мой компьютер содержит несколько папок, значки для имеющихся дисков С:, D:. В каждом диске находятся файлы и папки, которые содержат новые файлы и папки.
Создание папки

Создать новую папку несложно, существует несколько способов.

Первый способ:
1. Откройте  папку Мой компьютер

2. Затем откройте ту папку, внутри которой вы хотите поместить свою папку, например папку диска С.

3. В окне папки диска С: установите указатель мыши на свободное место и щелкните правой кнопкой мыши.

4. Появится динамическое (контекстное) меню, в котором щелкните по команде Создать.

5. На экране появится подменю, в котором нужно выбрать (щелкнуть) команду Папка.

       Второй способ:

1. Откройте  папку Мой компьютер

2. Затем откройте папку диска С:.

3. Установите указатель мыши в строке меню на команду Файл.

4. В появившемся ниспадающем меню щелкните по команде Создать, появится подменю.

5. В подменю щелкните по команде папка – появится значок новой папки.
Создание ярлыка

Ярлыки можно создавать методом перетаскивания или при помощи мастера «Создание ярлыка».

Первый способ:
1. Откройте папку с объектом, для которого вы хотите создать ярлык.

2. Правой кнопкой мыши перетащите объект туда, где вам нужен ярлык.

3. В появившемся динамическом меню выберите команду Создать ярлык.
Второй способ:

1. Щелкните по значку правой кнопкой мыши.

2. Из появившегося динамического меню выберите команду Создать ярлык. Windows создаст ярлык в той же папке, в которой находится сам объект.

3. Перетащите только что созданный ярлык в нужное место.
Переименование объектов

Переименовать объект (т.е. изменить его старое имя на новое) можно несколькими способами:
1. Щелкните по его значку правой кнопкой мыши и выберите в динамическом меню команду Переименовать. Вокруг старого названия появится рамка. Введите с клавиатуры новое имя, нажмите клавишу Enter.

2. Выделите объект, щелкнув по нему один раз левой кнопкой мыши, и выполните команду Файл + Переименовать в меню окна папки. Вокруг старого названия появится рамка. Введите с клавиатуры новое имя, нажмите клавишу Enter.

3. Выделите объект, щелкните по его названию еще раз – и вокруг него появится прямоугольная рамка, в которой можно будет ввести новое имя или отредактировать (исправить) текущее.

4. Выделите объект, нажмите клавишу F2, введите новое имя или отредактируйте текущее.
IV. Закрепление новых знаний:

Контрольные вопросы
1. Что такое файл? Какова максимальная длина имени файла?
2. Что такое папка? Как создать папку?
3. Что такое ярлык? Как создать ярлык? Как поместить ярлык на Рабочий стол?
Работа с карточками

Задание 1.

Выберите правильные имена файлов:

1. Рыбалка.

2. Сочинение о лете.

3. 12>13.

4. 12 больше 13.

5. Ура!

6. Мой_рисунок.

7. Список 9 «А».

Задание 2.

В папке My game находятся файлы:

· My_game.exe
· My_game.txt

· My_game.bmp

· My_game.avi

· My_game.wav

1. Определите файл, в котором может быть записана инструкция к игре.

2. Определите файл, который нужно открыть, чтобы запустить игру.

3. Определите файл, в котором может храниться заставка к игре.

4. Определите файл, в котором может быть записан демонстрационный ролик к игре.

5. Определите файл, в котором может быть записано музыкальное сопровождение к игре.

Задание 3.

Что может храниться в следующих файлах?

House.doc

House.bmp
Задание 4. Придумайте имя файла, в котором будет храниться изображение Вашего любимого литературного героя. Выделите собственно имя и расширение.

Задание 5. Придумайте имя файла, в котором будет храниться сочинение по русскому языку. Выделите собственно имя и расширение.

Задание 6. Придумайте имя файла, в котором может быть записана Ваша любимая песня. Выделите собственно имя и расширение.

Задание 7. Ниже указаны имена файлов. Выберите из них имена текстовых файлов, графических файлов, программ.

aaa.bmp, leto.doc, mama.jpg, ura.wav, dog.txt, cat.gif, boy.exe, music.rtf, book.mp3, box.com, game.cdr, vopros.avi, otvet.txt.

Задание 8. Отделите имена файлов от имен папок, неправильные имена пропускайте.

Letter.txt, Book, Name*2, List:doc, 2006 год, Windows.jpg, Windows, Dom.doc.
Практическая работа стр 94 
Уровень А

1. Создайте ярлыки для любых файлов.

2. Упорядочьте ярлыки на Рабочем столе четырьмя способами.

3. Переименуйте созданные ярлыки.

4. Смените значки созданных ярлыков.

5. Переместите один созданный ярлык в Корзину.

6. Удалите ненужные ярлыки.

Уровень В
1. Создайте несколько папок, вложенных друг в друга.

2. В одной из папок создайте текстовый документ.

3. Создайте ярлыки для ваших папок на Рабочем столе.

4. Переименуйте созданные ярлыки.

5. Смените значки созданных ярлыков.

6. Переместите один созданный ярлык в Корзину.

7. Удалите ненужные ярлыки.

Уровень С

1. В текстовом редакторе опишите все возможные способы создания ярлыка.
2. Сохраните полученный документ под именем Создание ярлыка.

3. Аналогично создайте документ Создание папки.

4. Поместите оба файла в папку под своим именем на Рабочем столе.

5. Создайте ярлык для этой папки.

6. Переименуйте эту папку в папку работа.

7. Сделайте папку Работа скрытой.

8. Удалите папку Работа.

9. Восстановите из Корзины папку Работа.
Тест «Проверь себя» стр 95-96
V. Домашнее задание: §11, стр 85-96
