Письмо личного характера
                                  План-конспект урока в 9 классе

	Автор: Панаетова Анна Георгиевна, учитель английского языка.
Занимаясь изучением иностранного языка в школе, ученики должны овладеть одним из основных видов речевой деятельности – письменной речью. Согласно стандартам нового поколения по иностранному языку существуют определенные требования, предъявляемые к этому виду деятельности: учащиеся должны уметь писать личное письмо по образцу,  без опоры на образец (расспрашивать адресата о его жизни, делах, сообщать ту же информацию о себе, выражать благодарность, просьбу), используя материал учебных тем, усвоенных в устной речи, употребляя формулы речевого этикета, принятые в стране изучаемого языка; расспрашивать в личном письме о новостях и сообщать их; рассказывать об отдельных фактах, событиях своей жизни, выражая свои суждения и чувства; описывать свои планы на будущее; писать короткие поздравления. Написание личного письма в ответ на письмо друга по переписке является одним из заданий как в ЕГЭ, так и в ГИА по английскому языку, оно входит в часть C. При этом если в ЕГЭ объем письма – 100-140 слов, то в ГИА установлен лимит в 100-120 слов. Данная разработка подходит к любому УМК.
Цель урока: формирование и развитие умения написания письма личного
                      характера.
Задачи урока: - повторить правила оформления и структуру личного
                            письма; 
                          - закрепить правила написания личного письма.
Оборудование: компьютер, мультимедийная презентация, проектор.

Ход урока
I. Организационный момент.
Teacher: Good morning students! I am glad to see you. Sit down please. What date is it today? Who is absent today? (Доброе утро, ученики! Я рада видеть Вас. Садитесь, пожалуйста. Какое сегодня число? Кто отсутствует сегодня?)
Ученики отвечают на вопросы учителя. 1-2 мин.
II. Постановка темы и задач урока. Речевая разминка. Warming up.
Teacher: Students, look at the pictures on the screen and try to guess what we are going to talk about. (Ученики, посмотрите на картинки на экране и попробуйте догадаться о нашей сегодняшней теме). Слайд 1.
Ученики высказывают предположения.
Teacher: Right you are! Today we will talk about personal letters. We will revise rules and structure of letter writing. And now answer my questions. Do you write letters to friends? Have you got a pen friend? What do you write about? Do you prefer writing letters or e-mails? (Верно. Сегодня мы будем говорить о письме личного характера. Мы повторим правила и структуру написания личного письма. А сейчас ответьте на мои вопросы. Вы пишете письма друзьям? У вас есть друг по переписке? О чем вы пишите? Вы предпочитаете писать обычные письма или электронные?)
Ученики отвечают на вопросы учителя. 5 мин.
III. Повторение правил и структуры письма личного характера.
Teacher: You have already learnt some steps in writing letters. I want to remind you some general rules: your letter must contain from 100 till 120 words; you should write your letter in an informal way, you should read the instruction attentively and follow the certain steps. Let’s try to reconstruct the structure of the personal letter. What should you write first in right upper corner? (Вы уже знаете некоторые «шаги» в написании писем. Я хочу напомнить вам несколько общих правил: ваше письмо должно содержать 100-120 слов, вам следует писать письмо, используя неформальный стиль, вы должны соблюдать определенную структуру письма. Давайте попробуем восстановить структуру личного письма! Что вам нужно сначала написать в правом верхнем углу?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: Exactly. In the right upper corner you write your address. What do you write under an address? (Совершенно верно. В правом верхнем углу вы пишете ваш адрес. Что вы пишете под адресом?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: That’s right. You write a date after an address. What must be written in the left side after the date? (Правильно. Вы пишете дату под адресом. Что должно быть написано слева после даты?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: Yes, you greet your pen friend writing his or her name after the word Dear and then you put comma. What goes next? (Да, вы приветствуете вашего друга по переписке, написав его или ее имя после слова «Дорогой (ая)», а затем ставите запятую. Что идет дальше?).
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: It’s correct. Then an introduction goes. In this part you thank your fiend for his or her letter and apologize for not writing earlier. What follows an introduction? (Верно. Затем идет вступление. В этой части вы благодарите друга за его, ее письмо и извиняетесь за то, что не написали раньше. Что следует за вступлением?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: You are quite right. An answer part follows an introduction. Here you answer your friend’s questions. What will be the next part? (Верно. Ответная часть следует за вступлением. Здесь вы отвечаете на вопросы своего друга. Какая часть будет следующей?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: Yes, there is a conclusion after an answer part. In this part you may excuse for stop writing and ask your friend to write soon. What are the two last elements of a personal letter? (Да, после ответной части – заключение. В этой части вы можете извиниться за то, что прекращаете писать, и попросить друга ответить поскорей. Какие два элемента являются последними в личном письме?)
Ученики отвечают на вопрос учителя. Слайд 2
Teacher: Well done! Closing line with a comma and your signature (a name) are the two last elements of a personal letter.  And now put down this scheme into your copy-books. 5-7 мин. (Молодцы! Завершающая фраза, выделяемая запятой, и ваша подпись (имя) – два последних элемента личного письма. А сейчас запишите схему личного письма в свои тетради). 8-10 мин.
 

		1. Your address


	2. Date


	3. Greeting


	4. Introduction


	5. Answer part  (2-3 paragraphs)


	8. Signature


	7. Closing line


	6. Conclusion.





Teacher: And now write down words and set expressions for each part of personal letter. (А сейчас запишите слова и выражения для каждой части личного письма).
Слайд 3-6
	1. Address 






	Kurgan
Russia


	2. Date

	11 October 2015
October 11th, 2015
11/10/2015


	3. Greeting your pen friend	

	Dear_______,


	4. Introduction:
 a)thank friend for the letter;
 b) mention something from the friend’s letter or apologize for not writing sooner

	a) Hi! How are you?
Thanks for your letter.
It was great to receive a letter from you.
Your last letter was a real surprise. 
It's always nice to get your letters!
I was awfully glad to get your letter…
b) It was great to hear….
I’m glad….
Great news about your…!
Sorry I haven`t written so long, I was so busy…
I’m sorry I haven’t answered earlier but I was really busy with my school.
Sorry for not writing sooner…..
Sorry I haven`t been in touch for so long. 


	5. Answer part: answer all your pen friend’s questions from the letter.

	You asked me to tell you…
In your letter you asked me…
In your letter you would like to know…
I’ll do my best to answer your questions.

well, by the way, anyway, so, by the way

I’d be happy to….
As for me, …
Guess what? 
Wish me luck!


	6. Conclusion:
    a) excuse to stop writing;
     b) request to the person to reply soon.

	a) Well, I’d better go now as I have to do my homework. 
    Anyway, I have to go now because my Mum asked me to help her with the washing up.
    I’ve got to go now! It’s time for my favourite TV show.
    Anyway, let me know….
    Well, got to go now.
    I must finish my letter because it is very late and I must go to bed (because my Mum is calling me / because I have to do my homework).
     I’d better go now as …
     I have to go now as ….

b) Write back soon!
   Looking forward for your next letter.
   Take care and keep in touch! 
   Drop me a letter when you can.
   Hope to hear from yon soon.
   I can't wait to hear from you!

	7. Closing line	

	Love,
Lots of love,
All the best,
Best wishes,
With best wishes,
Bye, 
Yours,


	8. Final line: your first name (without full stop)

	


Teacher: This is an example of a personal letter. (Это пример  личного письма).
                                                                                                                                  Kurgan 
                                                                                                                                  Russia 
                                                                                                                                  11 October 2015 
Dear Ben,

Thanks for your letter. It was great to hear from you!
 
I am happy to know you have chosen your future profession. I’m also interested in foreign languages and cultures. And I hope to visit the USA next summer.
 
As for me, I have already made up my mind to become a teacher of foreign languages. I like to work with children. They make me feel happy.
 
I have already been to Italy and France. But I recommend you to visit Russia first for there are many places of interest. If you travelled to Russia, I would be your guide then. 

Give my best to your parents. I look forward to hearing from you soon. 

Best wishes, 
Ann
IV. Закрепление. Выполнение упражнений.  
Teacher: And now let’s do some exercises which will help you to write letters correctly. (А сейчас давайте сделаем несколько упражнений, которые помогут вам писать письма правильно).
Task 1 (Задание № 1) 
Read the sentences and decide which are from introductions and which are from conclusions. Прочитайте предложения и определите, какие взяты из вступления, а какие из заключения.
1. Please let me know as soon as possible.
2. I'm writing to invite you to our wedding on 6th May.
3. I'm sure it will be fun, and I hope you'll be able to come.
4. Looking forward to seeing you then.
5. We’re organizing a fancy-dress party and it would be great if you could come.
6. We'd love it if you could come to our house-warming party on 27th January.
Key:
Introduction                                                           
2. I'm writing to invite you to our wedding on 6th May.
5. We’re organizing a fancy-dress party and it would be great if you could come.
6. We'd love it if you could come to our house-warming party on 27th January.
Conclusion
1. Please let me know as soon as possible.
3. I'm sure it will be fun, and I hope you'll be able to come.
4. Looking forward to seeing you then.
Task 2 (Задание № 2) 
Read the letter of a pen friend. Прочитайте письмо друга по переписке. 
… I don’t think it’s fair to make children do household chores because we’re too busy at school. And what about you? Do you help your mum about the house? What kind of things do you have to do? Do you have enough time to do chores? 
Hope to hear from you soon!
Love, 
Jane
Fill in the blanks 1-5 in the letter, use phrases A-F. One phrase is extra. Заполните пропуски в письме 1 – 5, воспользуйтесь фразами А – F. Одна фраза лишняя. 
A – I have enough time to do my homework and to chat with my friends.
B – I’d better go now. 
C – Actually, I don’t do much, just go shopping and clean my room.
D – It’s also my duty.
E – It was great to hear from you! 
Omsk 
Russia 
25 October 2012 
Dear Jane,
Thanks for your letter. 1__________. 
In your letter you asked me about my household duties. Of course I have to do some chores because my mum’s too busy at work. 2 _______________. It doesn’t take long so 3 ________________.
Well, 4 ________________ I’ve got to take my dog for a walk. 5___________.
Love, 
Ann
Key: A – 3, B – 4, C – 2, D – 5, E – 1 
Task 3 (Задание № 3)
Put the phrases of the letter in the correct order. Use the table for the answers. Расставьте фразы письма в нужном порядке. Воспользуйтесь таблицей для ответов. 
A – Thanks for your letter. It was great to hear from you. I’m glad you have no problems at school now. 
B – Dear Ivan, 
C – Omsk 
Russia 
10.09.2012
D – In your letter you asked me about hobbies which are popular with Russian teens. Well, many teenagers are interested in playing computer games. As for me, my hobby is doing sport. However, I feel I don’t have enough time for it as I’ve got too much homework. If I had more free time I’d take up photography. It’s really exciting.
E – Alina
F – Love, 
G – Please write back. I look forward to your reply.
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Key: 1. C, 2. B, 3. A, 4. D, 5. G, 6. F, 7. E
Task 4 (Задание № 4)
Fill in the missed words and expressions. Расставьте в полученное от друга письмо пропущенные выражения по смыслу. 
a. lots of 
b. usually 
c. in the evenings 
d. thanks 
e. in your letter 
f. I’m glad 
g. as for me, 
h. I’d better 
i. can’t wait 
j. as 
Omsk 
Russia 
May 10th 2012
Dear Tom, 
(1)… for your letter. (2)…you’re going to visit Russia. The weather in summer is hot so I don’t think you’ll need lots of warm clothes.
(3) … you asked me about life in a big city. (4) …, I enjoy living in Moscow as there are lots of parks and cafes, museums and galleries. (5) … I (6) … go for a walk with my friends and at the weekends we go to the theatre or visit a museum. 
(7) … go now (8) … I’ve got to do my homework boring! (9) … to see you! 
(10) … love, 
Ann 
Key: 1. d, 2. f, 3. e, 4. g, 5. c, 6. b, 7. h, 8. j, 9. i, 10. a

Task 5 (Задание № 5) 
Read sentences 1-8 and decide which of them refer to formal style of writing (F) and which of them refer to the informal style (I). Прочитайте предложения 1–8, определите, какие предложения соответствуют формальному письму (F), а какие неформальному (I). 
1. I am writing to complain about the course in business English for beginners.
2. I would like to ask for compensation.
3. It’s cool!
4. I hope you remember about the packet from Aunt Anna.
5. I would also be very grateful if you could inform me …
6. Dear Ms Smith, 
7. I wonder if you could come to join me in the second half of August.
8. I haven’t heard from you for such a long time!
Key: 1 – F, 2 – F, 3 – I, 4 – I, 5 – F, 6 – F, 7 – I, 8 – I 
20 мин.
V. Подведение итогов. Рефлексия. Домашнее задание
Teacher: Well, students. Thank you very much for the work at the lesson. The topic of our lesson today has been a personal letter. What have you recalled at the lesson? What has been new for you? What has been difficult? Your home task will be writing a personal letter. You can choose a letter among three variants.  Don’t forget about the rules of letter writing, time limit and word amount. Your marks today are … The lesson is over. Goodbye!  Have a nice day!  (Итак, ученики. Спасибо вам большое за работу на уроке. Тема нашего урока сегодня - личное письмо. Что вы вспомнили на уроке? Что было нового для вас? Что было трудным? Вашим домашним заданием будет написание личного письма. Вы можете выбрать письмо из трех вариантов. Не забывайте о правилах написания письма, ограничении времени и количестве слов. Ваши оценки сегодня … Урок окончен. До свидания! Приятного дня!) 3 мин.
Домашнее задание
Variant 1
You have received a letter from your English-speaking pen friend,
… Last month I was late for my classes several times. Though I wasn’t late on purpose and it wasn’t actually my fault, I was punished. ...
…Do any students in your class sometimes come too late to school? What are their usual reasons for coming late?  Is there any punishment for late comers at your school and what is it?...
Write him a letter and answer his 3 questions. Write 100–120 words. Remember the rules of letter writing. You have 30 minutes to do this task.

Variant 2
You have received a letter from your English-speaking pen friend,
… My older brother spends too much time playing computer games. His passion for computers worries the whole family.
… Are you keen on computer games? What do you use your computer for? How long do your parents let you use a computer a day? Why? …
Write him a letter and answer his 3 questions. Write 100–120 words. Remember the rules of letter writing. You have 30 minutes to do this task.
Variant 3
You have received a letter from your English-speaking pen friend,
… We moved and I had to change school. In the new school, they wear uniform. I don’t like the uniform but I have to wear it.
…Do Russian schoolchildren wear uniform in school?  Do you have a uniform in your school? Do you think wearing uniform is necessary for students, why?  …
Write him a letter and answer his 3 questions. Write 100–120 words. Remember the rules of letter writing. You have 30 minutes to do this task.
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