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ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНОГО ОТДЕЛЕНИЯ    
ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ  «СЕСТРИНСКОЕ ДЕЛО» 
	№ п/п
	Содержание
	Срок
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	

	
	Сентябрь
	
	
	

	1
	Проведение Дня знаний.
	1.09.15
	Кураторы
1 курса
	


	2
	Изучение личных дел студентов, поступивших в колледж, анкетирование студентов, ознакомление их с едиными требованиями на кураторских часах.
	1.09.15
	
	

	3
	Инструктаж преподавателей о единых требованиях к ведению учебных журналов.
	5.09.15
	
	

	4
	Подготовка учебных журналов.
	5.09-12.09
	
	

	5
	Заседание стипендиальной комиссии, проверка стипендиальных ведомостей. 
	30.08.15
	
	

	6
	Планирование работы старостата.
	30.08.15
	зав. отделением, студ. совет
	

	7
	Инструктаж кураторов, преподавателей, старост о системе допусков и отработок пропущенных занятий.
	2.09.15
	зав. отделением
	

	8
	Участие в городских мероприятиях, посвященных Дню города.
	1-я неделя сентября
	кураторы групп 
13 с, 22 сб
	


	9
	Подготовка и проведение мероприятия «Посвящение в студенты».
	сентябрь-октябрь
	
	

	10
	Контроль за соблюдением единых требований.
	по плану
	
	

	11
	Заседание старостата.
	10.09.15
24.09.15
	
	

	12
	Проведение тематических кураторских часов и бесед:
	сентябрь
	кураторы групп
	

	
	- «Устав колледжа – мои права и обязанности» 
	
	
	

	
	- «Правила внутреннего распорядка – основа гражданского и учебного порядка».
	
	
	

	
	- «Наркомания и алкоголизм – социальная проблема»
	
	
	

	
	- «Проблемы адаптации сельской молодежи к самостоятельной жизни в городе»
	
	
	

	
	- «Режим дня – основа здоровья и успешного обучения»
	
	
	

	13
	Конференция «Жизнь и деятельность профессора хирургии В.Ф. Войно-Ясенецкого, Святого Луки»
	сентябрь
	зав. библиотекой
куратор 
гр. 22ск
	


	14
	День физической культуры и спорта.
	8.09.15
	преподаватели физкультуры,
кураторы групп
	


	15
	Всемирный День туризма.
	24.09.15
	преподаватели физкультуры
	

	16
	Встречи студентов 1 курса с администрацией.
	сентябрь
	зав. отделением
	

	
	Октябрь
	
	
	

	1
	Международный День пожилого человека (организация поздравлений ветеранам училища и подопечных ветеранов – одиноких и инвалидов).
	01.10.15
	кураторы
студ.совет
	


	2
	Заседание старостата.
	8.10.15
22.10.15
	
	

	3
	Еженедельный прием от старост отчетов об успеваемости и посещаемости.
	
	
	

	4
	Проверка ведения зачетных книжек.
	2.10.15
	зав. отделением
старосты групп
	


	5
	Организация и проведение праздника
«День учителя»
	5.10.15
	
	

	6
	Контроль учета пропусков в учебных журналах.
	01.10.15
	зав. отделением кураторы групп
	

	7
	Проведение Дня донора.
	октябрь, ноябрь
	зав. отделением
кураторы групп
	


	8
	Контроль санитарного состояния колледжа.
	по плану
	м/с Серебрянская В.Н.,
зав. отделением
	


	9
	Проведение тематические кураторские часы:
	
	
	

	
	- «Жизнь и подвиг Г.К. Петровой»
	октябрь
	куратор
гр. 23-С
	


	
	Ноябрь
	
	
	

	1
	Старостат с приглашением студентов 
	
	
	

	2
	Индивидуальная работа со студентами. Беседа.
	ноябрь
	
	

	3
	Работа с родителями. Родительское собрание 1 курса.
	октябрь
	зав. отделением кураторы групп
	

	4
	Принять участие в общеколледжных мероприятиях, посвященных Международному Дню студентов.
	3-я неделя ноября
	старостат
студ. профком
	


	5
	Участие в мероприятиях, посвященных годовщине высадки Эльтигенского десанта.
	
	
	

	6
	Контроль за ведением учебных журналов.
	
	зав. отделением
	

	7
	Заседание старостата.
	5.11.15
26.11.15
	
	

	8
	Участие в конкурсе по профессии «Лучшая младшая медсестра» 
	ноябрь-декабрь
	зав. ПЦК
зав. отделением
	


	9
	Профсоюзный сбор студентов отделения по проблеме повышения учебной и общественной активности.
	ноябрь

	зав. отделением
студенческий профком
	

	10
	Проведение общеколледжных и групповых вечеров.
	по графику
	зав. отделением
	

	11
	Проведение Дня донора
	ноябрь
	медсестра
кураторы
	


	12
	Проведение родительских собраний – групповых и общеколледжных (2 и 3 курс).
	ноябрь

	зав. отделением
кураторы
	

	13
	Встречи студентов 2 курса с администрацией. 
	ноябрь
	зав. отделением
	



	
	Декабрь
	
	
	

	1
	Заседание старостата.
	
	
	

	2
	Помощь в проведении тематических классных часов: 
«1 декабря – Всемирный день борьбы со СПИДом».
	
	
	

	3
	Проведение зачетной недели в группах 
13-с, 22-сб, 22-ск, 23-с, 33-с, 42-с
	
	
	

	4
	Заседание старостата.
	3.12
24.12
	
	

	
	Январь
	
	
	

	1
	Проведение зачетной недели в группе 121с,122с,123с
	17.01-24.01
	
	

	2
	Прием семестровых ведомостей у кураторов.
	
	зав. отделением
	

	3
	Проведение экзаменационной сессии в группах
	3.01-9.01
24.01-2.02
	
	

	4
	Подготовка стипендиальных ведомостей, заседание стипендиальной комиссии.
	до 14.01.16
	кураторы групп
	

	5
	Контроль за ходом экзаменов  в группах 13с, 22сб, 22ск
	24.01-2.02
	зав. отделением
	

	6
	Контроль за соблюдением графика дополнительных занятий, повторных зачетов для студентов, имеющих задолженности в группах отделения
	в течение месяца
	зав. отделением, председатели П(Ц)К
	

	7
	Встречи студентов 1 курса с администрацией.
	январь
	зав. отделением
студ. совет
	

	8
	Встречи студентов 2 курса с администрацией.
	январь
	зав. отделением, студ.совет
	

	
	Февраль
	
	
	

	1
	Заседание старостата.
	4.02.16
25.02.16
	студ. совет
зав. отделением
	

	2
	Состояние документации выпускных групп 33-с, 42-с
	
	зав. отделением
	

	3
	Подготовка к проведению гос. экзаменов на
3 и 4 курсе. 
	
	зав. отделением
председатели П(Ц)К
	

	4
	Контроль своевременной ликвидации задолженностей. 
	
	зав. отделением кураторы групп
	

	5
	Проведение контрольных замеров для анализа успеваемости на отделении. 
	по плану
	зав. отделением
председатели П(Ц)К
	

	6
	Подготовка к выпуску молодых специалистов.
	
	гр. 13с , куратор
	

	7
	Контроль за своевременностью проведения дифзачетов и правильности заполнения ведомостей.
	
	зав. отделением
	

	8
	Посещение занятий в группах 1 и 2 курсов.
	
	
	

	9
	Контроль за выполнением единых требований. 
	
	
	

	10
	- День Святого Валентина
	февраль
	студ. профком
	

	11
	- День защитника Отечества
	февраль
	
	

	
	Март
	
	
	

	1
	Принятие участия в общеколледжном мероприятии, посвященном Международному женскому Дню 8 марта.
	1-я неделя марта
	зав. отделением
профком
	

	2
	Проведение анкетирования студентов для анализа работы актива группы.
	2-я неделя марта
	зав. отделением, студ. совет

	

	3
	Контроль ПП.
	4-я неделя марта
	зав. отделением
	

	
	
	
	
	

	4
	Выполнение единых требований студентами.
	3-я неделя марта
	зав. отделением, студ. совет

	

	5
	Заседание старостата.
	4.03.16,
18.03.16
	
	

	6
	Кинобеседа для 11ф и 15а групп «Здоровый способ жизни – здоровое поколение»
	3- я неделя марта
	
старостат
	кураторы


	7
	Встреча с работниками Кировского РОВД. Беседа о криминогенной ситуации в городе.
	март
	зав. отделением
	

	
	Апрель
	
	
	

	1
	Отчет старост об успеваемости и посещаемости занятий.
	в конце недели
	зав. отделением, кураторы
	

	2
	Принять участие в городских мероприятиях, посвященных годовщине освобождения г. Керчь от немецко-фашистских захватчиков. 
	1-я неделя апреля
	зав. отделением
кураторы
	

	3
	Проверка соответствия оценок в журналах, ведомостях, зачетных книжках.
	2-я неделя апреля
	зав. отделением, кураторы
	

	4
	Участие в мероприятиях, посвященных годовщине освобождения Керчи от немецко-фашистских захватчиков. 
	11.04.16
	зав. отделением, кураторы
	

	5
	Индивидуальная работа со студентами, имеющими задолженности по предметам.
	в течение месяца
	зав.отделением, преподаватели
	

	6
	Контроль за ведением учебной документации.
	3.04.16
	зав. отделением
	

	7
	Заседание старостата.
	5.04.16
19.04.16
	зав. отделением, студ. совет
	

	
	Май
	
	
	

	1
	Проверка состояния зачетных книжек.
	2-я неделя
	зав. отделением, кураторы
	

	2
	Индивидуальная работа со студентами, имеющими задолженности по предметам.
	в течение месяца
	зав. отделением
	

	3
	Проведение мероприятий по улучшению успеваемости и ликвидации задолженностей. 
	в течение месяца
	зав. отделением
	

	4
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню Победы.  
	8.05, 9.05.16
	
	

	5
	Организация студентов для участия в спортивных соревнованиях колледжа и города.
	3-я неделя мая
	
	

	6
	Помощь в проведении Дня здоровья для студентов. 
	4-я неделя мая
	
	

	7
	Анализ успеваемости и посещаемости.
	4-я неделя
	
	

	8
	Прием и анализ отчетов кураторов.
	4-я неделя
	
	

	9
	Контроль за ведением учебных журналов. 
	3.05.16
	
	

	10
	Заседание старостата.
	6.05.16,
20.05.16
	
	

	11
	Принять участие в городских мероприятиях, посвященных 70-летию Дня Победы.
	1-я неделя мая
	зав. отделением
кураторы
	

	12
	Эстафета на приз газеты «Керченский рабочий»
	май
	
	

	13
	Международный День матери – выпуск информационных бюллетеней.
	10 мая
	кураторы
преподаватели
	

	14
	День скорби  «Депортация крымских татар» – выпуск информационных бюллетеней. 
	18 мая
	кураторы, преподаватели
	

	15
	Родительское собрание.
	Май



	
	

	
	Июнь
	
	
	

	1
	Подготовка студентов 2 курса к сессии.
	1-я неделя июня
	
	

	2
	Итоговый старостат.
	10.06.16
	
	

	3
	Подготовка проекта приказа о допуске к сессии студентов 2 курса.  
	2-я неделя июня
	
	

	4
	Индивидуальная  работа с отстающими студентами.
	в течение месяца
	
	

	5
	Принять участие в мероприятиях, посвященных Дню Конституции Украины. 
	27.06.16
	
	

	6
	Принять участие в распределении пед. нагрузки 
на 2016-2017 уч.год.
	4- я неделя июня
	
	

	7
	Контроль за переводными экзаменами на 1 и 2 курсе.
	2,3-я неделя месяца
	
	

	8
	Ведение учебных журналов. 
Выполнение учебных программ и планов. 
	4-я неделя месяца
	
	

	
	
Июль
	
	
	

	2
	Итоги семестровой и годовой успеваемости.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	3
	Планирование работы на следующий учебный год
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	4
	Подготовка проекта приказа по переводу студентов на 2, 3, 4 курс.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	5
	Проверка стипендиальных ведомостей и подготовка проекта приказа о назначении стипендии.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	6
	Подготовка материалов по переводу студентов на следующий курс.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	7
	Подготовка материалов к стипендиальной комиссии.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	

	8
	Ведение учебных журналов.
	1-я неделя месяца
	зав. отделением
	





