Перечень документации ШМО 

1. Положение о методическом объединении (кафедре).
1. Приказ о создании МО (кафедры).
1. Приказ о назначении на должность руководителя МО (кафедры).
1. Функциональные обязанности руководителя МО (кафедры).
1. Протоколы заседаний МО (кафедры).
1. Анализ деятельности МО (кафедры) за прошлый учебный год.
1. Задачи МО (кафедры) на текущий учебный год.
1. Тема методической работы, цель, приоритетные направления и задачи на новый учебный год.
1. План работы МО (кафедры) на текущий учебный год.
1. План-сетка работы МО (кафедры) на каждый месяц учебного года.
1. Банк данных об учителях МО (кафедры): количественный и качественный состав (Ф.И.О., возраст, образование, специальность по диплому, стаж общий и педагогический, квалификационная категория (разряд), награды, звание, контактные данные (телефон, E-mail).
1. Тематика самообразования учителей МО (кафедры).
1. Перспективный план аттестации учителей МО (кафедры).
1. График прохождения аттестации учителей МО (кафедры) на текущий учебный год.
1. Перспективный план повышения квалификации учителей МО (кафедры).
1. График повышения квалификации учителей МО (кафедры) на текущий учебный год.
1. План самообразования учителей МО (кафедры) (изучение нормативных документов РФ, методической литературы).
1. Изучение методик, методов, технологий обучения, воспитания в условиях внедрения ФГОС.
1. Адреса профессионального опыта МО (кафедры).
1. Сведения о профессиональных потребностях учителей МО (кафедры).
1. Творческая активность педагогов (работа с одарёнными, издательская деятельность, участие в конкурсах, конференциях, семинарах различных уровней).
1. График проведения совещаний, конференций, семинаров, круглых столов, творческих отчетов, деловых игр, мастер-классов и т.д. в МО (кафедры) на текущий учебный год.
1. План работы с молодыми и вновь прибывшими учителями в МО (кафедры).
1. План проведения предметной недели.
1. Отчет о проведении предметной недели.
1. График административных контрольных работ.
1. График проведения открытых уроков и внеклассных мероприятий по предмету учителями МО (кафедры).
1. Информация об образовательных программах и их УМК, реализуемых в данном учебном году.
1. Программы (авторские по предмету, факультативов, кружков). 
1. Информация об учебных программах и их учебно-методическом обеспечении по предмету.
1. Календарно-тематическое планирование (по предмету, по индивидуальным, факультативным занятиям, кружкам по предмету).
1. Результаты внутришкольного контроля (экспресс, информационные и аналитические справки, диагностика).
1. [bookmark: _GoBack]План и анализ работы с неуспевающими.
