Тест по теме «Текстовый редактор»
I вариант

1.  Расширением текстового файла является:

   1)  соm; 

   2) ехе; 

   3)xls;

 4) doc.

2.
Чтобы открыть текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо задать:
1) имя и тип файла

2) размер шрифта

3) параметры абзаца

4) размер страницы

3.
Для того чтобы удалить пустую строку, надо нажать клавишу:

1) пробела

2) Delete

3) Insert

4) Enter

4.
В процессе редактирования текста изменяется (изменяются)

1) размер шрифта

2) параметры абзаца

3) последовательность символов, слов, абзацев

4) параметры страницы

5.
Основные параметры абзаца:

1)Гарнитура, размер, начертание; 

2)Отступ, интервал; 

3)Поля, ориентация; 

4)Стиль, шаблон

6.
Чтобы подготовить WORD к изменению шрифта абзаца, необходимо:

1) поставить курсор на конец абзаца

2) установить курсор в середину абзаца

3) выделить абзац

4) выделить первое слово

7.
Сверстать страницу- это:

1) закрыть страницу

2) получить справочную информацию
              3)вывести страницу на печать

4) расположить в определенном порядке   блоки текста и другие элементы оформления

8. Вставить рисунок можно: 

1) перетаскиванием рисунка 

2) выполнением команды Вставка, Рисунок

3) выполнением команды Формат, Рисунок

9. Для оформления буквицы необходимо:

1) выделить символ

2) увеличить текст
3)вывести текст на печать

    4) изменить размер шрифта

10.
Символ, вводимый с клавиатуры, отображается в позиции определяемой:

1) положением предыдущей набранной строки;

2) положением курсора;

3) задаваемыми координатами;

4) адресом.

11.
Процедура форматирования текста предусматривает:

1) расположение текста в соответствии с определенными правилами;

2) удаление текста;

3) запись текста;

4) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом.

12.
К числу основных функций текстового редактора относятся:

1) копирование, перемещение, уничтожение, сортировка фрагментов текста:

2) автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах;

3) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;

4) строгое соблюдение правописания.

13.
В строке состояния Microsoft Word Вы видите надпись 3/5. Она означает, что

1) всего в документе 5 страниц, текущая - третья

2) принтер печатает третью страницу из пяти заданных

3) всего в документе 5 страниц, из них три выделенных

4) ни один вариант неверен

14.
В тексте: «В НЕМ ПРОСТО НАХОДЯТСЯ ПРОЦЕДУРЫ ОБРОБОТКИ ДАТЫ И
ВРЕМЕНИ, СРЕДСТВА РОБОТЫ СО СПРАВОЧНИКАМИ И ОТДЕЛЬНЫМИ
ФАЙЛАМИ» команда «Найти и заменить все» для исправления ошибок может
иметь вид:

1) найти РО заменить на РА;

2) найти РОБ заменить на РАБ;

3) найти БРОБ заменить на БРАБ;

4) найти БРОБО заменить на БРАБО;

5) найти Р заменить на РА.

15.
В текстовом редакторе фрагмент текста

Фамилия, Дата рождения; Дом; адрес; Телефон 

Васин; 13.07.86; ; Маркса, 14-22 

Иванов; 25.04.86; Советская; 5-4, 56-32-01 

; Петров; 17.12.85; Кирова, 2-9 

Сидоров; 5.10.86; Энгельса, 31-45; 25-23-87 

преобразован в таблицу с использованием в качестве разделителя символа «;».

Третий столбец полученной таблицы имеет вид:

	1)
	рождения
	2)
	Дом; адрес
	3)
	Дом
	4)
	рождения
	5)
	адрес

	
	Маркса, 14-22
	
	Маркса, 14-22
	
	Маркса, 14-22
	
	
	
	

	
	Советская
	
	Советская
	
	Советская,5-4
	
	Советская,5-4
	
	Советская

	
	Кирова, 2-9
	
	17.12.85
	
	Кирова, 2-9
	
	Кирова, 2-9
	
	17.12.85

	
	Энгельса
	
	Энгельса, 31-45
	
	Энгельса, 31-45
	
	Энгельса
	
	Энгельса, 31-45


Тест по теме «Текстовый редактор»
II вариант

1.    При задании параметров страницы устанавливаются:

1) гарнитура, размер, начертание;

2) отступ, интервал;

3) поля, ориентация;

4)
стиль, шаблон

2.Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо задать:

1)
размер шрифта;

    2) тип файла;

3) параметры абзаца;

4) размер страницы.

3. Для того чтобы вставить пустую строку, надо нажать клавишу: 1) пробел

2) Delete

3) Insert
   4) Enter

4.В процессе форматирования абзаца изменяется   (изменяются):

1)
размер шрифта;

   2) параметры абзаца;

3) последовательность символов, слов, абзацев;

4) параметры страницы.

5. Выполнение операции копирования становится возможным после: 

  1) установки курсора в определенное   положение;

2)
сохранение файла;
3 распечатки файла;
4) выделение фрагмента текста

6.Существует следующий способ расположения заголовков: 

                   1) по центру

2) с правой стороны

3) в конце страницы

7. Колонтитул- это:     

1) текст   заголовка

2) справочная информация

3) примечание

4) закладка

8. Изменить размер рисунка можно:

 1) Перетаскиванием рисунка

 2)выполнением команды Вставка, Рисунок

3)
выполнением команды Формат, Рисунок

9. Режим предварительного просмотра служит для: 1)увеличения текста

2)
просмотра документа перед печатью

3)
вывода текста на печать
4)изменения размера шрифта для печати

10.
Шаблон документа - это ...

1) документ в режиме просмотра;

2) любой открытый документ;

3) готовый документ, в который достаточно ввести недостающие данные;

4) документ, содержащий гиперссылки;

5) все варианты верны.

11.
Какая операция не применяется для редактирования текста:

1) удаление в тексте неверно набранного символа;

2) замена неверно набранного символа;

3) форматирование текста;

4) печать текста;

5) вставка пропущенного символа.

12.
Поиск слова в тексте по заданному образцу является процессом

1) передачи информации;

2) уничтожения информации;

3) обработки информации;

4) хранения информации.

13.
Редактирование текста представляет собой:

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст;

2) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее

созданного текста;

3) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

4) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети.

14.
В текстовом редакторе набран текст: «КРЕСНЫЙ ДАЛ ЛЕСНЫЙ ОТЗЫВ НА
ПИРОГ ИЗ ПРЕСНОГО ТЕСТА», команда «Найти и заменить всё» для
исправления всех ошибок может иметь вид:

1) Найти ЕС      заменить на ЕСТ;

2) Найти ЕСН    заменить на ЕСТН;

3) Найти ЕСНЫ заменить на ЕСТНЫ;

4) Найти СН    заменить на СТН;

5) Найти С    заменить на СТ.

15.
В текстовом редакторе фрагмент текста

Класс, Предмет, Часы; Учитель; ; 

;  10А; Химия 4;  Петров 

9В; Физика; 8; Лаптев 

8Б; История; 4; Коршунов 

преобразован в таблицу с использованием в качестве разделителя символа «;».

Третий столбец полученной таблицы имеет вид:

	1)
	Часы
	2)
	Предмет
	3)
	Часы
	4)
	Учитель
	5)
	

	
	4
	
	
	
	Химия
	
	Химия
	
	Химия 4

	
	8
	
	8
	
	Лаптев
	
	8 Лаптев
	
	8

	
	4
	
	История
	
	Коршунов
	
	Коршунов
	
	4
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