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	Наименование разделов и тем
	Номер

 работы
	Название работы
	Цель работы
	Перечень материалов для выполнения работы
	Количество часов по программе

	1.2.Информации и моделирование. Структурные информационные  модели.
	1
	ТБ. Работа с обучающей  программой. Отработка навыков ввода информации
	Ознакомление и освоение десятипальцевый метод работы на клавиатуре ПК.  Совершенствование техники печати.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	2. Средства информационных и коммуникационных технологий 


	2
	Структура компьютера. Поколение развития компьютерной техники
	Знание  структуры компьютера и историю  развития вычислительной техники Совершенствование техники печати. Напечатать таблицу поколения ЭВМ
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	2.1.Аппаратное обеспечение, структура компьютера и  её схема
2.2.Программное обеспечение. Защита информации
	3
	 Построение и использование компьютерных моделей. Магистрально-модульный принцип построения компьютера

	Иметь представление об основных элементах окна Windows, уметь управлять окнами, выбирать команды меню и работать с окнами запросов, знать способы переключения между программами, иметь представление о возможностях графической  оболочки Windows; уметь запускать Windows-программы на выполнение.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	3.Технологии создания и преобразования  информационных объектов    


	4
	Создание документа, открытия и сохранения

Изучение панели управления. 


	Знание правила создания, открытия и сохранения документов в программном приложении, умение создавать ярлыки папки и управлять ими
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация. Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	3.1

Технология  обработки текстовой информации
	5
	Работа с текстовой информацией.
	Иметь представление о видах текстовых редакторов и  их возможностях; знать назначение элементов окна текстового  процессора; порядок работы с командами меню и инструментами; уметь оформлять текст  шрифтами
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	
	6
	Вставка в текстовой документ рисунка, таблицы и диаграммы
	Знание  основных операций при работе с рисунками, таблицами, умение  вставлять в документ и  редактировать рисунки; выполнение предварительного  просмотра документа и распечатывать документы. 
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	3.2.Технология  обработки графической информации
	7
	Создание рисунка в PAINT
	Иметь представление о теоретических основах построения графических изображений; применять  графический редактор для создания и редактирования  изображений
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	
	8
	Создание схемы « Дисплейного класса»
	Иметь представление о теоретических основах построения графических изображений; применять  графический редактор для создания и редактирования  изображений
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	3.3

Технология  обработки звуковой информации и создания презентации.
	9
	Создание презентации с помощью Шаблона
	 Ознакомление  с компонентами презентации.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	 
	10
	Создание презентации с использованием графических  объектов, анимации и гиперссылок
	Ознакомление  с функциональными возможностями воспроизведения презентации.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	4. Технология  обработки числовых данных.


	11
	Решение математических задач. Графики.
	Иметь представление о видах и возможностях     электронных таблиц; знать понятие и определение  ячейки, адреса блока; уметь формировать и оформлять таблицу.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	4.1. Структура  ЭТ. Методы вычислений в электронных  таблицах


	12
	Функция автоматизации расчётов .Подбор параметров
	Знать графические возможности электронной таблицы, порядок применения формул и стандартных функций; уметь работать с деловой графикой электронной  таблицы
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	База  данных как модель информационной структуры.


	13
	Электронная таблица в качестве базы  данных.
	Выполнение операции редактирования документов в программном приложении; умение  копировать, перемещать и удалять фрагменты данных в 
документе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	
	14
	Создание таблицы с помощью Мастера.
	Изучение информационной технологии создания базы данных в системе управления базами данных (СУБД) МS Ассеss.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	
	15
	Формы.  Создание формы с помощью Мастера
	Изучение технологии редактирования и модификации таблиц в СУБД МS Ассеss
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация. Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	Технология хранения, поиска и  сортировка информации..
	16
	Технология хранения, поиска и  сортировка информации
	Изучение технологии подбора параметра при обратных расчётах
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	5.Телекоммуникационные технологии
	17
	Понятие  о глобальной сети Интернет.WEB – система.


	Изучение информационной технологии работы с почтовой программой MS OUTLOOK EXPRESS.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	5.1. Типы информационных сетей. Локальная  вычислительная  сеть.

 
	18
	Работа в сети Интернет
	Изучение информационной технологии организации поиска информации в сети Интернет
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	Понятие  о глобальной сети Интернет.WEB – система.

	19
	HTML гипертекстовая разметка  документа
	Изучение структуры и определение функциональных  разделов в документе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.
	2

	
	20
	Инструментальные  средства создания WEB – страниц
	изучение структуры и определение функциональных  разделов в документе. Создать свою страничку, произвести редактирование


	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.

Справочная  информация.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2


